Zarzadzenie Nr 879/2018
Wéjta Gminy Etk
z dnia 12 wrzesnia 2018 roku

w sprawie: wytycznych i zalozenn do opracowania projektu budzetu Gminy Etk na
2019 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22018 r., poz. 994 z pdzn.zm.) oraz Uchwaty Nr LXXXI/665/2010
Rady Gminny Etk z dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej, Wéjt Gminy Etk zarzadza, co nastepuje:

§ 1 Zarzadzam nastepujacy harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem projektu
uchwaty budzetowej Gminy Etk na 2019 rok:

1. Mieszkaricy Gminy Etk moga sktadaé pisemne wnioski wraz z uzasadnieniem do
dnia 15 pazdziernika 2018 roku do Wéjta Gminy Etk.

2. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej opracowuje projekty planu
finansowego w petnej szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej
z wyszczegolnieniem zrédet finansowania wydatkéw. Sporzgadzone projekty
kierownik jednostki sktada do dnia 12 pazdziernika 2018 roku.

3. Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracowuja i przedioza projekty
planéw rzeczowo-finansowych w terminie do dnia 12 pazdziernika 2018 roku.

4. Dyrektorzy jednostek oswiatowych opracowujg materialy planistyczne w petnej
szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej i przedkiadajag je do Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Etk w celu wstepnej analizy oraz dokonania opracowania
zbiorczego w terminie wskazanym przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdélnych
Gminy Efk.

5. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Etk dokonuje zbiorczego zestawienia
projektéw planéw jednostek oswiatowych i przedkitada w terminie do dnia 12
pazdziernika 2018 roku.

6. Naczelnicy wydziatéw oraz pracownicy Urzedu Gminy w terminie do dnia
12 pazdziernika 2018 roku przedstawiajg wnioski do projektu budzetu na 2019
rok w zakresie planowanych dochodéw i wydatkéw, w petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej z podaniem nazwy zadania, zrédta jego finansowania oraz
wskazaniem dysponenta budzetowego.

7. Skarbnik Gminy Etk do dnia 10 listopada 2018 roku obowigzany jest sporzadzi¢
projekt budzetu zawierajgcy uchwate budzetowg z zatgcznikami i uzasadnieniem
na rok 2019 oraz projekt uchwaty Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 2 Kierownicy jednostek organizacyjnych, Naczelnicy wydziatbw oraz pracownicy
Urzedu Gminy opracowujg projekty planéw finansowych dochodéw i wydatkéw
z uwzglednieniem zatozen okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3 Nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty
budzetowej na rok 2019 oraz projektu uchwaty Wieloletniej Prognozy Finansowej
powierza sie Skarbnikowi Gminy Etk.
§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wijt Gmi tk

mgr Tomasz|Osewski



Zatacznik do Zarzadzenie Nr 879/2018
Wajta Gminy Etk z dnia 12 wrzesnia 2018 roku

Zatozenia i wytyczne do opracowania projektu Budzetu Gminy Elk na 2019 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

l. Zalozenia ogodlne:

1. Podstawag konstrukcji projektu Budzetu Gminy Etk na rok 2019 bedg:

1) zasady ustalone w uchwale Nr LXXX/665/2010 Rady Gminny Etk z dnia 31 sierpnia
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2) obowigzujgce przepisy prawne, w tym w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 2077 z pézn. zm.),

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Urzedu Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w zakresie wielkosci planowanych
kwot subwencji, dotacji oraz udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

4) informacje o stanie zobowigzan i naleznosci wynikajgcych z zawartych uméw, porozumien,

5) obowigzujgce uchwaty Rady Gminy oraz zarzadzenia Wéjta Gminy Etk majgce wplyw na
budzet i WPF,

6) zatozenia makroekonomiczne kraju dla 2019 roku, okres$lone przez Ministerstwo Finansow i
Rozwoju oraz MRPiPS w nastepujacy sposob:

s prognozowany sSrednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych 2,3%,
Srednioroczny wzrost wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej 5,0%,
minimalne wynagrodzenie od 1 stycznia 2019 r. - 2.250,00 z} brutto,
minimalna stawka godzinowa wynagrodzenia zleceniobiorcow - 14,50 zt
brutto,

¢ S$rednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen dla nauczycieli 5,0%,

¢ kwota bazowa dla nauczycieli od 1 stycznia 2019 r - 3.045,21 zi.

2. Przy planowaniu dochodéw i wydatkédw budzetowych nalezy kierowaé sie nastepujgcymi
zasadami:

- optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych Zrédet dochodéw
niezbednych do finansowania swojej dziatalnos$ci, zwiekszenia $ciggalnosci naleznosci
budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodéw ze
sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug,
- racjonalizacji wydatkéw tj. dokonywania wydatkow w sposéb oszczedny i celowy,
finansowania w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika z
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zadan kontynuowanych, bedgcych w fazie realizacji,
podejmowania dziatan w celu wykonywania zadan przy wspétudziale i finansowaniu ich
przez inne podmioty zewnetrzne,

- prognozowane dochody i wydatki opracowaé¢ w peinej szczegolowosci klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf w odniesieniu do przewidywanego wykonania za
rok 2018.

- wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych do dyspozycji jednostek pomocniczych,
zgodnie z przekazang informacjg o srodkach do realizacji w ramach funduszu soteckiego na
rok 2018.

.  2Zatozenia w zakresie dochodéw i przychodéw Gminy Etk

1. Wysokos¢ dochodéw z tytutu udziatu gminy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu
panstwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostaniff, na



» zadania kontynuowane, na realizacje ktoérych zaciggnieto zobowigzania podpisujgc umowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towaréw i ustug — zaréwno w czesci biezacej, jak i
majgtkowej,

* przy wyborze zadan inwestycyjnych nalezy kierowaé sie gtéwnie wykazem zadan ujetych w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Etk,

* mozliwosé uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych.

4. Wydatki majgtkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajgcej osiggniecie zaplanowanego efektu z
uzasadnieniem kosztorysowym badz kalkulacjg dla kazdego zadania.

5. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zaplanowaé wedtug aktualnego stanu
zatrudniania oraz zmian organizacyjnych. Dodatkowo nalezy skalkulowaé $rodki niezbedne na
wyptaty odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego
oraz innych wyptat wynikajgcych z odrebnych przepiséw prawa.

6. Srodki na podwyzke wynagrodzen, nalezy zaplanowaé przy zatozeniu 5% wzrostu (nie
dotyczy nauczycieli).

7. Kwoty planowanych podwyzek ptac dla nauczycieli, wynikajace wytacznie z odpowiednich
przepiséw prawa, nalezy wykazaé jako odrebng pozycje w tabeli kalkulacyjnej wynagrodzen w
celu utworzenia rezerwy celowe;j.

8. Ptace minimalng przyjmuje sie na poziomie 2.250,00 zt brutto.

9. Przy planowaniu wynagrodzern bezosobowych (z tytutu uméw cywilno-prawnych) stosowaé
minimalng stawke godzinowg w wysokosci 14,50 zt brutto.

10. Generalna zasada, ktéra obowigzuje przy konstrukcji projektu budzetu na rok 2019: wydatki
biezgce nie mogg przekroczy¢ dochodéw biezacych.

11. Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokosci od 01 % do 1 % wydatkéw ogdtem.

12. Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci:

a) rezerwe celowg na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w
wysokosci min. 0,5% wydatkébw ogétem, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne,
wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

b) pozostate ze wskazaniem celu, kwoty i uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

13. Podstawg do naliczenia dotacji podmiotowej na 2019 rok dla instytucji kultury bedzie
przedtozona przez jednostki szczegotowa dokumentacja planistyczna — w rozbiciu na:

a) zestawienie przychodéw wg zrédet pochodzenia,

b) zestawienie kosztow z dziatalnosci biezgcej w uktadzie:
- koszty wynagrodzen podstawowych,
- koszty utrzymania poszczegélnych obiektow: media (petne rozbicie), $rodki
czystosci, artykuty biurowe, optaty i inne,
- prace remontowe,
- zakup wyposazenia,
- programy finansowane ze $rodkéw zewnetrznych, koniecznie z wyszczegoélnieniem
wktadu wiasnego.

¢) wydatki zwigzane z organizacjg imprez — wskazaé miejsce i przewidywany termin.

14. Rozchody ustali¢ w kwotach wynikajgcych z uméw w zakresie:

- pozyczek dtugoterminowych — ze wskazaniem roku i kwoty,

- kredytow dtugoterminowych — ze wskazaniem roku i kwoty,

- wykup obligacji komunalnych — ze wskazaniem roku i kwoty.

15. Materiaty planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej w czesci dotyczacej przedsiewziec,
opracowujg kierownicy wszystkich jednostek budzetowych, Naczelnicy wydziatéw i
pracownicy Urzedu Gminy Eik - w zakresie posiadanych uprawnien i obowigzkow.

16. Wazne! Do opracowania projektéw plandéw finansowych stosowaé tabele zatgczone do
zarzgdzenia.

Objasnienia:

* Przez wydatki majatkowe nalezy rozumieé wydatki klasyfikowane w § od 6010 do § 6800 i sg to wydatki
zwigzane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowg, przebudowa $rodka trwatego o wartosci powyzgj
10.000,00 zi, ktére dodajg nowe funkcje, powiekszajg obiekt.



Tabela Nr 1

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2019 ROK

/kwoty w zl/
., . Przewidywane .
Zrédta dochodéw wg . . . Projekt planu na Procent
L.p. klasyfikacji budzetowej Dziat Rozdziat Paragraf ;vgllg)r:ame za 2010 . 76
] 2 3 4 5 6 7 ]
I Dochody biezace
Z tego:

I Dochody majatkowe :
z tego:

IIT | Ogétem dochody

Objasnienia:

W uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisa¢ szczegélowo rodzaj planowanych dochod6éw i sposob
kalkulacji.

Data i podpis osoby sporzadzajace;j Kierownik jednostki



Tabela Nr 2

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2019 ROK

fw ¥/
Zrédlo wydatkow . .
. . - Przewidywane Projekt planu na Procent
LEU AR Paragraf S:E;I::x?jl;aql wykonanie rok 2018 2019 rok 6:5

Uzasadnienie do planu wydatkéw:
Objasnienia:

a. W uzasadnieniu do planowanych wydatkow nalezy szczegétowo opisaé rodzaj zadan przyjetych do
realizacji w roku 2019,
b. W czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktdre sa kontynuacja wezesniej podpisanych umow.

Data i podpis sporzadzajacej Kierownik jgdnostki



TABELA NR 3

PROJEKT PLANU ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2019 ROK

/wzl
Pl K Zrodla finansowania , w tym:
L.p | Dzial Rozdzial Nazwa zadania inwestycyjnego zoalngna ro Srodki wlasne Srodki
zewnetrzne
1 2 3 4 5 6 7

I Zadania inwestycyjne

II Zakupy inwestycyjne

m Ogoélem

Uzasadnienie do planu wydatkéw:

Objasnienia:

a. w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy szczegdtowo opisac rodzaj zadan przyjetych do

realizacji w roku 2019,

b. w czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktore sa kontynuacja wezesniej podpisanych umow.

Data i podpis osoby sporzadzajacej

Kierownik Jednostki




TABELA NR 4

DOTACJE CELOWE NA ZADANIA WLASNE ZLECONE PODMIOTOM NIE ZALICZANYM DO
SEKTORAB FINANSOB PUBLICZNYCH I NIE DZIALAJACYCH W CELU OSIAGNIECIA ZYSKU

NA 2019 ROK

Iwzl/

Dzial

Rozdzial

Nazwa zadania

Przewidywane
wykonanie roku 2018

Plan dotacji na 2019
rok

Objas$nienia :

Data i podpis osoby sporzadzajacej

Kierownik Jednostki
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TABELA NR 6

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2019 ROK

T Przewidywane wykonanie .
L.p Wyszczegdlnienie 22 2018 rok Projekt planu na 2019rok
1 2 3 4
I | PRZYCHODY OGOLEM
1. Przychody wlasne , z tego:
2. Dotacja podmiotowa
11 Koszty ogdlem
A. Koszty pokryte dotacja
1.
2.
3.
B. Koszty pokryte przychodami wlasnymi
1.
2.
3.
III | Srednioroczna liczba etatéw
IV | Stan naleznosci na poczatek i koniec roku
A% Stan zobowiazai na poczatek i koniec roku

Data i podpis osoby sporzadzajacej

Kierownik Jednostki




TABELANR 7

PROJEKT PLANU DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE GOSPODAROWANIA ODPADAMI
KOMUNALNYMI NA ROK 2019

Dochody % Wydatki %

Dzial | Rozdzial | Paragraf Wyszczegolnienie Wykonanie Plan 6:5 Wykonanie Plan 0:8
2018 2019 ) 2018r. 2019r. )

1 2 3 4 s 6 7 [ 9 10

Objasnienia

Data i podpis osoby sporzadzajace;j Kierownik jednostki



