Zarzadzenie Nr .8.)’.'.'1./2018
Wojta Gminy Elk
z dnia % czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Etk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elk stanowigcym zatacznik do
zarzadzeniu Nr 793/2018 Wojta Gminy Etk z dnia 7 marca 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Elk, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §22 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Samodzielne stanowiska pracy utworzone w Urzedzie:

SAMODZIELNE STANOWISKA
Ip. stanowiska
1. | Zespdt radcow prawnych
2. | ds. zarzadzania kryzysowego
3. |ds. BHP
4. | ds. ochrony danych osobowych

2) w §22 dodaje si¢ ust.6, ktory otrzymuje brzmienie:
,»0. Do zakresu dziatania stanowiska ds. ochrony danych osobowych nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych;

2) przygotowanie i aktualizacja dokumentacji wewn¢trznej zwigzanej z gromadzeniem
i przetwarzaniem danych osobowych, w tym polityki bezpieczenstwa, instrukcji
i regulaminéw oraz innych procedur niezbednych do wdrozenia;

3) informowanie administratora danych o obowigzkach spoczywajacych na podmiocie
przetwarzajacym dane osobowe na mocy przepisow Unii Europejskiej , panstw
czlonkowskich i przepisow krajowych o ochronie danych i doradzanie w tej sprawie;

4) informowanie pracownikdw, ktdrzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach
spoczywajacych na nich na mocy przepiséw o ochronie danych osobowych,

5) okresowe szkolenia pracownikow,

6) monitorowanie przestrzegania przepisOow prawa w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przeprowadzanie audytow

7) stata wspolpraca z kierownictwem w zakresie ochrony danych;

8) pelnienie funkcji informacyjnej i doradczej w kwestiach zwigzanych z gromadzeniem
i przetwarzaniem danych osobowych.”

3) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego — Komorki organizacyjne w Urzedzie
Gminy Elk, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4) Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - Schemat organizacyjny urzedu
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Elk. vV Rk

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. mer Tomgsz Osews



Zalacznik nr 1 do
zarzadzeniem Nr M12018

Wéjta Gminy Etk
z dnia 2%czerwca 2018 1.
KOMORKI ORGANIZACYJNE
W URZEDZIE GMINY ELK
WOJT GMINY
SAMODZIELNE
STANOWISKA
Ip. stanowiska symbol
1. | Zespot radcdw prawnych SRP
2. | ds. zarzadzania kryzysowego SZK
3. | ds. BHP SHP
4. | ds. ochrony danych osobowych SOD
ZASTEPCA WOJTA ZWG
WYDZIAL
INWESTYCJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
Ip. stanowiska symbol
1. | Naczelnik Wydzialu IIN
2. | ds. funduszu soleckiego IFS
3. | ds. inwestycji G
REFERAT
STRATEGII I ROZWOJU
4. | Kierownik Referatu - ds. funduszy pomocowych RFP
5. | ds. koordynacji projektow wspotfinansowanych z UE RKP
6. | Menager finansowy RMF
REFERAT
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
7. | Kierownik Referatu - ds. planowania przestrzennego IPP
8. | ds. gospodarki przestrzennej IGP
WYDZIAL
GOSPODARKI KOMUNALNEJ I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1. | Naczelnik Wydzialu INW
2. | ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej IGK
3. | ds. zaméwien publicznych VAY
4. | ds. administrowania drogami IDR
5. | Robotnik gospodarczy -
SEKRETARZ GMINY SGE
WYDZIAL ORGANIZACYJNY
Ip. stanowiska symbol
1. | Naczelnik Wydzialu ONW
2. | Sekretarka . OSE
3. | Sekretarka (ds. kancelaryjnych) // OKN
4. | Sekretarka (ds. administracyjnych) // OAD
5. | ds. dowoddw osobistych i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;) 00D
6. | ds. ewidencji ludnosci OEL
7. | ds. administracyjno-kancelaryjnych / OAK
8. | Pomoc administracyjna I/ OPA
¥




WYDZIAL
GOSPODARKI GRUNTAMI I OCHRONY SRODOWISKA

stanowiska

Ip. symbol
1. | Naczelnik Wydzialu RNW
2. | ds. mienia komunalnego i gospodarki gruntami RGG
3. | ds. rolnictwa, ochrony przyrody i zwierzat ROP
4. | ds. ochrony $rodowiska ROS
WYDZIAL
KULTURY, PROMOCIJI I SPORTU

Ip. stanowiska SYbel
1. | Naczelnik Wydzialu PNW
2. | ds. promocji PGE
3. | ds. kultury fizycznej i sportu PKF
4. | ds. kultury i polityki spotecznej PKL
5. | ds. informatyki PIN

SKARBNIK GMINY FNW

WYDZIAL FINANSOWY
Ip. stanowiska symbol
1. | ds. ksiegowosci budzetowej FKB
2. | ds. wynagrodzen FWY
3. | ds. rozliczen gotéwkowych FRG
4. | ds. ksiegowosci gospodarki odpadami FGO
5. | ds. finansowych FFK
6. | ds. kadrowych FKD
REFERAT
PODATKOWY

7. | Kierownik Referatu - ds. wymiaru podatkéw i optat FKR
8. | ds. wymiaru podatkéw i optat FWP
9. | ds. ksiggowosci podatkowej FKP
10. | Pomoc administracyjna FPA

or Towdgsz Osewshy
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