Zarzadzenie Nr 813/2014
Wojta Gminy Etk
z dnia 22 sierpnia 2014 r.

w sprawie wytycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Etk na 2015 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
tj.Dz. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wydaj¢ wytyczne kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Elk oraz kierownikom
referatéw i pracownikom Urzedu Gminy w Etku w sprawie rodzaju i szczegolowosci

materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Etk na 2015 rok
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Elk.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zakgcznik do Zarzadzenia Nr 813/2014
Wdjta Gminy Efk z dnia 22 sierpnia 2014 r.

Wytyczne w sprawie rodzaju i szczegélowosci materialow planistycznych do opracowania budzetu
Gminy Eik na 2015 rok.

1. materialy planistyezne do projektu uchwaly budzetowej na 2015 rok

1. Kierownicy jednostek budzetowych przediozy:

- szczegblowy kalkulacjg dochodéw wiasnych Gminy, w pehej szczegélowosci klasyfikacji
budzetowej, z oméwieniem poszezegélnych dochodéw (jezeli takie dochody sa realizowane
za posrednictwem jednostki);

- kalkulacje wydatkow w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej wraz ze szczegdtowym
opisem (uzasadnieniem);

- szczegblowa analize zatrudnienia ( nalezy podac liczbe zatrudnionych wedlug poszczeg6inych stanowisk w
przeliczeniu na etaty) i kalkulacje funduszu ptac, wedtug stawek wynagrodzefi z miesigca wrzesnia 2013 1.

Kwoty planowanych podwyzek plac dla nauczycieli ( wynikajace wylacznie z odpowiednich przepiséw prawa)
nalezy wykaza¢ jako odr¢bng pozycje w tabeli kalkulacyjnej wynagrodzes. Nie nalezy ich ujmowaé w
projekcie planu wydatkéw, poniewaz na te wydatki zostanie utworzona rezerwa celowa.

Dotyczy to réwniez innych wydatkéw, ktérych nie mozna szczegotowo wyliczyé w chwili opracowywania materiatow
do projektu budzetu na 2015 rok, a ktére wynikaja z przepisow prawa lub nakazow stuzb, inspekcji i strazy (remonty
obiektéw szkolnych).

Planowane wydatki biezace na 2015 rok nie powinny przekroczyé przewidywanego wykonania wydatkéw w roku
2014. Niezbedne potrzeby remontowe ( w zakresie rzeczowym i finansowym) nalezy przedstawi¢ w odrebnych
arkuszach, w penej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, z opisem i kalkulacjg kosztow.

Uwaga:
Dyrektorzy szkél opracowuja materialy planistyczne i przedkladajj je do wstepnej analizy oraz dokonania

opracowania zbiorczego, do Zespotu Obslugi Szkét Gminy Elk w terminie do dnia 30 wrze$nia 2014 r.

Zespbt Obslugi Szk6t - po dokonaniu wstepnej oceny materiatéw- dokonuje zbiorczego zestawienia
( w szezegStowodci: dziat, rozdzial, paragraf) i przekazuje Skarbnikowi Gminy w terminie do
10 pazdziernika 2014 1.

2. Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracuja i przedloza projekty planéw
rzeczowo-finansowych na 2015 rok uwzgledniajgce przychody i koszty prowadzonej dziatalnodci, wraz ze
szczegGtowym opisem poszezegélnych pozycji dochodow i kosztéw oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzen.

Dotacj¢ podmiotowa z budzetu gminy na 2015 rok nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2014
roku (po wylaczeniu dotaciji celowe;).

3. Pracownicy Urzgdu Gminy Eik — opracujg i przedtozz kierownikom referatow ( do weryfikacji) do dnia 30
wrzesnia 2014 r. materialy niezbgdne do opracowania projektu budzetu Gminy i wieloletniej prognozy finansowej ,
zgodnie z zakresem obowigzkéw okreslonym dla poszezegéinych stanowisk w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Elk, w petne] szczeg6lowosci klasyfikacji budzetowej. Kierownicy referatow przedtoza Skarbnikowi Gminy
Zweryfikowane materialty planistyczne nie p6zniej, niz do dnia 10 pazdziernika 20 14 1.

Materialy obejmuja w szczegélnosci:

- planowane wplywy z podatkéw i optat lokalnych, opracowane na podstawie stawek podatkowych , oplat i cen
obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy na ktéry opracowywany jest projekt — z uwzglednieniem
zmian wchodzacych w Zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku,

- planowane wplywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajace z innych uméw o podobnym
charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen,

- planowane wplywy z czynsz6w najmu w budynkach komunalnych , o

- planowane wptywy od innych jednostek samorzadu terytorialnego na realizacje zadan wspélnych (porozumienia),
- inne dochody wynikajace z odrebnych przepisow,

- 0g6ing informacjg o stanie mienia gminy ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodéw z tytutu
gospodarowania mieniem,

- planowane wydatki z budzetu, z uwzglednieniem pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej (dzi-al,
rozdzial, paragraf), w zakresie wynikajacym z zadan okre$lonych do realizacji dla poszczegélnyctl stanowisk, wraz
z opisem (uzasadnieniem) poszczegdlinych wydatkow i kalkulacja kosztow na poszczegolne zadania planowane do
realizacji, w tym zwlaszcza: kalkulacji wynagrodzen, odpisu na ZF$S, remontéw biezacych, zadan z zakresu




planowania przestrzennego, wydatkéw ktore wynikaja z przepiséw prawa lub nakazow shuzb, inspekcji i strazy (np.
remonty obiektéw komunalnych), zakupéw inwestycyjnych oraz wydatkéw na inwestycje w roku budzetowym 2015
i inwestycje wieloletnie, programy (projekty) wspotfinansowane ze $rodkéw UE, umowy wieloletnie, dotacje z
budzetu gminy, wyplaty dodatkéw mieszkaniowych, wydatki zwiazane z Rada Gminy, ubezpieczenia majatkowe,
sktadki na rzecz zwigzk6w i organizacji, ktérych gmina jest czionkiem, i inne wydatki zwigzane z realizacja zadan
Gminy i biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy.

Projekt planowanych wydatkéw budzetowych nalezy ustali¢ wedlug zasady: ,,celowo, oszczednie, uzyskanie
maksymalnych efektéw z danych nakladow™.

Poziom planowanych wydatkéw biezgcych nie powinien byé wyiszy od przewidywanego wykonania za 2014
rok,

1L Materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej - w czesci dotyczacej przedsiewzigé, o ktérych
mowa w art. 226 ust, 3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na lata 2015 - 2018
opracowuja: kierownicy wszystkich jednostek budzetowych, kierownicy samorzadowych instytucji kultury
oraz kierownicy referatéw i pracownicy Urzgdu Gminy EMk - w zakresie posiadanych uprawniefi i ocbowiazkow.

*przez ,przedsigwzigcia™ nalezy rozumieé wieloletnie programy, projekty lub zadania , w tym zwigzane z
programami finansowanymi z udzialem §rodkdéw, o kt6rych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych,

Materialy planistyczne do projektu budietu Gminy na 2015 rok oraz de wieloletniej prognozy finansowej
nalezy przediozy¢ skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie dnia 10 pazdziernika 2014 r.




