Larzgdzenie Nr 733/2014
Wdjta Gminy Etk
zdnia 16 kwiethia 2014 r,

W sprawie ustanowienia operatorédw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych na terenie Gminy Etk oroz koordynatora gminnego, w zwigzku
z wyborami postéw do Parlamentu Europejskiego zarzqdzonymi na dzieri 25 maja
2014r.

Na podstawie § 6 usi.1 - 31§ 8 ust.1 pkt 3 Uchwaty Panstwowej Komisii Wyborczej
z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej oraz frybu przekazywania danych za poérednictwem sieci
elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego
w 2014 r. (M. P. poz. 177) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

I. Ustanawiam operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wybaorczych jak nizej:

1} Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Chetchach - Marchel Karol

2] Obwodowa Komisija Wyborcza Nr 2 w Mrozach Wielkich - Doliwa Karolina

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Reglu — Marcin Supifiski

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Nowe] Wsi Efckiej - Sebastian
Zuchowicz

5} Obwodowa Komisin Wyborcza Nr 5 w Mostotach -  Aleksandrg
Biatobrzeska

6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Baranach — Marcin Niedzwiecki

7} Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Ruskiej Wsi — Sylwia Akacka

8) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Rozyrisku — Michat Rutkowski

9} Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ¢ w Woszczelach - Urszula Krymska

10) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 10 w Siedliskach — Marlena Dardzifska

11) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 11 w Stradunach - Rafat Marchel

12) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 12 w Domu Pomocy Spotecznej
w Nowej Wsi Etckiej - Sottys Adam

2. Iakres czynnoici operatora informatyczne] obstugi obwodowe] komisji
wyborczej stanowi zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2.

I Ustanawiam koordynatora gminnego w osobie Pani Joanny Krzeminskiej, jako
odpowiedzialnej] za szkolenie  operatoréw obstugi  informatycznej
obwodowych komisi wyborczych | wsparcie techniczne obstugi
informatycznej tych komisji w obwodach utworzonych na terenie Gminy Etk.

2. Iakres czynnoici koordynatora gminnego stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzqdzeniaq.
83.

Zarzqgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
o] k

Antoni Polkowski



Zatgcznik nr 1 do
zarzqdzenia nr 733/2014
Wojta Gminy Etk
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowe] komisji wyborczel.

Do zadarh operatora nalezq:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) vdziot w wyznaczonym terminie w testach ogéinokrajowych obejmujgcym
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w zakresie obstugiwanych
obwoddw gtosowania oraz przestanie danych za poérednictwem sieci
publiczne;j,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta stuzgcych do pobrania licenciji
operatora (na czas testéw oraz dia obstugi wyboréw),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracii dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku koniecznodci) danych definiujgcych wykaz obwoddw, list
i kandydatéw oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezqcq wersje
oprogramowania oroz date wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych,

6) ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborcze], najpdiniej
w przeddzien gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7} dwukrotne przestanie, w dniu gtosowania, danych o liczbie oséb vjetych
w spisie wyborcéw oroz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw.
frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projekiu protokotu gtosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczqcego lub zastepce obwodowe] komisji
wyborczej,

?) w przypadku wystgpienia btedéw - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu obwodowej komisii wyborczej zestawienia btedow
t ostrzezeh do wprowadzonego protokotu,

100w przypadku wystgpienia  ostrzezeh - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczqcemu raportu ostrzezeh do wprowadzonego protokotu,

11) sygnalizowanie  przewodniczgcemu obwodowej  komisji wyborczej
niezgodnoici liczby uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej
komisji wyborcze] lub godzinach rozpoczecia i zakohczenia gtosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu obwodows] komisji
wyborczej do podpisania  niezbednej liczby egzemplarzy projektéw
protokotow gtosowania w obwodzie,

13) zapisanie, po podpisaniu licencjq przez przewodniczgcego obwodowej
komisji wyborczej, danych z protokotéw gtosowania w obwodzie na
zewnetrznym nodniku oraz dotqczenie go do dokumentdw przekazywanych
do rejonowej komisji wyborczej,

14) przestanie do rejonowe] komisj wyborczej — podpisanych licencjq przez
przewodniczqcego - danych z protokotu gtosowania w o
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Zatgcznik nr 2 do
zarzqdzenia nr 733/2014
Wojta Gminy Etk
Z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Ladania koordynaiora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezq:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2) nadzdér nad wprowadzaniem i aktualizacjq w systemie informatycznym danych
dotyczqcych obwodéw gtosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do
gtosowania przez osoby realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcéw,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czionkéw [kandydatéw na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktudlizaciq sktaddw,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisjt wyborczych zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucii
loginbw i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych
definivjgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informo’ryéznej
obwodowych komisji wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania | aktuainoéci
danych definivjgcych wykaz obwodéw, list i kandydatéw,

7) przekazanie przewodniczgcym obwodowych komisji wyborczych oraz
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindw i
haset do pobrania licencji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucija danych definicyjnych dla
kazdego obwodu gtosowania [poprzez pobranie ze stron internetowych,
utworzenie nosnikdw), takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

9] przyjmowanie uwag dotyczqcych dzatania programu oraz udzielanie
wsparcia technicznego operatorom obstugi informatyczne; obwodowych komisji
wyborczych,

10} udzielenie wsparcia petnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej
powotanemu w trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
w zakresie przygotowania iobstugi stanowiska do sprawdzaniao poprawnosci
ustalenia wynikdw gtosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia
informatycznego oraz wysytania danych o wynikach gtosowania w obwodzie z
obwoddw, w ktérych niemozliwe byto dokonanie transmisji,

11) w dniu gtosowania - dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwenciji) w
obwodach bez obstugi informatycznej bqdz w tych, gdzie byto to niemozliwe,

12} zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania programu  koordynatorowi
rejonowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacii
koordynatorowi rejonowemu,



14) udziat w przygotowaniu przeprowadzeniu  testdw  ogdinokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajgcych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad
przekazanych w odrebnym trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskdw | spostrzezen w formie
raportu podsumowujqcego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzeh, w ktérym sq odnotowywane wykonane
nastepujgce czynnosci;

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego,
w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindéw i haset do pobrania licencii
operatoréw oraz przewodniczgcych obwodowych komisii wyborczych,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dia operatoréw
komisji obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie
nosnika),

) przekozanie, 2o  potwierdzeniem, danych definivjgcych dla
poszczegdlnych obwodéw,

oni Polkowski



