ZARZADZENIE Nr 682/2010
Wojta Gminy Etk
z dnia 10 listopada 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity: Dz.U. 2 2002 r. nr 76, poz. 694, z pdZn. zm.} oraz Instrukcji

w sprawie zasad gospodarowania mieniem, zasad inwentaryzacji i odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy Elk, stanowiacej zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Elk Nr
97/2007 z dnia 29 maja 2007 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§l1
1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikéw majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia
2010 r. drogg spisu z natury:
1) w Urzgdzie Gminy Elk -
- srodkéw pienigznych w kasie, papieréw wartosciowych, drukow scistego zarachowania,
- Srodkéw trwalych oraz pozostatych Srodkow trwalych stanowiacych wyposazenie Urzgdu
Gminy,
- skladnikow majatkowych objetych wytacznie ewidencjg ilosciowa,
- skladnikow majatkowych bedacych wlasnoscia innych jednostek,
- maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow trwatych znajdujacych sig¢ na terenie
niestrzezonym.
2) bedacych na stanie OSP Gminy Etk -
- Srodkow trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie
poszczegdlnych OSP (bez budynkéw straznic),
- skladnikow majatkowych objetych wytacznie ewidencjg ilosciowa,
- sktadnikow majatkowych bedacych wlasnoscig innych jednostek,
- materialow oraz stanu paliwa w zbiornikach pojazdow na dzien 31 grudnia 2010 r.
3) kontenery na $mieci.

2. Droga poréwnania danych z ksiag rachunkowyeh z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartoéci - wedtug stanu na 31 grudnia 2010 r.- podlegaja nastepujace
aktywa:
- grunty - droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji gruntéw Urzedu Gminy,
- wartosci niematerialne i prawne ,
-materialy srodki pienigzne w drodze,
- $rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
- naktady na inwestycje rozpoczete,
- naleZnosci sporne i watpliwe,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki z osobami fizycznymi i kontrahentami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,
- rozrachunki publiczno-prawne,
- rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe,
- inne aktywa .
3. Drogy potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.;
- naleznosci.
- aktywa finansowe na rachunkach bankowych.

§2
Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Marcin Supinski - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;,
2. Monika Zielinska - czlonek Komisji,
3. Beata Ejkszta - czionek Komisji,



§3
Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji rocznej na dzien 1 grudnia 2010 r. a termin jej
zakoficzenia na dzien 14 stycznia 2011 r.
Inwentaryzacji $rodkow pienieznych w kasie Urzedu Gminy, papierdéw wartosciowych oraz drukow
Scistego zarachowania nalezy dokonaé w dniu 31 grudnia 2010 r. w obecnosci skarbnika gminy.

§5
Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza peina odpowiedziainos¢ za prawidtowe.
terminowe i zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej.

§7
Zobowigzunjg¢ wszystkich pracownikdw Urzedu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone
mienie stanowiace wlasnos¢ Gminy do przygotowania sktadnikéw majatkowych do spisu.

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe (przed przystapieniem do spisu) o$wiadczen,
ze wszystkie dokumenty dotyczace przychodow i rozchodéw inwentaryzowanych sktadnikow zostaly
ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§9
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sprawowania nadzoru nad
prawidiowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz niezwlocznego przekazania
arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem koficowym z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem
przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia
Skarbnikowi Gminy Ek,

§10
1. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji do dnia 30 stycznia 2011 r.
2. Ujecia w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy

dokona¢ pod data 31 grudnia 2010 r.

§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
<A

mgr Antoni Polkowski



