Zarzadzenie Nr 671/2014
zdnia 22 stycznia 2014 roku
Wdjta Gminy Etk

zmieniajace 2arzadzenie w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla projektu ped nazwg
»Cyfrowa Gmina Elk”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoaci {tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330
z pd2n. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacii
dochodébw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 38,
poz. 207 z p6zn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz paristwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289
z pdzn, zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 384/2012 z dnia 5 listopada 2012 roku w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci
dla projektu pod nazwg ,Cyfrowa Gmina Etk" zm. zarzadzeniem nr 448/2013 z dnia 21 lutego 2013 roku
wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1. § 2 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
8. Do opisu faktur, rachunkéw, ligt ptac i innych dokumentow finansowych dokumentujgcych poniesione
wydatki na realizacje projektu (z wyjatkiem przelewow) stosuje sig ,Wzor opisu na dokumentach® dostepny
na stronie www.wwpe.gov.pl”.

2. § 2 ust. 14 otrzymuje brzmienie;
»14. Okres kwalifikowalnoéci wydatkéw dla projektu: 25.10.2010 r. — 30.10.2015 r."

Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zatgcznik nr 2 ofrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do hiniejszego zarzgdzenia.

Zalgcznik nr 2a otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 2a do niniejszego zarzgdzenia.
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Zatgcznik nr 4 otrzymuje brzmienie nadane zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania i obowigzuje w czasie realizacji projektu.

Etk

mgr Antoni Polkowski




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 671/2014
z dnia 22 stycznia 2014 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU PROJEKTU
pod nazwg ,,Cyfrowa Gmina Etk”

L. Wykaz kont syntetycznych | analitycznych

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budietu

133-16 - Rachunek Srodkdw na realizacje projektu ,Cyfrowa Gmina Etic”

140 - Srodki pienigzne w drodze

140-16 - Srodki pienigzne w drodze projekt ,Cyfrowa Gmina Etk”

222 - Rozliczenie dochodéw budietowych

222-16 - Rozliczenie dochoddw projektu

223 - Rozliczenie wydatkdw budietowych

223-16 - Rozliczenie wydatkéw projektu finansowanych przejsciowo ze érodkéw wiasnych gminy

901 - Dochody budzetu
analitycznie:
901-750-75095-2007-16
901-750-75095-2009-16
901-750-75095-6207-16
901-750-75095-6209-16

902 - Wydatki budzetu
analitycznie:
902-750-75095-4017-16
902-750-75095-4019-16
902-750-75095-4117-16
902-750-75095-4119-16
902-750-75095-4127-16
902-750-75095-4129-16
902-750-75095-4177-16
902-750-75095-4179-16
902-750-75095-4217-16
902-750-75095-4219-16
902-750-75095-4267-16
902-750-75095-4269-16
902-750-75095-4277-16
902-750-75095-4279-16
902-750-75095-4307-16
902-750-75095-4309-16
902-750-75095-4357-16
902-750-75095-4359-16
902-750-750985-4377-16

902-750-75095-4379-16

802-750-75095-4417-16
902-750-75095-4419-16
902-750-75095-4437-16
902-750-75095-4439-16
902-750-75095-6067-16
902-750-75095-6069-16

Dotacje celowe w ramach programaw finansowanych z udziatem érodkéw europejskich
Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem érodkow europejskich
Dotacje celowe w ramach programoéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich

Wynagrodzenia osochowe pracownikéw (ér. europejskie)

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw {$r. budzetu paristwa)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne {§r. europejskie)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne {§r. budzetu paristwa)

Sktadki na Fundusz Pracy ($r. europejskie)

Sktadki na Fundusz Pracy (§r. budzetu paristwa)

Wynagrodzenia bezosobowe {r. europejskie)

Wynagrodzenia bezosobowe (ér. budzetu paristwa)

Zakup materiatéw | wyposagenia (§r. europejskie)

Zakup materiatéw | wyposazenia (§r. budzetu pafistwa)

Zakup energii (ér. europejskie)

Zakup energii (ér. budietu paristwa)

Zakup ustug remontowych (r. europejskie)

Zakup ustug remontowych ($r. budietu paristwa)

Zakup ustug pozostatych (r. europejskie)

Zakup ustug pozostatych (§r. budzetu paristwa)

Zakup ustug dostepu do sieci Internet (4r. europejskie)

Zakup ustug dostepu do sieci Internet {$r. budzetu paristwa)

Opfaty z tytuku zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
steci telefoniczne] (§r. europejskie)

Optaty 2 tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej (ér. budietu pafistwa)

Podroze stuzbowe krajowe (§r. europejskie)

Podréze stuztbowe krajowe (4r. budzetu panstwa)

Rézne optaty i sktadki ($r. europejskie)

Rééne optaty i skfadki ($r. budzetu paristwa)

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych (4r. europejskie)
Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych ($r. budietu paristwa)



960 - Skumuilowane wyniki budietu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane docheody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budZetami

993-16-1 - Rozliczenie 2 innymi budzetami dotyczqce projektu ,Cyfrowa Gmina Etk” (érodki europejskie)
993-16-2 - Rozliczenie z innymi budietami dotyczgce projektu ,Cyfrowa Gmina Etk” ($rodki budzetu paristwa)

Il. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — Rachunek budietu®
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieniginych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wykcznie na podstawie dowodéw bankowych i muszy byé zgodne z zapisami
w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje sie sumy zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznicg wynikajgcy z bedu odnosi sig na konto 240, jako "sumy do wyjagnienia”™. Réénice te wyksiegowuje sig na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wptywy Srodkdw plenieznych z dotacji na rachunek budzetu.
Kento 133 moie wykazywacé saldo Wn iub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Do realizaci projektu zostat w budsecie wydzielony odrebny rachunek ba nkowy. Ewidencje ksiggowa operacjl dokonuje sie
na koncie 133-16 - Rachunek srodkéw na realizacje projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”. Rachunek stuzy do ewidencji dotacji
otrzymanych ze srodkéw europejskich | budzetu paristwa na realizacje projektu oraz wydatkéw dokonywanych z zaliczek
przekazanych przez Wiadze Wdrazajaca.

2} Konto 140 - $rodki pienietne w drodze”
Konto 140 stuty do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze, w tym przelewy 4rodkéw migdzy rachunkiem érodkéw na
realizacje projektu ,Cyfrowa Gmina Etk” 133-16 a rachunkiem budzetu — 133,
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig kwoty érodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — wplyw srodkéw pienieinych
w dredze na rachunek budizetu - 133,
Do realizacji projektu wyodrebniono konto analityczne 140-16 -, $rodki pienigine w drodze projekt ,,Cyfrowa Gmina Etk™.

3) Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budietowych”
Konito 222 stuzy do ewidenc]i rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.
Na stronle Wn konta 222 ujmuje sig dochody budietowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgce]
z okresowych sprawozdan jednostek budietowych, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budietu, dokonane przez jednostki
budzetowe, w korespondenc]i z kontem 133.
Ewidencjg szczegbtowq do konta 222 prowadzi sig w sposdb umoiliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Konto 222 mote wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budietowych zrealizowanych przez jednostki budietowe i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saido Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
Do realizacji projektu wyodrebniono konto analityczne 222-16 - ,Rozliczenie dochodéw projektu”.

4} Konto 223 ~ Rozliczenie wydatkdw budietowych®
Konto 223 stuiy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budietowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133,



Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoscl wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencjg szczegdfowq do konta 223 prowadzl sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczer z poszczegolnymi
jednostkami budietowymi z tytufu przeianych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Do realizacji projektu wyodrebniono konto analityczne:

223-16 - Rozliczenie wydatkdw projektu finansowanych przejSciowo ze $rodkéw wiasnych gminy.

5) Konto 901 -, .Dochody budzetu”
Konto 901 stuiy do ewidencii osiggnigtych dochodéw budzetu, w tym dotacji rozwojowych na realizacje projektu ,Cyfrowa
Gmina Etk" {wedtug podziatek klasyfikacji budietowe;: dziat 750, rozdziat 75095, paragraf 2007, 2009, 6207, 6209).
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu, tj. dochody uzyskane z dotacji na realizacie projektu
w karespondencii z kontem 133.

6) Konto 902 -, Wydatki budietu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw na realizacje projektu ,Cyfrowa
Gmina Etk” (wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej: dziat 750, rozdziat 75095, paragrafy wydatkéw z czwarty cyfra
»7",1,9%).
Na stronie Wn konta 902 ksigguje sie zrealizowane wydatki na podstawie sprawozdan okresowych z realizacji wydatkéw.
Na stronie Ma konta 902 dokonuje sig w koficu roku przeniesienie zrealizowanych wydatkéw na konto 961.

7) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budietu”
Konto 960 stuiy do ewidenc]i stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W ciggu roku konto 960 jest przeznaczone do ewidenc]i operacji dotyczacych zwigkszenia lub zmniejszenia skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegdlnosci na stronfe Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie — pod
daty zatwlerdzenia sprawozdania z wykonania budzetu — odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma kanta 960 — stan skumulowanej nadwyzki
budietu.

8) Konto 961 — ,Niedobér lub nadwyika budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. Na koniec roku na stronie Wn konta 961 ujmuje sie poniesione
wydatki w korespondencji z kontem 902, na stronie Ma zrealizowane dochody w korespondencji z kontem 901, w tym
z tytutu dotacji na realizacje projektu ,Cyfrowa Gmina Efk”

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - ,Planowane dochedy budietu®
Konto 591 study do ewidencji planu dochodéw budzetowych i jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budietu, a na stronie Ma konta 991
ujmuje sig planowane dechody budietu oraz zmiany budietu w ciagu roku zwigkszajgce planowane dochody. Saldo Ma
konta 991 okrefla w ciggu roku wysckoéé planowanych dochodéw. Pod daty ostatniego dnia roku budietowego sume
réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

2} Konto 992 -, Planowane wydatki budietu”
Konto 982 stuzy do ewidenc]i planu wydatkéw budzetowych i jego zmian,
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sig planowane wydatki i zmiany budzetu zwiekszajace plan wydatkéw budietu, a na
stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw Iub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta
992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budietu. Pad daty ostatniego dnia roku budzetowego sume
réwng saldu kenta ujmuje sie na stronie Ma konta 992,

3) Konto 993 — ,Rozliczenie z Innymi budzetami”
Konto 993 stuiy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z budzetem europejskim i z budietem patistwa w ciagu roku, ktére
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci Ministerstwa Finansow {$rodki europejskie) | Wiadzy Wdrazajace] ($rodki
budietu panstwa).



Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie wptaty naleznosci otrzymane z Ministerstwa Finanséw (Srodki eurcpejskie) | Wtadzy
Wdrazajgcej ($rodki budzetu paristwa).

Do realizacji projektu wyodrebnionc nastepujgce konta analityczne:
993-16-1 - Rozliczenie z innymi budietami dotyczace projektu , Cyfrowa Gmina Etk” (érodki europejskie),
993-16-2 - Rozliczenie z Innymi budzetami dotyczace projektu ,Cyfrowa Gmina Etk” ($rodki budzetu pafistwa).

Gminy Etk

mgr Antoni Polkowski



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 671/2014
z dnia 22 stycznia 2014 r.

WYKAZ KONT | ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI W URZEDZIE GMINY EXK JEDNOSTCE REALIZUJACE}
DLA PROJEKTU pod nazwg ,Cyfrowa Gmina Etk”

I. Wykaz kont syntetycznych
1, Konta bilansowe

Zespot 0 - Majgtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate rodki trwate

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartesci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkdw trwalych, wartogei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Zespdt 2 - Rozrachunki { rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbicrcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespdl 8 - Fundusze, rezerwy | wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budietowe, ptatnoéci ze Erodkéw eurapejskich oraz érodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynlk finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budietowych lat praysziych



Il. Zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

Zespét 0 - ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuig do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwalego,

- umorzenia majgtku,

- §rodkéw trwatych w budowie (inwestycje).

1} Konto 011 -, $rodki trwafe”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszefi wartosci poczatkowe] §rodkéw trwatych zwiazanych

z wykonywang dziatalnoscia jednostki, kiére sy amortyzowane metoda liniowa, wedtug stawek amortyzacyjnych

okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych {t. ]. Dz. U, z 2011

roku Nr 74, poz. 397 z p6in. zm.)

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegélnodci:

1) przychody nowych lub uiywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji
oraz wartos¢ ulepszen zwigkszafgcg wartosé érodkow trwatych,

2) przychody $rodkdw trwatych nowo ujawnionych,

3} nieodplatne przyjecie Srodkéw trwatych,

4} zwiekszenia wartosci poczatkowe] srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuije sie w szczegdInosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub Zuzycia, sprzedaly
oraz nieodptatnego przekazania,

2} ujawnione niedobory érodkéw trwatych,

3} zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegtowa do konta 011 — , Srodki trwate” jest prowadzona:

- recznie w ksiggach inwentarzowych oraz w programie ,,PUMA”, modut ,Srodki trwate” — ZETO Olsztyn, z podziatem na
poszczegblne grupy rodzajowe Srodkéw trwatych (wg. KST) oraz wedtug miejsca uzytkowania i oséb materialnie
odpowiedzialnych,

- w tabelach amortyzacyjnych {(umorzeniowych), prowadzonych w systemie komputerowym Microsoft Exel
oraz na kartotekach umorzeniowych (recznie).

Amoertyzacja i umorzenia naliczane sg jednorazowo — na koniec roku obrachunkowego, z zastosowaniem stawek

amortyzacyjnych okreslonych w zafaczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych

{t.}. Dz. U. z 2011 roku Nr 74, poz. 397 z p6#n. zm.)

Konto 011 mode wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan érodkéw trwalych w wartosci poczgtkowej.

Srodki trwate zakupione w ramach projektu ,,Cyfrowa Gmina Etk” ewidencjonuje sig w Ksigice érodkéw trwatych nr 6, grupa

4, podgrupa 49, rodzaj 491.

2} Konto 013 - ,,Pozostate rodki trwate”
Konto 013 stuly do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri wartoéci poczatkowej pozostatych érodkéw trwatych, nie
podlegajgcych ewidencjl na kontach 011 1 014, wydanych do ugywania na potrzeby jednostki, ktdre podlegaja umorzeniu w
peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania,
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu | wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
Na stronie Wn kenta 013 ujmuje sie w szczeg6inodci:
- pozostate Srodki trwate przejete z zakupu lub Inwestycji w korespandencji z kontami: 201, 130, 080,
- nadwyiki pozostalych $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240,
- nicodpfatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 760,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w szczegdinosci:
- wycofanie Srodkéw trwatych z uiywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuiycia, sprzedaly, nieodptatnego

przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej w korespondencii z kontem 072,

- Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu w korespondenc]i z kantem 240.
Ewidencja szczegélowa (ilodciowo-wartosciowa oraz iloéciowa) do konta 013 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych,
w sposdb umozliwiajgcy ustalenie miejsca uzytkowania pozostatych Srodkéw trwalych i 0s6b materiainie cdpowiedzialnych.
Ustala sig dolng granice wartosci pozostalych érodkéw trwatych podiegajgcych ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej na
poziomie 10% (i wigce]) wartodci érodka trwatego okreslonej odrebnymi przepisami. Ustalona granica ulega zmianie
automatycznie wskutek zmiany w/w przepisow,



Pozostate $rodki trwate, ktérych cena jednostkowa zakupu (nabycia) jest niisza niz 10% wartoéc] érodka trwatego
okreslonego w odrebnych przepisach, podlega ewidencji ilosciowej.

Konto 013 moie wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan pozostatych srodkdéw trwatych w uzywaniu w wartosci
poczgtkowej.

3) Konto 020 - ,Wartoéci niematerialne | prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma ~ wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenla ujmowanego odpowiednio na kontach 0711072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegélnoécei:
- zakup wartoéci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami: 130,201,
- otrzymane nieodptatnie wartosci niematarialne 1 prawne w korespondenciji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnoéci:
- rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami: 071, 072 (warto§¢ dotychczasowego
umorzenia), 800 (wartoéé nieumnorzona).
Ewidencja szczegétowa (analityczna) do konta 020 Jest prowadzona w ksiedze inwentarzowej, z okreéleniem wartosci
ogétem licencji i programéw komputerowych (wartosci niematerialne | prawne) i dalszym podziatem na:
- odpisane w koszty w momencie zakupu,
- amartyzowane (umarzane) metody liniowa, z zastosowanlem stawek okreélonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych {t. j. Dz. U. 2 2011 roku Nr 74, poz. 397 z péén. zm.).
Konto 020 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

4] Konto 071 — ,Umorzenle $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencii zmniejszeri wartoéci poczgtkowe] érodkéw trwatych oraz wartodci niemateriainych i prawnych,
ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke {Urzad Gminy).
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kentem 400,
Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie zmniejszenia, a na stronie Ma - zwiekszenia umorzenia wartoscl &rodkdw trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg szczegbtowa do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w opisie do kont 011 i 020. Do kont 011, 020
i 071 moina prowadzi¢ wspding ewidencje szczegétowy.
Konto 071 moie wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

5) Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych éradkéw trwalych”
Konte 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczgtkowe| $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartogci w miesiqcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest
w korespondencji z kontem 401,
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sle zmniejszenia, a na stronle Ma — zwiekszenia umorzenia wartosci poczgtkowej
pozostatych érodkéw trwatych oraz wartoéel niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zZlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencii
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobdr lub szkodg. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig odpisy umorzenia nowych,
wydanych do uizywania pozostatych érodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych, obcigzajgce odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyiek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych otrzymanych niecdpfatnie.
Konto 072 moie wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,

6} Konto 080 - ,Srodki trwate w budowie {inwestycje)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztéw érodkéw trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoécei:
1} poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak | we wlasnym imieniu, w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug (VAT),
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montaiu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz
innych przedmictéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasne] dziatalnoci gospodarczej,
3} poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego {przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktdre powoduja zwigkszenie wartoéel uzytkowej érodka trwatego,
4) nieodptatne przyjacie érodkdw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych) w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig wartosé uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:
1) $rodkdw trwatych,
2) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych rodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontem 800,



3) rozliczenie inwestycji bez efektu w postaci §rodkdw trwatych w korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczegolowa do konta 080 jest prowadzona w podziale na poszczegélne przedsiewziecia {na kartach kontewych
prowadzonych odrebnie dla kaidego przedsiewzigcla), w sposéb zapewniajgcy wyodrebnienie kosztow wedlug
poszczegoinych rodzajéw efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztow wytworzenia obiektéw
$rodkéw trwatych.
Na koncie 080 moina réwniez ksiggowaé zakupy gotowych srodkéw trwatych.
Konto 080 moie wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 "$rodki pienigine i rachunki bankowe™ stuig do ewidenciji:
1} krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,
2} krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pieniginych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienietnych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych,
Konta zespotu 1 odzwierciedlajy operacje pienigine oraz obroty i stany $rodkéw pieniginych oraz krétkoterminowych
papierow wartosciowych,

7) Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych®
Konto 130 stuiy do ewidencji stanu érodkéw budietowych oraz obrotdéw na rachunku bankowym projektu z tytutu
wydatkéw i dochodéw objetych planem finansowym, wedtug podziatek klasyfikacji budietowej.
Konto 130 w projekcie petni funkcje wyodrgbnionego rachunku bankowego sfuzgcego realizacji wydatkéw budietowych
projektu, objetych planem finansowym, finansowanych przejsciowo (do czasu refundacji) ze $rodkdw budietu gminy.
Przy realizac]i wydatkdw budzetowych zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnoé¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wptywy Srodkéw budietowych otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych
zgodnie z planem finansowym projektu, w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe (w korespondencji z whasciwymi kontami zespotu 1, 2
14),
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ie do biednych zapiséw, zwrotéw nadptat,
korekt wprowarza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach kanta 130.
Ewldencja szczegétowa do kenta 130 prowadzona jest wediug paragraféw klasyfikacji budzetowe], podziatu na zadania od
01 do 09 (zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatgcznik nr 3c do Umowy
o dofinansowanle projektu ,Cyfrowa Gmina Eti”), podziatu wedtug #rédta pochodzenia srodkéw: 50 — érodki europejskie, 60
- érodki z budzetu pafistwa oraz podziatu na podzadania od 01 do 10 (zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym
projektu stanowiacym zatgcznik nr 3¢ do Umowy o dofinansowanie projektu »Cyfrowa Gmina Etk*} - zatacznik Nr 2a do
niniejszego zarzgdzenia.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku biezgcym.
Likwidacja salda nastepuje poprzez ksiegowanie przelewu $rodkéw niewykorzystanych do korica roku na rachunek budietu
w korespondencji z kontem 223.

Zespot 2 ~ ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych | zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stulg takie do ewidencji i rozliczeri srodkéw budizetowych, §rodkéw europejskich i innych Srodkéw
pochodzacych ze #rédet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkdd | nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczeri zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewldencje szczegdtowq do kont zespotu 2 nalezy prowadzi¢ w sposob umotliwiajacy wyodrgbnienie poszizegélnych grup
rozrachunkéw, rozliczeri i roszezenh spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeri oraz stanu naleinodel, rozliczes, roszczen
spornych i zobowigzah z podziatem wediug kontrahentéw oraz - jezeli dotyczg rozliczer w walutach obcych - wediug
poszczegblnych walut.

8) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuiy do ewidencji rozrachunkéw | roszczerh krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie uimuije sig naleznoéci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.
Konto 201 obciaZa sie za powstate naleinoéci | roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazar, a uznaje za powstate
zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznoéci i roszczef,
Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedtug kontrahentow.
Konto 201 moie mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji szczegélowej (analitycznej). Salde Wn oznacza
stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzafh.



9} Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budietowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia projektu ze $rodkéw budizetowych otrzymanych na pokrycie wydatkdw.
Na stronie Wn konta 223 ksieguje sie:
1} przeniesienie w koricu roku {na podstawie sprawozdafi budieiowych), zreaiizowanych wydatkéw budzetowych
jednostki na konto 800 — Fundusz jednostki,
2) zwroty na rachunek budietu gminy niewykorzystanych do kofica roku $rodkéw otrzymanych na wydatki,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
- okresowe wplywy érodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych w celu realizacji projektu,
w korespondencji z kontem 130.
Kento 223 moie wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan érodkéw budietowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych lecz niewykorzystanych do kofica roku. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu Srodkow
na rachunek budzetu, w korespondencji 2 kontem 130.

10) Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetaml, w szczegdinosci z tytutu dotacji, podatkdw, nadwyzek Srodkéw
obrotowych | nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wptaty do budietu, a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetéw
| wptaty od budzetéw.
Ewidencja szczegbtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug tytutéw rozrachunkéw i wedtug budietéw.
Konto 225 moie miet dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzanh wobec budietow.

11) Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidenc]l innych, niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpleczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleinosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazal, a na stronie Ma - zobowigzania,
splate | zmniefszenie naleinosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Na stronie Wn kenta 229 ujmuje sie w szczegélnosci:
- zaplate naleznych skfadek,
- zaptate odsetek za zwioke w oplaceniu sktadek,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych.
Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- naliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne | zdrowotne,
- naliczenie odsetek za zwioke w optaceniu sktadek,
- zwrot nadptaconych skfadek,
- odpis naleznosci umorzonych, przedawnionych.
Ewidencja szczegétowa do konta 229 jest prowadzona wedtug tytuléw rozrachunkdw | wedtug podmiotéw, z ktdrymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moie wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci, a saldo Ma - stan zobowigzaf.

12j Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzer”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki | innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieniginych i $wiadczeri rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzed, a w szczegdlnosci
naleinosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1} wyplaty pienigine i przelewy wynagrodzes,

2} wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartoé¢ wydanych swiadczeti rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4} potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

5) potracenia z tytulu nadplaty wynagrodzefi.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytutu naleznych éwiadczen rzeczowych,

2) odpisanie naleinosci przedawnionych i umorzonych,

3) przeksiggowanie roszczer spornych dotyczacych wynagrodzeri.
Ewidencja szczegétowa do konta 231 jest prowadzona odrebnie dla kazdego pracownika, w formie imiennych kart
wynagrodzeni, z wyszczegbinieniem wszystkich sktadnikéw wchodzacych w sktad wynagrodzenia oraz wszelkich potracen
i odliczen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzar jednostki z tytutu
wynagrodzen.
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13) Kento 240 — ,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych | zagranicznych naleinosci | roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-231, Konto 240 moie byé¢ uiywane réwniez do ewidencji poiyczek i réinego rodzaju rozliczef,
Na koncle 240 ujmuje sie w szczegGinosci:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczeri nalezytego wykonania umowy, niepodjetych
w terminie wyptaty i odprowadzonych na rachunek depozytowy wynagrodzefi),
- mylne obcigZenia | uznania rachunkéw bankowych,
- rozrachunki z tytutu potrgceri dokonanych na listach wynagrodzeri z innych tytuldw niz podatki i sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 1 zdrowotne.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstate naleznosci i roszezenia oraz sptate i zmniejszenie zobowiazah, a na stronie Ma
- powstate zobowigzania oraz sptate | zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona wedtug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem tytuldéw poszczegdlnych
rozrachunkéw i rozlicze.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczefi, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow | ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 "Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie" stuiy do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym | ich
rozliczenia,
Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4 kosztdw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - funduszy celowych
oraz kosztéw Srodkéw trwatych w budowie, pozostatych kosztéw operacyjnych i strat nadzwyczajnych.
Koszty sg ewidencjonowane wytgcznie na kontach zespotu 4.
Do kont zespotu 4 prowadzi sig ewidencje szczegétowq wediug podziatek klasyfikac]i budietowej. Przy ksiggowaniu
zmhniejszeri uprzednio ujgtych kosztéw nie obowigzuje zasada ,czystosci obrotéw” co oznacza, 2e ksieguje sie je na kontach
400-405 | 409 po stronie Ma.

14) Konto 400 - ,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji §rodkéw trwatych | wartosci niematerialnych | prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo z zastosowaniem stawek amortyzacyjnych.
Amortyzacjg nalicza sig jednorazowo na koniec roku obrotowego (budizetowego).
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy administracyjne w korespondencji z kontem 071. Na stronie Ma konta
400 ujmuje sig¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie
w koricu roku salda konta na wynik finansowy — konto 860,
Konto 400 moie wykazywac w ciggu roku saldo Wn, Ktére oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. W koricu
roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

15) Konto 401 — ,Zuiycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuiycia materiatéw i energii,
Na stronie Wn konta 401 ujmufe sig poniesione koszty zuzycia materialow i energli, w szczegélnosci:
- zakup energli: elektrycznej, cieplnej, wody, zakup materiatéw i pozostatych érodkéw trwatych araz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % z chwilg oddania do uzytku - w korespondencji z kontem 201,
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie:
- zmniejszenie poniesicnych kosztéw zuiycia materialéw | energii w korespondenciji z kontami 201, 240,
- przeniesienie salda w kocu roku na konto 860.
Ewidencja szczegétowa do konta 401 jest prowadzona wediug paragraféw klasyfikacii budietowej:
§ 421 zakup materiatéw | wyposazenia,
§ 426 zakup energii,
oraz podziatu na zadania 03 i 07 {zgodnie z Harmonogramem rzeczowoe-finansowym projektu stanowigcym zatacznik nr 3¢
do Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Eik”), podziatu wedtug #rédta pochodzenia $rodkéw: 50 — srodki
europejskie, 60 - frodki z budzetu paristwa oraz podziatu na podzadania 01, 02 | 06 {zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu stanowigcym zafgcznik nr 3¢ do Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”) - zatgcznik
Nr 2a do niniejszego zarzgdzenia.

16) Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Konto 402 study do ewidencji ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obeych w korespondencji z kontami 201, 240.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig:
- zmniejszenie poniesionych kosztéw w korespondenc]i z kontami 201, 240,
- przeniesienie salda w koficu roku na konto 860.
Ewidencja szczegotowa do konta 402 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowe;:
§ 427 zakup ustug remantowych,
§ 430 zakup ustug pozostatych,
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§ 435 zakup ustug dostepu do sieci Internet,

§ 437 optaty z tytubu zakupu ustug telekomunikacyjnych éwiadczonych w ramach stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej,
oraz podziatu na zadania od 02 do 05 araz od 07 do 09 ({zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu
stanowigcym zatgeznik nr 3c do Umowy o dofinansowanie projekiu ,Cyfrowa Gmina Etk”), podziatu wedfug Zrodia
pochodzenia érodkéw: 50 — $rodki europejskie, 60 -$rodki z budzetu pafistwa oraz podziatu na podzadania od 01 do 06
oraz 08 10 {zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatgcznik nr 3¢ do Umowy

o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”) - zatgcznik Nr 2a do niniejszego zarzgdzenia.

17) Konto 404 —, Wynagrodzenia”
Konto 404 stuly do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzeri z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenla, umowy o dziefo, umowy agencyjnej i innych uméw, zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sig kwote naleinego pracownikom i innym osobom flzycznym wynagrodzenia brutto (tj.
bez potracen z rétnych tytuléw dokonywanych na listach ptac) w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw wynagrodzen craz na dzier
bilansowy — przeniesienie kosztdw na konto 860.
Ewidencja szczegétowa do konta 404 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budietowej:
§ 401 wynagrodzenia oschowe pracownikéw,
§ 417 wynagrodzenia bezosobowe,
oraz podziatu na zadania 01 oraz 07 {zgodnie z Harmanogramem rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatgcznik nr
3c do Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”), podziatu wedtug Zrédfa pochodzenia srodkéw: 50 — érodki
europejskie, 60 - srodki z budietu parstwa oraz podziatu na podzadania od 02 do 05 (zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatacznik nr 3¢ do Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”) -
zatgcznik Nr 2a do ninfejszego zarzgdzenia.

18) Konto 405 — , Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencii kosztdw z tytutu réinega rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i innych osdb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto 7 innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzef.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczer spotecznych | éwiadczer na rzecz pracownikéw
i oséb flzycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 w ciggu roku ujmuje sig zmniejszenia kosztéw, a na dziefi bilansowy saldo przenosi sie na konto
860.
Ewidencia szczegétowa do konta 405 jest prowadzona wediug paragrafow klasyfikacji budzetowej:
§ 411 sktadki na ubezpieczenta spofeczne,
§ 412 sktadki na Fundusz Pracy,
oraz podzialu na zadanie 07 {zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatacznik nr 3c do
Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”), podziatu wedtug #rédta pochodzenia érodkow: 50 — srodki
europejskie, 6 - $rodki z budietu panstwa oraz podziatu na podzadania od 02 do 05 {zgodnie z Harmonogramem
reeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatacznik nr 3c do Umowy o dofinansowanie projektu ,,Cyfrowa Gmina Etk”) -
zatgcznik Nr 2a do niniejszego zarzadzenia.

19) Konto 409 ~ ,Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kesziow redzajowych, ktdre nie kwalifikujq sie do ujecia na kontach 400-405.
Na tym koncie ujmuje sig w szczegéinoéci zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych przez pracownikéw do
celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podréiy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
sktadki na rzecz stowarzyszen i zwigzkéw gmin, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy i inne koszty niezliczone do kosztéw
finansowych | kosztéw pozostalej dziatalnoéci operacyjnej.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje sig poniesione koszty z wyiej wymienionych tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzied bilansowy przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 260.
Ewidencja szczegétowa do konta 409 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budietowej:
§ 441 podréze stuibowe krajowe,
§ 443 réine opfaty | skladki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, skiadki na rzecz stowarzyszefy),
oraz podziatu na zadania 06 i 09 {zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu stanowigcym zatacznik nr 3¢
do Umowy o definansowanie projekiu ,Cyfrowa Gmina Etk”), podziatu wedtug Zrodta pochodzenia §rodkéw: 50 - érodki
europejskie, 60 - frodki z budietu pafAstwa oraz podziatu na podzadanie 01 {(zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu stanowigcym zatgcznik nr 3¢ do Umowy o dofinansowanie projektu ,Cyfrowa Gmina Etk”) - zatgcznik
Nr 2a do niniejszego zarzadzenia.
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Zespdt 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczeri miedzyokresowych
przychodow.,

20) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartoéci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowq jednostki,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6inosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810,
3} przeksiggowanie w korficu roku obrotowego, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych w korespendencji z kontem 130,
4)  roznice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych,
5} warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) Srodkéw
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,
6) wartoé€ pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuije sie w szczegélnosci:
1} przeksiegowanie zysku hilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie w koricu roku, pod daty sprawozdania budietowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,
3}  wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4}  réinice z aktualizacji érodkéw trwatych,
5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartoéc niematerialnych | prawnych oraz érodkéw trwatych w budowie,
6) wartoé€ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7} wartosé ohjetych akeji | udziatéw.
Ewldencjg szczegtowa do konta BOO prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie przyczyn zwiekszeri i zmniejsze
funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu Jjednostki.

21) Konto 810 - ,Dotacje budietowe, platnosc ze Srodkéw europejskich oraz §rodki z budietu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budietowych, platnosci z budzetu §rodkow eurcpejskich oraz $rodkéw z budietu na
inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie w szczegélnosci:
- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesei uznanej za wykorzystane lub roziiczone, w korespondencji z kontem 224,
- réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budietu na finansowanie érodkéw trwatych w budowie,
zakupu Srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig przeksiegowanie, w koricu roky obrotowegp, salda konta 810 na konto 800 — fundusz
jednostki.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

22) Konto 860 - ,Wynik finansowy”
Konto 860 stuiy do ustalania wyniku finansowego jednostki {projektu).
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
- poniesionych kosztéw, w karespondencji z kontem 400, 401,402, 404, 405 i 409,
- Zmnigjszef stanu rozliczeri miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczgtek roku w korespondencji z kontem 490,
- warto$¢ sprzedanych materiatéw wedtug cen zakupu w korespondencji z kontem 761,
- kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondenc;ji
z kontem 761,
- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 7,
- zwigkszedi stanu rozliczeft miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku w korespondencji z kontem 490,
- 2yskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.
Saldo kenta 860 wyraia na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki (projektu), saldo Wn - strate netto, saldo
Ma - zysk netto. Saldo konta 860 Jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 - ,Wydatki strukturalne”
Korito 575 sfuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartoéé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma warto$€ wydatkéw strukturalnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest komputerowo, réwnolegle z ksiegowaniem wydatkéw na koncie 130, wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Koszty wynagrodzen i faktury sta nowigce zobowiagzania ksiegowane sg rdwnolegle
z ksiegowaniem kosztow.,

2) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidenc]i planu finansowego wydatkéw budietowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuije sie plan finansowy wydatkow budietowych oraz iego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:
- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
- wartos planu niewygasajacych wydatkdw budietowych do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego lub wygastego.
Ewidencija szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowoéei planu fina nsowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda..

3} Konto 998 - "Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budietowych ujetych w planie finansowym jednostki
{projektu) na dany rok budietowy oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizac]i
w danym roku budZetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$c sfinansowanych wydatkdw budzetowych w danym roku budietowym,

2) réwnowarto$ zaangaowanych wydatkéw, ktdre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.,
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznoéé dekonania wydatkéw budietchh w roku bieigcym.
Ustala sig nastepujace zasady ewidencjonowanla zaangazowania wydatkéw:
- zaangazowanie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzer ujmuje sie w kwacie wynikajgcej z zawartych
umoéw do wysokosci planu finansowego na dany rok,
- wydatki na rzecz oséb fizycznych, ujmuje sie w kwocie poniesionego wydatku,
- zakupy: materiatéw biurowych, $rodki czystosci, pozostatych érodkéw trwatych, zakup opatu - ujmuje sie w kwocle
wynikajacej z faktur,
- zaangazowanie wydatkéw na usfugi zwigzane z funkcjonowaniem jednostki (dostawy energii, optaty abonamentowe,
telefoniczne, ustugi pocztowe, przesytki listowe) ujmuje sie na podstawie faktycznych wydatkdw,
- ubezpieczenie mienia ujmuje sie w wysokosci wynikajace] z polis ubezpieczeniowych,
- polecenie wyjazdu stuzbowego ujmuje sie w wysokasci poniesionych wydatkow,
- ryczatty za udywanie samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych ujmuje sie w wysokogci poniesionych wydatkow,
- wydatki inwestycyjne ujmuje sie w kwotach wynikajacych z zawartych umow,
- Inne wydatki nie wymienione uimuje sie w kwotach poniesionych wydatkéw.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budietowe], z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkéw, Na koniec roku konta 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 993 - "Zaangazowanie wydatkéw budietowych lat przysziych"
Konto 599 stuizy do ewidencji prawnego zaangaiowania wydatkéw budzetowych lat przyszlych oraz niewygasajacych
wydatkow, ktére majq byc zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuije sie réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w |atach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moie wykazywat saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budietowych lat przysziych,

Wéjt Gminy Etk

mgr Antoni Polkowski
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Wykaz kont analitycznych do konta

Zatacznik nr 2a
do Zarzadzenia nr 671/2014
z dnia 22 stycznia 2014 r.

130 - Rachunek bieacy wydatkéw projektu

401 - Zuiycie materialéw i energil

402 - Ustugi obce
404 - Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

130-750 -75095

130-750-75095-4017-07-50-02
130-750-75095-4019-07-60-02

130-750-75095-4017-07-50-03
130-750-75095-4019-07-60-03

130-750-75095-4017-07-50-04
130-750-75095-4019-07-60-04

130-750-75095-4117-07-50-02
130-750-75095-4119-07-60-02

130-750-75095-4117-G7-50-03
130-750-75095-4119-07-60-03

130-750-75095-4117-07-50-04
130-750-75095-4119-07-60-04

130-750-75095-4117-07-50-05
130-750-75095-4119-07-60-05

130-750-75095-4127-07-50-02
130-750-75095-4129-07-60-02

130-750-75095-4127-07-50-03
130-750-75095-4129-07-60-03

130-750-75095-4127-07-50-04
130-750-75095-4129-07-60-04

130-750-75095-4127-07-50-05
130-750-75095-4129-07-60-05

130-750-75095-4177-01-50-02
130-750-75095-4179-01-60-02

130-750-75095-4177-07-50-05
130-750-75095-4179-07-60-05

130-750-75095-2217-03-50-02
130-750-75095-4219-03-60-02

130-750-75095-4217-07-50-06
130-750-75095-4219-07-60-06

130-750-75095-4267-07-50-01
130-750-75095-4269-07-60-01

Rachunek bieigcy {wydatkéw projektu - rozdzial 75095)

Koszty rozliczania projektu - srodki europejskie {UE)
Koszty rozliczania projektu - budzet paristwa (BP}

Wynagrodzenie osoby prow. ksiggowosé projektu - $rodki eurcpejskie (UE)
Wynagrodzen'te osoby prow. ksiggowo$¢ projektu - budzet paristwa {BF)

Wynagrodzenie koordynatora projektu - $rodki europejskie (UE)
Wynagrodzenie koordynatora projektu - budzet paristwa (BP)

Sktadki ZUS rozliczanie projektu - frodki europejskie (UE)
Sktadki ZUS rozliczanie projektu - budzet pasistwa (BP)

Skiadki ZUS obstuga ksiegowa projektu - §rodki europejskie (UE)
Skfadki ZUS obstuga ksiegowa projektu - budiet paristwa (BP)

Sktadki ZUS koordynator projektu - éredki europejskie (UE)
Skiadki ZUS koordynator projektu - budzet paristwa [BP)

Sktadki ZUS opiekunéw éwietlic - $rodki europejskie (UE)
Sktadki ZUS opiekunéw swietlic - budiet panstwa (BP)

Skdadki FP rozliczanie projektu - $rodki europejskie {UE)
Sktadki FP rozliczanie projektu - budzet paristwa (BF)

Skfadki FP obstuga ksiegowa projektu - $rodki europejskie (UE)
Sktaclki FP obstuga ksiggowa projektu - budzet paristwa (BP)

Sktadki FP koordynator projektu - 4rodki europejskie (UE)
Sktadki FP koordynator projektu - budzet paristwa (BP)

Sktadki FP opiekunéw $wietlic - $rodki europejskie (UE)
Sktadki FP opiekundw swietlic - budzet pafistwa (BP)

Koszty ustug doradczych w przygotowaniu projektu - érodki europejskie [UE)
Koszty ustug doradczych w przygotowaniu projektu - budzet paristwa (BP)

Wynagrodzenie opiekundw $wietlic - érodki europejskie (UE)
Wynagrodzenie opiekundw s$wietlic - budzet paristwa (BP)

Zakup kabll, wtyczek, drobnego oprzyrzadowania - $rodki europejskie {UE}
Zakup kabli, wtyczek, drobnego oprzyrzadowania - budzet pafistwa (BP)

Zakup materiatéw biurowych - érodki europejskie {UE)
Zakup materiatéw biurowych - budiet paristwa {BP)

Koszty administracyjne (opt.za energig elektryczng) - srodki europejskie {UE)
Koszty administracyjne (opt.za energig elektryczng) - budzet parstwa (BP)
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130-750-75095-4277-02-50-08
130-750-75095-4279-02-60-08

130-750-75085-4277-03-50-01
130-750-75095-4279-03-60-01

130-750-75095-4277-04-50-08
130-750-75095-4279-04-60-08

130-750-75095-4307-02-50-10
130-750-75095-4309-02-60-10

130-750-75095-4307-03-50-01
130-750-75095-4309-03-60-01

130-750-75095-4307-04-50-01
130-750-75095-4309-04-60-01

130-750-75095-4307-04-50-02
130-750-75095-4309-04-60-02

130-750-75095-4307-04-50-04
130-750-75095-4309-04-60-04

130-750-75095-4307-04-50-05
130-750-75095-4309-04-60-05

130-750-75095-4307-04-50-06
130-750-75095-4309-04-60-06

130-750-75095-4307-05-50-01
130-750-75095-4309-05-60-01

130-750-75095-4307-05-50-02
130-750-75095-4309-05-60-02

130-750-75095-4307-05-50-03
130-750-75095-4309-05-60-03

130-750-75095-4307-08-50-01
130-750-75095-4309-08-60-01

130-750-75095-4307-08-50-02
130-750-75095-4309-08-60-02

130-750-75095-4307-08-50-03
130-750-75095-4309-08-60-03

130-750-75095-4307-08-50-04
130-750-75095-4309-08-60-04

130-750-75095-4307-08-50-05
130-750-75095-4309-08-60-05

130-750-75095-4307-09-50-01
130-750-75095-4309-09-60-01

130-750-75095-4357-04-50-03
130-750-75095-4359-04-60-03

130-750-75095-4377-07-50-01
130-750-75095-4379-07-60-01

Modernizacja sprzetu w celu zapew. sprawnosci - érodki europejskie {UE)
Modernizacja sprzetu w celu zapew. sprawnoéci - budiet paristwa {BP)

Koszty adaptacji budynkéw - érodki europejskie (UE)
Koszty adaptac]i budynkdw - budzet parstwa (BP)

Koszty robét budowlanych - érodki europejskie (UE)
Koszty robét budowlanych - budzet paristwa (BP)

Aktualizacja oprogramowania antywirusowego - érodki europejskie {UE)
Aktualizacja oprogramowania antywirusowego - budzet paristwa (BP)

Wydatki na pokr, kosztéw dzierz. infrastruktury - érodki europejskie (UE)
Wydatki na pokr. kosztéw dzier. infrastruktury - budzet paristwa (BP)

Konfiguracja stacii klienckiej - $rodki europejskie (UE}
Kenfiguracja stacji klienckiej - budzet panstwa {BP)

Doradztwo techniczne i konserwac]a - $rodki europejskie (UE)
Boradztwo techniczne i konserwacja - budiet paristwa (BP)

Koszty stworzenia i utrzymania platf, internetowej - $rodki europejskie {UE)
Koszty stworzenia i utrzymania platf. internetowe] - budiet panstwa (BP)

Zapewnienie cigglosci pracy sprzetu i Internetu — ér. europejskie (UE)
Zapewnienie cigglosci pracy sprzetu i Internetu - budzet paristwa (BP)

Koszty zwigz. z utrzymaniem linii wsparcia telefon. - érodki europejskie (UE)
Koszty zwlgz. z utrzymaniem linii wsparcia telefon. - budzet pafistwa (BP)

Organ. szkolen | warsztatéw dla benef. - érodki eurapejskie (UE)
Organ. szkoleri i warsztatéw dla benef. - budiet paristwa [BP)

Koszty szkoleri zwigzanych z realizacj projektu - §rodki europejskie (UE)
Koszty szkolefi zwigzanych z realizacjy projektu - budzet panstwa (BP)

Zarganizowante konferencji (spotkania) - $rodki europejskie {UE)
Zorganizowanie konferencji (spotkania) - budzet paristwa {BP)

Kampania promocyjna w mediach - érodki europejskie (UE)
Kampania promocyjna w mediach - budzet panstwa (BP)

Publikacie i ogtoszenia w orasie lokalnej - §rodki europejskie (UE)
Publikacje i ogloszenia w prasie lokalnej - budzet pafistwa {BP)

Wydruk plakatéw, ulotek i naklejek - érodki europejskie (UE)
Wydruk plakatéw, ulotek i naklejek - budiet pafistwa (BP)

Materiaty reklamowe - $rodki europejskie {UE)
Materialy reklamowe - budzet pafistwa (BP)

Zakup i montaz tablic informacyjnych - érodki europejskie {UE)
Zakup i montaé tablic informacyjnych - budzet paristwa {(BP)

Koszty ustug transpartowych - §rodki europejskie (UE)
Koszty ustug transportowych - budzet paristwa (BP)

Optata abonamentéw miesigcznych - $rodki europejskie (UE)
Optata abonamentdw miesigcznych - budzet paristwa (BP)

Koszty administracyjne (optaty za telefon) - érodki europejskie {(UE)
Koszty administracyjne (opfaty za telefon) - budzet paristwa (BP)
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130-750-75095-4417-09-50-01
130-750-75095-4419-09-60-01

130-750-75095-4437-06-50-01
130-750-75095-4439-06-60-01

130-750-75095-6067-02-50-01
130-750-75095-6069-02-60-01

130-750-75095-6067-02-50-02
130-750-75095-6069-02-60-02

130-750-75095-6067-02-50-03
130-750-75095-6069-02-60-03

130-750-75095-6067-02-50-04
130-750-75095-6069-02-60-04

130-750-75095-6067-02-50-05
130-750-75095-6069-02-60-05

130-750-75095-6067-02-50-06
130-750-75095-6069-02-60-06

130-750-75095-6067-02-50-07
130-750-75095-6069-02-60-07

130-750-75095-6067-02-50-09
130-750-75095-6069-02-60-09

130-750-75095-6067-04-50-0%
130-750-75095-6069-04-60-09
401-750-75095

401-750-75095-4217-03-50-02
401-750-75095-4219-03-60-02

401-750-75095-4217-07-50-06
401-750-75095-4219-07-60-06

401-750-75095-4267-07-50-01
401-750-75095-4269-07-60-01
402-750-75095

402-750-75095-4277-02-50-08
402-750-75095-4279-02-60-08

402-750-75095-4277-03-50-01
402-750-75095-4279-03-60-01

402-750-75095-4277-04-50-08
402-750-75095-4279-04-60-08

401-750-75095-4307-02-50-10
401-750-75095-4309-02-60-10

402-750-75095-4307-03-50-01
402-750-75095-4309-03-60-01

Koszty delegacji dla pracownikéw - érodki europejskie (UE)
Koszty delegacji dla pracownikéw - budzet panstwa (BP}

Ubezpieczenie sprzetu - $rodki europejskie (UE)
Ubezpieczenie sprzetu - budiet parstwa (BP)

Zakup stacji roboczych z dostar. do uzytkownika - $rodki europejskie (UE)
Zakup stacji roboczych z dostar. do uzytkownika - budzet paristwa {BP)

Monitory LCD - §rodki europejskie {UE)
Monitory LCD - budzet panistwa (BP)

Zasilacz awaryjny UPS - rodki europejskie (UE)
Zasilacz awaryjny UPS - budzet paristwa (BP)

Pakiet oprogramowania antywirusowego - $rodki europejskie (UE)
Pakiet oprogramowania antywirusowego - budzet paristwa (BP)

Urzgdzenia alternatywne oraz oprogramowania - $rodki europejskie (UE}
Urzadzenia alternatywne oraz oprogramowania - budzet pafistwa (BP)

Stacja kliencka wraz z montazem - érodki europejskie (UE)
Stacja kliencka wraz z montazem - budzet parnstwa (BP)

Pakiet aplikacji biurowe; - érodki eurapejskie (UE)
Pakiet aplikacji biurowej - budzet paristwa {BP}

Sprzet komputerowy dla pracownikéw - érodki europejskie (UE)
Sprzet komputerowy dla pracownikéw - budzet paristwa (BP)

Wydatki na zakup i montaz konstrukeji wsporczych - $rodki europejskie (UE)
Wydatk! na zakup i montaz konstrukeji wsporczych - budiet paristwa (BP)
Zudycie materiatéw i energii (koszty projektu rozdziat 75095)

Zakup kabll, wtyczek, drobnego oprzyrzgdowania - érodki europejskie (UE)
Zakup kabli, wtyczek, drobnego oprzyrzagdowania - budzet pafistwa (BP)

Zakup materiatéw biurowych - érodk] europejskie (UE)
Zakup materiatéw biurowych - budzet paristwa (BP)

Koszty administracyjne (opt.za energie elektryczng) - Srodki europejskic (UE)
Koszty administracyjne {opt.za energig elektryczng) - budiet paristwa (BP)
Ustugi obce (koszty projektu — rozdziat 75095)

Modernizacja sprzetu w celu zapew. sprawnoéci - $rodki europejskie (UE)
Modernizac]a sprzgtu w celu zapew. sprawnoéci - budiet panstwa (BP)

Koszty adaptacji budynkéw - $rodki europejskie (UE)
Koszty adaptacji budynkéw - budiet paristwa (BP)

Koszty robodt budowlanych - érodki europejskie {UE)
Koszty robot budowlanych - budiet paristwa {BP)

Aktualizacja oprogramowania antywirusowego - $rodki europejskie (UE)
Aktualizacja oprogramowania antywirusowego - budiet parfistwa (BP)

Wydatki na pokr. kasztéw dzierz. infrastruktury - srodki europejskie (UE})
Wydatki na pokr. kosztdw dzierz. infrastruktury - budzet paristwa {BP}
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402-750-75095-4307-04-50-01
402-750-75095-4309-04-50-01

402-750-75095-4307-04-50-02
402-750-75095-4309-04-60-02

402-750-75095-4307-04-50-04
402-750-75095-4309-04-60-04

402-750-75095-4307-04-50-05
402-750-75095-4309-04-60-05

402-750-75095-4307-04-50-06
402-750-75095-4309-04-60-06

402-750-75095-4307-05-50-01
402-750-75095-4309-05-60-01

402-750-75095-4307-05-50-02
402-750-75095-4309-05-60-02

402-750-75095-4307-05-50-03
402-750-75085-4309-05-60-03

402-750-75095-4307-08-50-01
402-750-75095-4309-08-60-01

402-750-75095-4307-08-50-02
402-750-75095-4309-08-60-02

402-750-75095-4307-08-50-03
402-750-75095-4309-08-60-03

402-750-75095-4307-08-50-04
402-750-75095-4309-08-60-04

402-750-75095-4307-08-50-05
402-750-75095-4305-08-60-05

402-750-75095-4307-09-50-01
402-750-75095-4309-09-60-01

402-750-75095-4357-04-50-03
402-750-75095-4359-04-60-03

402-750-75095-4377-07-50-01

402-750-75095-4375-07-60-01

404-750-75095

404-750-75095-4017-07-50-02
404-750-75095-4019-07-60-02

404-750-75095-4017-07-50-03
404-750-75095-4019-07-60-03

404-750-75095-4017-07-50-04
404-750-75095-4019-07-60-04

404-750-75095-4177-01-50-02
404-750-75095-4179-01-60-02

Konfiguracja stacji klienckiej - Srodki europejskie {UE)
Konfiguracja stacji kiienckie] - budzet paristwa (BP)

Doradztwo techniczne | konserwacja - §radki europe]skie (UE)
Doradztwo techniczne i konserwacja - budiet paristwa (BP)

Koszty stworzenia | utrzymania platf. internetowej - Srodki europejskie {UE}
Koszty stworzenia | utrzymania platf. internetowej - budzet paristwa (BP)

Zapewnienie ciggtosci pracy sprzetu i Internetu — ér. europejskie (UE)
Zapewnienie ciggtosci pracy sprzetu i Internetu - budiet paristwa (BP}

Koszty zwigz. z utrzymaniem linii wsparcia telefon. - érodki europejskie (UE)
Koszty zwigz. z utrzymaniem linii wsparcia telefon. - budzet paristwa (BP)

Organ. szkoleri i warsztatéw dla benef. - $rodki europejskie (UE)
Organ. szkolef i warsztatéw dla benef. - budzet pafistwa (BP)

Koszty szkolenh zwigzanych z realizacjg projektu - érodki europejskie (UE)
Koszty szkolen zwigzanych z realizacjq projektu - budzet pafistwa (BP)

Zorganizowanie konferencji (spotkania) - érodki europejskie (UE)
Zorganizowanie konferencji (spotkania) - budzet paristwa (BP)

Kampania promocyjna w mediach - érodki eurapejskie (UE)
Kampania promocyjna w mediach - budiet paristwa (BP)

Publikacje i ogloszenia w prasie lokalnej - érodki europejskie {UE)
Publikacje i ogtoszenia w prasie lokalnej - budiet parstwa (BP)

Wydruk plakatow, ulotek f naklejek - $rodki europejskie (UE)
Wydruk plakatéw, ulotek i naklejek - budiet paristwa {BP)

Materialy reklamowe - Srodki europejskie (UE)
Materialy reklamowe - budiet paristwa (BP)

Zakup i montaz tablic informacyjnych - $rodki europejskie (UE)
Zakup i montaz tablic informacyjnych - budzet paristwa (BP)

Koszty ustug transportowych - érodki europejskie (UE)
Koszty ustug transportowych - budzet paristwa (BP)

Optata abonamentéw miesigcznych - $rodki europejskie {UE)
Optata abonamentdw miesiecznych - budzet paristwa {BF)

Koszty administracyjne (optaty za telefon) - srodki europejskie (UE)
Koszty administracyjne (oplaty za telefon) - budzet paristwa {BP)
Wynagrodzenia (koszty projektu — rozdziat 75095)

Koszty rozliczania projektu - $rodki europejskie {UE)
Koszty rozliczania projektu - budiet panstwa (BP)

Wynagrodzenie osoby prow. ksiegowos¢ projektu - érodki europejskie (UE)
Wynagrodzenie osoby prow. ksiggowosc projektu - budiet paristwa (BP)

Wynagrodzenie koordynatora projektu - $rodki europejskie (UE)
Wynagrodzenie koordynatora projektu - budzet paristwa (BP)

Koszty ustug doradczych w przygotowaniu projektu - sredki europejskie (UE)
Koszty ustug doradczych w przygotowaniu projektu - budzet pahstwa (BP)
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404-750-75095-4177-07-50-05
404-750-75095-4179-07-60-05

405-750-75095

405-750-75095-4117-07-50-02

405-750-75095-4115-07-60-02

405-750-75095-4117-07-50-03
405-750-75095-4119-07-60-03

405-750-75095-4117-07-50-04
405-750-75095-4119-07-60-04

405-750-75095-4117-07-50-05
405-750-75095-4119-07-60-05

405-750-75095-4127-07-50-02
405-750-75095-4129-07-60-02

405-750-75095-4127-07-50-03
405-750-75095-4129-07-60-03

405-750-75095-4127-07-50-04
405-750-75095-4129-07-60-04

405-750-75095-4127-07-50-05

405-750-75095-4129-07-60-05

409-750-75095

409-750-75095-4417-09-50-01
409-750-75095-4419-09-60-01

409-750-75095-4437-06-50-01
409-750-75095-4435-06-60-01

Wynagrodzenie opiekunéw $wietlic - $rodki europejskie {UE)
Wynagrouzenie opiekunow $wietlic - budget pafistwa {(BP)

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
{koszty projektu — rozdziat 75095)

Sktadki ZUS rozliczanie projektu - $rodki europejskie (UE)
Sktadki ZUS rozliczanie projektu - budzet parstwa (BP)

Sktadki ZUS obstuga ksiggowa projektu - $rodki europejskie (UE)
Skladki ZUS obstuga ksiggowa projektu - budzet paristwa (BP)

Sktadki ZUS koordynator projektu - $rodki europejskie (UE)
Sktadki ZUS koordynator projektu - budiet pafistwa (BP)

Sktadki ZUS opiekundw $wietlic - $rodki europejskie (UE)
Sktadki ZUS opiekundw wietlic - budzet pafistwa (BP)

Sktadki FP rozliczanie projektu - érodki europejskie (UE)
Skiadki FP rozliczanie projektu - budiet panstwa (BP)

Sktadki FP obstuga ksiggowa projektu - érodki europejskie (UE)
Skiadki FP obstuga ksiegowa projektu - budiet paristwa (BP)

Skiadki FP koordynator projektu - érodki europejskie {UE)
Sktadki FP koordynator projektu - budiet paristwa {BP)

Sktadki FP opiekundw $wiettic - srodki europejskie (UE)
Sktadki FP opiekunéw $wietlic - budzet paristwa (BP)
Pozostale koszty rodzajowe (koszty projektu — rozdziat 75095)

Koszty delegacji dla pracownikéw - érodki europejskie (UE)
Keszty delegacji dla pracownikéw - budzet parstwa (BP)

Ubezpieczenie sprzetu - srodki europejskie (UE)
Ubezpieczenie sprzetu - budzet padistwa (BP)

mgr Antoni Polkowski

19



a)
b)
c}
d)
€)

f}

h)

10.

11.

12.

13.

14,

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 671/2014
z dnia 22 stycznia 2014 r.

Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
Aktywa i pasywa wycenia sig na dziel bilansowy w nastepujacy sposéb:

§rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wediug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartodci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),

srodki trwate w budowie — wedtug kosztéw wytworzenia, tj. w wysokosci nakladéw ogdtem pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem érodka trwatego,

udziaty w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych — wedtug ceny nabycia,

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

nalenoéci i udzielone poiyczki —w kwocie wymaganej zaptaty, 2 zachowaniem zasady ostroznoéci,

zobowigzania — w kwocie wymaganej zaptaty,

rezerwy —w ustalonej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

kapitaty {fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa — wediug wartoéci nominalne;j.

Przez ceng nabycia naleiy rozumieé rzeczywisty ceng zakupu lub cene niecdplatnie otrzymanego sktadnika
aktywdw.

Srodki trwate stanowigce wiasnodé Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu terytoriainego otrzymane
hieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwege organu, wycenia sie w wartoéci okreslonej w tej decyzji.

Warto5¢ majatku trwatego pochodzgcego z inwestycji ustala sie wedtug kosztu wytworzenia érodkéw trwatych,

Wartod¢ ta obejmuje wszystkie koszty poniesione od dnia rozpoczecla inwestycji do dnia przyjecia do

uzytkowania, w tym réwniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug,

- haliczone w okresle realizacji inwestycji odsetki od kredytéw | pozyczek zaciggnietych na sfinansowanie
inwestycji.

Warto$é poczatkows Srodkéw trwalych stanowigcg cene nabycia lub koszt wytworzenia powiekszajg koszty ich
ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), w wyniku ktérych nastepuje
wzrost wartosci uzytkowej érodka trwatego.

Wartoé¢ poczatkowq Srodkdéw trwatych zmniejszaja odpisy umorzeniowe.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig | amortyzuje przy zastosowaniu stawek
okredlonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Srodki trwate araz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje jednorazowo za okres cafego roku,
pod datg 31 grudnia.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie po przyjeciu srodka trwatego do uiywania do czasu
zréwnania z wartoscia poczatkowa Srodka trwatego, jego sprzedady lub likwidacji.

Jednorazowo, przez spisanie w kaszty w miesigcu przyjecia do uiywania, umarza sie pozostate 4rodki trwate
{wyposazenie) oraz wartoci niematerialne i prawne o wartoéci nle przekraczajgcej 3500 ztotych.

Przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwale wycenia sie wedtug wartosci ksiegowe;j.

Sprzedaz drodkéw trwatych prowadzona jest w drodze przetargéw, po cenach ustalonych przez rzeczoznawce.
Z ewidencji $rodek trwaly wyksiegowuje sig po cenfe ewidencyjne].

Wartoé¢ poczatkowa oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach.

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartodci wynikajacej
z ewidencji.
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15.

16.

Kierujgc sie zasady istotnosci — odstepuje sie od obowigzku dokonywania czynnych rozliczer miedzyokresowych
kosztéw, wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowoici, jezeli dotycza one przysziych okreséw
sprawozdawczych.

Ustalenie i rozliczenie wyniku finansowego,

Do ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego stuy konto 860 , Wynik finansowy”.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

- poniesionych kosztédw, w korespondencji z kontami 400, 401, 402, 404, 4051 409,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostalych kosztéw operacyjnych,
w korespandencji z kontem 761,

- strat nadzwycza]nych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z whasciwymi kontami zespotu 7,

- zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn - strate netto,

salde Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 ,Fundusz jednostki®

Etk

mgr Antoni Polkowski
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