Zarzadzenie Nr 639/2010
Wajta Gminy Elk
z dnia 23 sierpnia 2010 r.

w sprawie wytycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Etk na 2011 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Dz. U nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wydaj¢ wytyczne kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Etk oraz pracownikom
Urz¢du Gminy w Etku w sprawie rodzaju i szczegélowosci materiatéw planistycznych do
opracowania projektu budzetu Gminy Etk na 2011 rok stanowigce zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Efk.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Anto\ri’i Polkowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 639/2010
Waojta Gminy Elk z dnia 23 sierpnia 2010 r.

Wytyczne w sprawie rodzaju i szczegolowosci materialow planistycznych do opracowania budietu
Gminy Elk na 2011 rok,

. materialy planistyczne do projektu uchwaly budZetowej na 2011 rok

1. Kierownicy jednostek budzetowych przedloig:

- szczegdtowa kalkulacje dochodow wlasnych Gminy, w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej, z omowieniem poszczegdinych dochoddw (jezeli takie dochody sa realizowane
za posrednictwem jednostki);

- kalkulacje wydatkow w pelnej szezegdlowosci klasyfikacji budzetowe] wraz ze szczegdlowym
opisem (uzasadnieniem);

- szczegdlowg analiz¢ zatrudnienia ( nalezy podaé liczbe zatrudnionych wedhug poszezegéInych stanowisk w
przeliczeniu na etaty) i kalkulacjg funduszu plac, wedlug stawek wynagrodzef z miesiaca wrzednia 2010,

Kwoty planowanych podwyiek plac dla navczycieli ( wynikajace wviacznie z odpowiednich przepiséw prawa})
nalezy wykazaé jako odrgbng pozycje w tabeli kalkulacyjnej wynagrodzen. Nie nalezy ich ujmowaé w
projekcie planu wydatkdw, poniewaz na te wydatki zostanie utworzona rezerwa celowa.

Dotyczy to réwniez innych wydatkoéw, ktorych nie mozna szczegotowo wyliczy¢ w chwili opracowywania materialow
do projektu budzetu na 2011 rok, a ktore wynikaja z przepiséw prawa lub nakazow stuzb, inspekeji i strazy.

Planowane wydatki biezace na 2011 rok nie powinny przekroczy¢ przewidywanego wykonania wydatkdw w roku
2010. Niezbgdne potrzeby remontowe ( w zakresie rzeczowym i finansowym) nalezy przedstawi¢ w odrebnych
arkuszach, w petnej szczegdlowodci klasyfikacji budzetowej, z opisem i kalkulacja kosztow.

Ponadto w jednostkach odwiatowych, nalezy podac informacje o:
- planowanej wysokosci $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym na poczatek roku 2011,
- planowanych wydatkach ( wydatkach peinej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j).

Uwaga:
Dyrektorzy szk6! opracowuja materialy planistyczne i przedkladajg je do wstgpnej analizy oraz dokonania

opracowania zbiorczego, do Zespolu Obslugi Szk6l Gminy Elk w terminie do dnia
25 wrzeSnia 2010 r. W tym samym terminie nalezy opracowaé materialy do wieloletnicj prognozy finansowej.

Zespol Obstugi Szkdél - po dokonaniu wstgpnej oceny materiatéw- dokonuje zbiorczego zestawienia
( w szczegdlowosci: dzial, rozdzial, paragraf) i przekazuje Skarbnikowi Gminy w terminie do
10 pazdziernika 2010 r.

2, Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracuja i przedloZa projekty planow
rzeczowo-linansowych na 2011 rok i 3 kolejne lata uwzgledniajace przychody i koszty prowadzone] dziatalnosci,
wraz ze szczeg6lowym opisem poszezegolnych pozycji dochoddw i kosztéw oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzen.
Dotacj¢ podmiotows z budzetu gminy na 2011 rok nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2010
roku

3. Pracownicy Urzedu Gminy Etk - opracujg i przedtoza Skarbnikowi Gminy materiaty niezbedne do opracowania
projektu budzetu Gminy i wieloletniej prognozy finansowej , zgodnie z zakresem obowiazkéw okreslonym dla
poszczegolnych stanowisk w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Etk, w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej,

w szczegdlnosci:

- planowane wplywy z podatkéw i optat lokalnych, opracowane na podstawie stawek podatkowych , optat i cen
obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy — z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem |
stycznia 2011 roku,

- planowane wplywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajace z innych uméw o podobnym
charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen,

- planowane wplywy z czynszéw najmu w budynkach komunalnych ,

- planowane wptywy od innych jednostek samorzadu terytorialnego na realizacjg zadan wspdlnych (porozumienia},
- inne dochody wynikajace z odrebnych przepisow,

- 0gdIng informacije o stanie mienia komunalnego ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodow z tytutu
gospodarowania mieniem,



- planowane wydatki z budzetu, z uwzglednieniem pemnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial,
paragraf), w zakresie wynikajacym z zadan okreslonych do realizacji dla poszczegéInych stanowisk, wraz z opisem
(uzasadnieniem) poszczegolnych wydatkdw, w tym zwlaszeza: kalkulacji wynagrodzen, odpisu na ZFSS, remontdw
biezacych, zakupdw inwestycyjnych oraz wydatkow na inwestycje w roku budzetowym 2011 i inwestycje wieloletnie.
programy (projekty} wspolfinansowane ze srodkéw UE, dotacje z budzetu gminy, wyplaty dodatkow
mieszkaniowych, wydatki zwigzane z Radg Gminy, ubezpieczenia majatkowe, skladki na rzecz zwigzkow i
organizacji, ktorych gmina jest czlonkiem i inne wydatki zwiazane z realizacjg zadan Gminy i biezacym
funkcjonowaniem Urzedu Gminy.

Projekt planowanych wydatkdw budzetowych nalezy ustali¢ wediug zasady: ,.celowo, oszezgdnie, uzyskanie
maksymalnych efektéw z danych nakladéow™.
Poziom planowanych wydatkow biezacych nie moze byé wyZszy od przewidywanego wykonania za 2010 rok.

1. Materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej —
opracowuja: kierownicy wszystkich jednostek budZetowych, kierownicy samorzadowych instytucji Kultury
oraz pracownicy Urzedu Gminy Ebk (w zakresie posiadanych uprawnien i obowigzkdw).

Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok budzetowy i 3 kolejne lata (rok 2010, 2011, 2012, 2013).
Wieloletnia prognoza finansowa powinna by¢ realistyczna i okresla¢ dla kazdego roku objetego prognoza co najmniej:
- dochody biezace,
- wydaltki biezace, w tym: wynagrodzenia i skladki od nich naliczane,

wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organdw (Rady Gminy i Wojta Gminy)

*wydatki wynikajgce z limitéw na planowane i realizowane przedsigwzigcia,
- dochody majatkowe, w tym dochody ze sprzedazy majatku,
- wydatki majatkowe, w tym *wydatki na wieloletnie planowane i realizowane przedsiewzigcia ( w tym z udzialem
srodkéw z UE),z podaniem nazwy i celu, jednostki realizujacej program, projekt lub zadanie, okres realizacji i laczne
nakfady finansowe, limity wydatkéw w poszczegdlnych latach, limit zobowigzan
- objasnienia przyjetych wartosci.

*przez ,przedsigwzigcia” nalezy rozumieé:
- wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi z udzialem
Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust | pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,
- umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do ciaglosci dzialania
jednostki i z ktérych wynikajace platnodci wykraczaja poza rok budzetowy.

Wartosci przyjete w materialach do wieloletniej prognozy finansowej i do projektu budzetu powinny by¢ zgodne,

Materialy planistyczne do projekiu budietu Gminy na 2011 rok oraz do wieloletniej prognozy linansowej
nalezy przedlozy¢ skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie dnia 10 pazdziernika 2010 r.

UWAGA

Przy opracowywaniu materialow planistycznych do projektu budZetu gminy na 2010 rok oraz do wieloletniej
prognozy finansowej nalezy stosowaé przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o linansach publicznych.

ojt Gminy Etk ==

mgr\AAtoni Polkowski



