Zarzadzenie Nr 625/2013
Wijta Gminy Elk
z dnia 18 listopada 2013 r,
w sprawie wyznaczenia Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Elk

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Wyznaczam Pania Ewe Kaczerewska na Pelnomocnika ds. ochrony informacji nigjawnych
Urzedu Gminy Elk,
2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy
Elk.

§2

Zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Etk:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2. zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3. zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4, kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiaiéw 1 obiegu dokumentow;

5. opracowywanie i aktualizowanie, wymagaj atcego' akceptacji Wojta, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Etk, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji;

6. prowadzenie szkolet w zakresie ochrony informacji niejawnych dla osob
zatrudnionych, petniacych stuzbeg lub wykonujacych czynnosci zlecone w Urzedzie
Gminy Elk;

7. prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych;

8. prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelniacych stuzbg w
Urzedzie Gminy Etk albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dost¢pu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono
wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

9. przekazywanie odpowiednio ABW danych o osobach uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze osob, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigeiu poswiadezenia
bezpieczeristwa, na podstawié wykazu, 0 ktérym mowa w punkcie 8.

§3
Traci moc poprzednie zarzadzenie Nr 90/2003 Wojta Gminy Etk z dnia 28 pazdziernika 2003
r. W sprawie wyznaczenia pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawmych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



