Zarzgdzenie Nr 59/2011
Wéjta Gminy Elk
z dnia 09 marca 2011 roku

W sprawie powierzenia spraw sekretarzowi gminy.

0 samorzad

Na podstawie art. 33 yst. 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku

zie gminnym / tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591

z pOZniejszymi zmianamij /
zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1

Powierzam Panu Gorlo Ireneuszowi — Sekretarzowi Gminy Elk prowadzenie
w imieniu Wéjta Gminy Etk nastgpujacych spraw :

1.

2.
3.

Koordynacja i nadzér nad merytorycznym opracowaniem projektéw uchwat
1 zarzadzen w zakresie oswiaty,

Udziat w projektowaniu wydatkéw budzetowych w czgsci dotyczacej oswiaty.
Analiza arkuszy organizacyjnych szkot, a w szczegblnoscei:

a)
b)
c)

d)

€)

okreslenie zasad organizacji szkoty,

okrelenie zasad tworzenia anekséw do arkuszy organizacji szkél
analiza formalna sporzadzonych arkuszy organizacji szkd! oraz
anekséw,

wspllpraca z dyrektorami szkél w czasie tworzenia arkuszy
1 aneksow,

przygotowanie arkuszy i anekséw do zatwierdzenia przez Wijta
Gminy.

Awans zawodowy nauczycieli, a w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)

przyjmowanie wnioskéw i prowadzenie ewidencji zlozonej
dokumentacji awansu,

analiza formalna ztozonej dokumentacji oraz niedopuszczanie lub
kierowanie wnioskéw na komisje egzaminacyjne,

skladanie komisji egzaminacyjnych,

prowadzenie (przewodniczenie) komisjom egzaminacyjnym,
wydawanie zaswiadczen z wynikow postepowania egzaminacyjnego,
przygotowywanie aktdow nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego wraz z uzasadnieniem,

prowadzenia ewidencji wydanych zaswiadczen oraz aktéw nadania,
prowadzenie postepowari odwolawczych dla prowadzonych procedur
awansu dla nauczycieli kontraktowych.



5. Ocena pracy dyrektoréw szkot, a w szczegolnoscei:
a) przeprowadzenie procedury oceny,
b) prowadzenie wlasnych czynnosci oceny w zakresie przewidzianym
dla organu prowadzacego
¢) przygotowanie oceny czastkowej organu prowadzacego,
d) przygotowanie wspolnej oceny czastkowe; organu prowadzacego
1 organu sprawujacego nadzér pedagogiczny,
¢) udzial w procedurze odwotawczej od ustalonej oceny.
6. Prowadzenie spraw z zakresu powolywania i odwolywania dyrektorow szkot
i Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét Gminy Etk:
a) przygotowanie dokumentacji zwiazanej z odwolaniem dyrektora
szkoty
b) przygotowanie i prowadzenie czynnosci zwigzanych z procedura
konkursows,
) przygotowanie i prowadzenie czynnosci zwigzanych z procedurag
powierzenia stanowiska.
§ 2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem powzigcia i obowiazuje od dnia

01 marca 2011 roku . Wygasa ono z chwila cofni¢cia upowaznienia albo
rozwiazania stosunku pracy z upowaznionym pracownikiem

0Jt Gminy El

mgr A?lrtoni Polkowski



