Zarzgdzenie Nr 58/2011
Waéjta Gminy Elk
z dnia 09 marca 2011 roku

w sprawie powierzenia spraw Zespotowi Obstugi Szkot w Etku

Na podstawie art.31 i art. 33.1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym / tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591
z pdzniejszymi zmianami /
zarzgdzam, co nast¢puje :

§ 1

Powierzam Zespotowi Obstugi Szkét w Etk prowadzenie w imieniu W6jta Gminy Etk

nastepujacych spraw :

1. Merytoryczne opracowywanie wnioskéw, projektéw uchwat i zarzadzen

w zakresie o$wiaty, w tym m.in.:
a) regulaminu wynagradzania nauczycieli,
b) obwodow szkolnych,
c) projektéw i wnioskdw o srodki strukturalne,
d) regulaminéw nagrod,
e) okreslajacych tygodniowy obowiagzkowy wymiar godzin,
f) zasad udzielania i rozmiaru znizek,
g) inne.

2. Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz

akt osobowych dyrektorow szkadtl, a w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie anekséw, sprostowan do umoéw o pracg, wymiar¢w

i sktadnikéw wynagrodzenia,
b) kierowanie na badania lek.,
c¢) kierowanie na szkolenia w zakresie bhp,
d) kontrola czasu pracy i organizacji pracy w okresie feryjnym,
e) prowadzenie ewidencji zwolnien lek.,

f) ustalanie uprawnien do nagrod jubileuszowych, dodatkéw za staz

pracy i uprawnien do rocznego jednorazowego wynagrodzenia,
g) inne.
Przygotowanie i przeprowadzenie obowiazku wynikajacego z art. 22 KN.

=

4. Prowadzenie nadzoru i kontroli w podleglych gminie szkolach,

a w szczegdlnosci::

a) nadzér i kontrola dziatalnosci szko6t w zakresie przewidzianym dla

organu prowadzacego,
b) lustracje i przeglady biezace szkof,

5. Kontrola spelniania obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego,

obowiazku szkolnego oraz obowigzku nauki, a w szczegdlnosci:.
a) kontrola biezaca,



10.

11.

12.

13.

b) wspoldziatanie z dyrektorami szkot,
¢) prowadzenie egzekucji.
Prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem ksztalcenia pracownikow
miodocianych, a w szczegélnosci:
a) prowadzenie rejestru pracodawcow ksztatcacych miodocianych
pracownikéw oraz pracownikow przyuczanych do zawodu,
b) wystegpowanie o $rodki finansowe na dofinansowaniem ksztatcenia
pracownikéw mtodocianych,
¢) prowadzenie postgpowania i ocena formalna dokumentacji,
d) przygotowywanie decyzji w sprawie dofinansowania ksztalcenia
pracownikéw miodocianych,
) sporzadzanie sprawozdawczosci,
Wspblpraca z dyrektorami szk6t w zakresie spraw biezacych:
a) biezace funkcjonowanie szkot,
b) rozpatrywanie skarg i zazalen,
¢) udziat w spotkaniach organéw szkoly.
Wspélpraca z organizacjami i instytucjami wspomagajacymi i dziatajacymi na
rzecz o$wiaty i wychowania, w tym z:
a) wspoldziatanie z CEO,
b) wspdldziatanie z OKE,
¢) wspdldziatanie z PPP-P,
d) wspdldziatanie z ODN,
e) wspoéldziatanie ze starostwem elckim,
f) innymi instytucjami.
Opracowywanie analiz i sprawozdan dla uprawnionych instytucji:
a) MEN - SIO,
b) KO - pelny zakres dziatan organu sprawujacego nadzér
pedagogiczny,
¢} Sanepidu,
d) US,
e) innych.
Prowadzenie doskonalenia zawodowego nauczycieli:
a) opracowanie regulaminu dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli,
b) organizacja i prowadzenie komisji przyznajacej dofinansowanie,
c¢) wspéldziatanie z M ODN w Etku w zakresie doradztwa zawodowego,
d) prowadzenie ewidencji udzielanych doptat do czesnego.
Zaktadanie, likwidacja i taczenie szkot:
a) przygotowanie projektow uchwat i dokumentacji,
b) prowadzenie procedury.
Prowadzenic ewidencji i1 kontroli szkét publicznych i niepublicznych
prowadzonych przez inne osoby niz jst:
a) przygotowanie zezwolen,
b) prowadzenie wpisow,
¢) kontrola udzielanych dotacji.
Przyjmowanie i analiza o$wiadczen skiadanych przez podleglych dyrektordw,
a wynikajacych z ustawy z 21.08.1997 r. o ograniczeniu i prowadzeniu
dzialalnosci gospodarczej przez osoby petniace funkcje publiczne i ustawy
z 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym.



14. Przygotowywanie Radzie Gminy okresowych ocen i analiz z zakresu
funkcjonowania o$wiaty na terenie gminy, w tym informacji o stanie realizacji
zadan o$wiatowych gminy Etk w poszezegdlnych latach szkolnych.

15. Inne zadania w zakresie o$wiaty wynikajace z biezacej sytuacji i potrzeb.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Elk..

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia
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