Zarzgdzenie Nr 545/2017
Wajta Gminy Elk
z dnia 19 stycznia 2017 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Wajta prowadzenia spraw gminy w imieniu
Wojta Gminy Elk i udzielenia upowaznienia

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446). art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380) zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Powierzam Pani Magdalenie Fuk — Zastepcy Wojta prowadzenie w moim imieniu
nastgpujacych spraw:

1) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz upowazniam do
wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien,

2) wydawania zarzadzen,

3) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

4) wykonywania czynnosci zwierzchnika stluzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy,
w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych,

5) kierowanie na wyjazdy stuzbowe kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

6) prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno — bytowych (szkolen, udzielanie urlopow),

7) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

8) potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentow,

9) podpisywania dokumentdw finansowo - ksiggowych,

10) podpisywania dokumentéow ZUS w sprawach sktadek i $wiadczen dla pracownikow
i zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

11) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu
1 jednostek organizacyjnych gminy,

12) zawierania umoéw o zaopatrzenie w wodeg i odprowadzanie sciekdéw z odbiorcami tych
ustug.

§2. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwiazanych z nawigzywaniem, rozwiazywaniem lub
zmiang stosunku pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami.

§3. Upowazniam Pania Magdalene Fuk — Zastgpce Wojta do skfadania oswiadczenia woli
w imieniu Gminy w zakresie zwykfego zarzadu mieniem komunalnym oraz zawierania umoéow

cywilnoprawnych.

§4. Upowaznienia, o ktorych mowa w §1-3 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono
z chwilg cofnigcia upowaznienia albo rozwiazania stosunku pracy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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