Zarzadzenie Nr 53/2011
Wojta Gminy Elk
z dnia 02 marca 2011 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Elk
Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pézn. zm.) oraz § 24 i 25 Statutu Gminy Etk
przyjetego uchwalg Nr V/25/2003 Rady Gminy Etk z dnia 27 lutego 2003 roku w sprawie

uchwalenia Statutu Gminy Elk (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2003 r.
Nr 54, poz. 766) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin udostgpniania informacji publiczney w Urzedzie Gminy Elk,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Elk.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 221/2007 Wojta Gminy Etk z dnia 31 grudnia 2007 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woj iny Btk

mgr Antoni Polkowski



Zatacznik
do zarzadzenia nr 53/2011
Waéjta Gminy Etk z dnia 02 marca 2011 r.

Regulamin udost¢pniania informacji publicznej w Urz¢dzie Gminy Elk.

§ 1. Udostgpnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy Etk odbywa si¢ na podstawie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112,
poz.1198, z pdzn. zm.)

§ 2. Prawo dostgpu do informacji publicznej przystuguje kazdemu bez koniecznosci
wykazania interesu prawnego lub faktycznego.
Prawo to obejmuje uprawnienie do:
1) uzyskania informacji zawierajacej aktualng wiedzg o sprawach publicznych,
2) wgladu do dokumentéw urzedowych,
3)dostgpu do posiedzen kolegialnych organow wiadzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wyborow.

§ 3. Forma dostgpu moze by¢:
1) wglad do dokumentacji urzedowych,
2) informacja ustna,
3) wywieszanie informacji na tablicach urzedowych,
4) wstep na posiedzenia organdw kolegialnych wiladz, nagrywanie obrazu
i dzwigku,
5) kserokopia dokumentu,
6) wydruk komputerowy,
7) przegranie danych na nosniki informacji,
8) przestanie informacji poczta elektroniczna,
9) przestanie informacji poczta.

§ 4. Informacja publiczna udostgpniana jest w drodze:

1) ogloszenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (tj. urzedowym
publikatorze teleinformatycznym)

2) informacji ustnej,

3) wgladu do dokumentéw urzedowych,

4) wstepu na posiedzenia kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wyborow,

5) wywieszenia informacji na tablicach lub stupach ogtoszeniowych,

6) przegrania informacji na nosniki informacji,

7) przestania informacji nieprzetworzonej poczta elektroniczna,

§ 5. 1.Informacje publiczne, ktére nie zostaly zawarte w Biuletynie Informacji Publicznej sa
udostepniane na wniosek, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Informacja publiczna, ktdra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w
formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Jezeli ze wzgledu na rodzaj zadanej informacji, sposéb jej udostgpnienia lub koniecznosé
przetworzenia niemozliwe jest jej niezwloczne udostepnienie, osoba Zadajaca udzielenia
informacji zobowigzana jest do zlozenia pisemnego wniosku. We wniosku nalezy okreslic:



rodzaj zadanej informacji, sposoéb w jaki ma zosta¢ udostgpniona oraz ewentuaine zadanie w
zakresie jej przetworzenia. Informacja zostanie udzielona nie pézniej niz w ciagu 14 dni od
dnia ztozenia wniosku.

4. Jezeli udostepnienie informacji wymaga pobrania oplaty, o ktérej mowa w § 10 wniosek o
ktorym mowa w ust. 3 musi zawiera¢ imig i nazwisko oraz adres wnioskodawcy.

§ 6. Uprawnionym do udostepniania informacji publicznych jest kazdy pracownik
zatrudniony w Urzedzie Gminy Etk, w zakresie swoich zadan i obowigzkéw, z wyltaczeniem
pracownikow obstugi.

§ 7. Pracownik wytwarzajacy informacje i udostgpniajacy informacje odpowiada za ich tres¢.
Kazdorazowo pracownik merytoryczny Urzedu jest zobowiazany do powiadamiania Waojta
Gminy Etk, a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarza Gminy Etk, o kierowanej prosbie w
sprawie udostgpnienia informacji publicznych.

§ 8. Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej moga wystapic:
1) w zakresie i na zasadach wynikajacych z :
a) przepisow o ochronie informacji niejawnych,
b) przepiséw o ochronie danych osobowych,
¢) innych tajemnic prawnie chronionych,
2) ze wzgledu na prywatnoéé osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorstwa.

§ 9. Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej prowadzony bgdzie
w sekretariacie Urzedu Gminy Elk.

§ 10. Dostep do informacji publicznej w okreslonych formach jest ptatny w wysokosci:
1) za wyszukiwanie dokumentow 1,00 zt za kazdg strong.
2) za sporzgdzanie 1 kserokopii:
a) czarno-bialej strony formatu A 4 - 0,50zt , A3 - 1,00 zt,
b) kolorowej strony formatu A 4 — 2,50 zt , A 3 - 5,00 z,
3) za sporzadzenie wydruku komputerowego 1 strony:
a) czarno- biatej formatu A 4 - 0,50 zt , formatu A 3 - 1,00 zt,
b) kolorowej formatu A 4 —2,50 zt , A 3 - 5,00 zt,
4) za przegranie informacji na nosniki informacji:
- na dyskietke lub na ptyte CD (DVD) bgdaca wiasnoscig Urzedu - 1,50 zi,
5) za skanowanie dokumentéw — 0,10 zt za kazdg strong,
6) za przestanie informacji poczta (za potwierdzeniem odbioru) — dolicza si¢ koszt
przesyiki pocztowej.

§ 11. Oplaty wnosi si¢ na rachunek bankowy Urzgdu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zadanej informac)i.
ojt Gminy E

mgr Anstioni Polkowski



