Zarzadzenie Nr 508/2016
Wajta Gminy Elk
z dnia 24 listopada 2016 r.

w sprawie zmiany przepiséw wewne¢trznych (instrukcji) okreslajacych zasady
gospodarki finansowej oraz procedury kontroli finansowej dotyczace proceséw
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarki
mieniem w Urzedzie Gminy Elk.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 1047) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam zmiany przepiséw wewnetrznych (instrukcji) okreslajacych zasady gospodarki
finansowej oraz procedury kontroli finansowej dotyczace proceséw zwigzanych z
gromadzeniem i1 rozdysponowaniem srodkéw publicznych oraz gospodarki mieniem w
Urzgdzie Gminy Etk, wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta Gminy Etk nr 673/2010 z dnia 29
pazdziernika 2010 r.

§2

Dokonuje si¢ zmiany w zalgczniku nr 1 — INSTRUKCJA OKRESLAJACA ZASADY
SPORZADZANIA, OBIEGU I KONTROLI ORAZ PRZECHOWYWANIA, ZABEZPIECZANIA |
ARCHIWIZACII DOKUMENTOW KSIEGOWYCH I KSIAG RACHUNKOWYCH W URZEDZIE GMINY

ELK, w ten sposob, ze:

- § 7 pkt 6 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1) Ewidencja analityczna s$rodkéw trwaltych, pozostatych s$rodkéw trwalych, zbiorow
bibliotecznych, wartosci niematerialnych i prawnych uzytkowanych przez komorki
organizacyjne jednostki, nalezace do grupy 0-9 wedlug klasyfikacji srodkéw trwatych,
prowadzona jest wedtug nastepujgcych zasad:

a) w ksiggach srodkéw trwalych, z podzialem na poszczegolne grupy rodzajowe srodkow
trwatych (wg KST) oraz miejsca uzytkowania i 0s6b materialnie odpowiedzialnych, a
takze w rejestrze ewidencji gruntéw, prowadzonym recznie przez pracownika do spraw
mienia komunalnego i gospodarki gruntami,

b) w tabelach amortyzacyjnych (umorzeniowych), prowadzonych w  systemie
komputerowym, z zastosowaniem programu ,,Microsoft Excel”,

¢) amortyzacja i umorzenia naliczane sa jednorazowo, na koniec roku obrachunkowego, za
pomocg stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1818 ze zm.)

d) ewidencja szczegdtowa ilosciowo-wartosciowa do konta 013 prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych, w sposéb umozliwiajacy ustalenie miejsca uzytkowania pozostatych
srodkow trwatych i 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

e¢) ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 014 — zbiory biblioteczne — jest
prowadzona wedlug stanow poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym
podzialem wynikajacym z odrgbnych przepiséw. Nie ujmuje si¢ w ewidencji wszelkiego
rodzaju publikacji, opracowan oraz pomocy dydaktycznych.

f) ewidencja szczegélowa do konta 020 — wartosci niematerialne i prawne — prowadzona
jest w ksiedze inwentarzowej, z okresleniem wartosci ogdtem licencji i programow
komputerowych (wartosci niematerialne i prawne) i dalszym podziatem na:

- odpisane w koszty w momencie zakupu,

- amortyzowane (umarzane) metoda linowa, z zastosowaniem stawek okreslonych w
zalgczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz.U.z 2016 r. poz.1818 ze zm.).



2) Ustala si¢ wartos¢ $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych
podlegajacych ewidencji ilo§ciowo warto$ciowej:

a) warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych ustala
si¢  na podstawie jednostkowej ceny nabycia o wartosci poczatkowej powyzej
3.500,00 zl.

b) warto$¢ poczgtkowa $rodkoéw trwatych ulega podwyiszeniu o wartosé nakladéw
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli srodki trwale uleglty ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczatkowa
tych srodkéw trwalych powigksza si¢ o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o
wydatki na nabycie czgéci sktadowych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza
3.500,00 zt. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na
ich przebudowg, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku
obrotowym przekracza 3 500,00 zt i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w
stosunku do wartosci z dnia przyjecia $rodkéw trwatych do uzywania.

¢) zwigkszenie stanu Srodkéw trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania z
inwestycji, data zakupu lub data decyz;ji.

d) ustala si¢ dolng granic¢ pozostalych $rodkéw trwalych na poziomie 500,00 zi ceny
jednostkowej nabycia.

e) pozostale srodki trwale o niskiej warto$ci nie przekraczajace 500,00 zi odpisuje sie w
koszty dziatalnosci w momencie zakupu i nie ujmuje sie na koncie 013.

f) bez wzgledu na warto$§¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych
pozostalych srodkéw trwalych:

- meble,

- sprzet audiowizualny,
- drukarki,

- aparaty fotograficzne,
- elektronarzedzia,

- odkurzacze,

- sprzet elektroniczny.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Etk.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia podpisania.

mgr Tomasz Osewski

Sporzadzita: Skarbnik Gminy Bozena Wolyniec.



