Zarzadzenie nr 451/2013
Waéjta Gmina Elk
z dnia 5 marca 2013 roku

w sprawie powolania Komisji Socjalnej oraz zasad pracy Komisji Socjalnej.

Na podstawie § 8 regulaminu zasad i warunkéw korzystania z ustug i $wiadczen
finansowanych z zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych w Urzedzie Gminy
Elk wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Wojta Gminy Elk nr 440/2013 z dnia
14 lutego 2013 roku zarzadzam co nastgpuje.

§1
Powohuje Komisje Socjalng w Urzedzie Gminy w Elku w skladzie:
1. Pani Grazyna Chrapowicka — czlonek Komisji Socjalne;j
2. Pani Olga Hariczyc — czlonek Komisji Socjalne;j.

§2

1. Podziatu $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dokonuje komisja
socjalna, skladajaca si¢ z dwoch czlonkéw: z czlonka organizacji zwigzkowej
oraz pracownika Urzedu Gminy Etk.

. Komisja socjalna obraduje na posiedzeniach w zaleznoéci od ztozonych wnioskow.,

. Kadencja Komisji trwa dwa lata, z tym zZe powolana Komisja funkcjonuje
do momentu powolania nowe;.

4. Decyzje o przyznaniu $wiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczern Socjalnych

podejmuje Wojt Gminy Elk.
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3
Zadaniami Komisji Socjalnej: 3
. Planowanie wydatkéw i proponowanie podziatu srodkéw.
. Zglaszanie nowych rozwiazan opartych na potrzebach pracownikow.
. Odbywanie posiedzen w zaleznosci od ztozonych wnioskdw.,
. Rejestrowanie napltywajacych wnioskow.
. Weryfikowanie poprawnosci skladanych przez pracownikéw wnioskdéw pod wzgledem
formalnym.
6. Opiniowanie wnioskéw w oparciu o zapisy Regulaminu ZFSS i zglaszanie pracodawcy
propozycji odrzucenia lub przyznania $wiadczenia ze $rodkéw socjalnych.
7. Przygotowywanie protokotu ze spotkan Komisji Socjalnej.
8. Informowanie pracownikéw o decyzjach dotyczacych zlozonych przez nich wnioskow.
9. Nadz6r nad procesem wyplaty przyznanych §rodkow.
10. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw.
11. Monitorowanie biezacych wydatkow.
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§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

6jt Gmiyy Elk

Antoni Polkowski




