ZARZADZENIE Nr 391 /2012
Waéjta Gminy Elk
z dnia 14 listopada 2012 1.

W sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalego dyzuru w gminie EXk na potrzeby

podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa.

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia
2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa /Dz. U. z 2004 r. Nr 219 poz.2218/1§ 1 ust. 2
pkt 4) zarzadzenia Nr 243/12 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzeénia 2012
roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie

warmitisko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panistwa:

§1
1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
pafistwa oraz w celu zapewnienia ciggloéci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy
Etk w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny,
organizuje si¢ w gminie Etk system statego dyzuru, zwany dalej ,,systemem””.
2, System, o ktérym mowa w ust, 1 tworza:
1) Starosta Powiatu Eik;
2) Prezydent Miasta Fik;
3) Wojtowie gmin;
4) kierownicy zespolonych stuzb na terenie gminy Eik:
— Komendant Powiatowy Policji w Elku;

— Komendant Powiatowe]j Panstwowej Strazy Pozarnej w Efku.

§2
1. W celu usprawnienia procesu przekazywania decyzji i informacji dotyczacych planowania
i realizacji zadah obronnych w gminie Elk w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa i w czasie wojny, w systemie stalego dyzuru ustalam ,,Staty dyzur Wojta Gminy
Etk” jako organ koordynujacy i nadzorujacy w stosunku do statego dyzuru i zespolonych

shuzb na terenie gminy.



. Obieg informacji w systemie stalego dyzuru okresla zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§3
. Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ i zasady pelnienia shuzby w jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie statego dyzuru:
1) staly dyzur pelniony jest calodobowo;
2) system pemienia statego dyzuru w formie zarzadzenia okresli Woit.
. Staly dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw Urzedu Gminy.
- W ramach funkcjonowania systemu stalego dyzuru nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesylania informacji
oraz wykonywania dokumentéw.
. Dokumentacja stalego dyzuru obejmuje:
1) zarzadzenie w sprawie organizacii stalego dyzuru, w ktSrym nalezy ujaé:
— sklad shuizby;
— miejsce pelnienia shuzby /pomieszczenie powinno byé wyposazone w niezbedny
sprzet tacznoscei oraz Srodki i materiaty biurowe/;
— $rodek transportu na potrzeby stuzby;
2) wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach pracy,
z ich danymi teleadresowymi;
3) zasady i tryb obiegu informacji, dotyczacych gotowosci organu do podjecia zadan
i ich realizacji oraz organizacje systemu powiadamiania;

4) plan szkolenia obsady statego dyzuru.

§4

. Staly dyzur Wéjta Gminy polecam zorganizowaé przy wykorzystaniu pracownikow
1 bazy lokalowo-sprzgtowej Urzedu Gminy.

. Staly dyzur Wéjta Gminy stanowi obsada w skladzie:

— starszy dyzurny;

— dyzurny;

— lacznik,

. Zabezpieczenie stalego dyzuru Wojta Gminy w $rodek transportowy zrealizowaé poprzez

wykorzystanie samochodéw majacych przyznany ryczalt.



4. Za prawidlowa organizacj¢, przygotowanie, funkcjonowanmie  oraz opracowanie
dokumentacji stalego dyzuru Wéjta Gminy odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.

5. Zapasowym migjscem funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta Gminy jest Zespol Szkoét
Samorzadowych w Stradunach.

§5
Za organizacjg i funkcjonowanie stalego  dyzuru w poszczegélnych jednostkach

organizacyjnych odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek.

§6
1. Staly dyzur uruchamia sie:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych,
kontrolnych lub sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegltych lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujgtych w systemie;
b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie
okres§lonym w upowaznieniu;
¢) na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego;
2) w czasic podwyzszania gotowosci obronnej — na polecenie Wojewody
Warmifisko-Mazurskiego.
2. Staly dyzur Wéjta Gminy stanowi element posredni w procesie przekazywania organom
administracji samorzadowej z terenu powiatu zadan okreslonych w planach operacyjnych,
a takze przekazywanie w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymanych decyzji i
informacji o sposobie ich wykonania,
3. Zadanie Woéijta Gminy w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci
przekazywane jest drogg telefoniczna, fax., elektroniczng lub radiows.
4. O kazdym uruchomieniu stalego dyzur nalezy powiadomié organ nadzorujacy system
stalego dyzuru, podajac uzasadnienie podjetej decyzji.
5. Wszystkie ogniwa systemu statych dyzuréw zobowiazuje sie do sprawnego

powiadamiania i wzywania kierowniczej kadry oraz wyznaczonych pracownikéw.



§7

1. W terminie do dnia 1 stycznia 2013 roku zobowiazuje wszystkie ogniwa systemu statych

dyzuréw do:

1) opracowania dokumentacji stuzby stalego dyzuru;

2) zorgamizowania statego dyzuru;

3) powiadomienia organu nadzorujacego system stalych dyzurdw o zorganizowaniu
stalego dyzuru oraz jego umiejscowieniu.

2. Wszystkie jednostki organizacyjne powolujace staly dyzur zobowiazuje si¢ do
utrzymania w ciaglej aktualnosci dokumentacji stuzby. Wszystkie zmiany dotyczace
umiejscowienia i danych teleadresowych nalezy na biezaco, przekazywaé do organu
nadzorujgcego system stalego dyzuru,

§8
Bezposredni nadzér nad caloscia organizacji, przygotowania i funkcjonowania systemu
statego dyzuru w Wéjta Gminy powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 232/2008 Wéjta Gminy z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie

organizacji stuzby ,,Statego dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczefistwa panistwa i wojny dla

organdw samorzadu terytorialnego, kierownik6w zespolonych shuzb i strazy na terenie Gminy

Eilk.

§ 10

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2013r.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 391 /2012
Wiéjta Gminy Etk

Z dnia 14 listopada 2012r.

OBIEG INFORMACJI
W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW WOJTA GMINY ELK

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZ’ANIA KRYZYSOWEGO
/STALY DYZUR WOJEWQDY WARMINSKO-MAZURSKIEGO/

r

STAROSTA POWIATU ELCKIEGO
/STALY DYZUR /

< PREZYDENT MIASTA ELKU
/ STALY DYZUR /

< WOJIT GMINY ELK
> /STALY DYZUR /

— WOIT GMINY KALINOWO
/STALY DYZUR /

“ WOJT GMINY PROSTKI
> / STALY DYZUR /

> WOJT GMINY STARE JUCHY
/ STALY DYZUR /

< KOMENDANT POWIATOWY POLICJI W ELKU
L /STALY DYZUR /

« KOMENDANT POWIATOWY PANSTWOWEJ STRAZY
> POZARNEJ W ELKU
/STALY DYZUR /




