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RADG A

ZARZADZENIE nr 38/2019
WOITA GMINY ELK
z dnia 1.02.20109r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Etk do prowadzenia spraw gminy w imieniu Wéjta Gminy
Etk

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994 ze zm.) art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z
2018 r, poz. 917 ze zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2018 r., poz. 1260 ze zm.) art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. 2018r. , poz. 1025 ze zm.)

§1. Upowazniam Pana Krzysztofa Bronakowskiego - Sekretarza Gminy Etk do prowadzenia w
imieniu Wéjta Gminy Etk nastepujacych spraw:

1) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym wydawania
i podpisywania w imieniu Wdjta Gminy Etk decyzji administracyjnych i postanowief,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy,
w tym wydawania polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych,

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, kierowanie ich na wyjazdy stuzbowe,

5) prowadzenie spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (szkolen, udzielania urlopéw)

6) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych

7) potwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentow

8) podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych

9) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skladek i $wiadczen dla pracownikow
i zaswiadczen o wysokos$ci wynagrodzen,

10) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy.

§ 2. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunku pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami.

§ 3. Upowazniam Pana Krzysztofa Bronakowskiego — Sekretarza Gminy Etk do skladania
oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzagdu mieniem komunalnym oraz
zawierania uméw cywilnoprawnych

§ 4. W przypadku nieobecnoéci Wojta Gminy Elk trwajacej ponad 30 dni powierza si¢ Panu
Krzysztofowi Bronakowskiemu — Sekretarzowi Gminy Etk prowadzenie w imieniu Wéjta Gminy Etk
wszelkich spraw Gminy oraz upowaznia si¢ go do skladania o$wiadczefi woli w imieniu Gminy w
pelnym zakresie.

§ 5. Upowaznienia, o ktorym mowa w § 1 -4 , udziela na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila
cofnigcia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Woéjta Gminy Etk nr 410/2016.

§ 7. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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