ZARZADZENIE Nr 369/2012
Wajta Gminy Etk
z dnia 15 paZzdziernika 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majgtkowych
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.) oraz Instrukcji
w sprawie zasad gospodarowania mieniem, zasad inwentaryzacji i odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy Etk, stanowiacej zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Etk Nr
673/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikéw majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia
2012 r. droga spisu z natury:
1) w Urzedzie Gminy Efk -
- $rodkoéw pienieznych w kasie, papieréw wartosciowych, drukéw scistego zarachowania.
- érodkéw trwalych oraz pozostatych Srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie Urzgdu
Gminy,
- sktadnikéw majgtkowych objetych wylacznie ewidencja ilosciows,
- sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscia innych jednostek,
- maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad érodkow trwatych znajdujacych sig na terenie
niestrzezonym.
2) bedacych na stanie OSP Gminy Etk -
- $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie
poszezegblnych OSP (bez budynkéw straznic),
- skiadnikow majatkowych objetych wylacznie ewidencijg ilosciowa,
- sktadnikdéw majatkowych bedacych whasnoseia innych jednostek,
- materialéw oraz stanu paliwa w zbiomikach pojazdéw na dziei 31 grudnia 2012 r.
3) mienie stanowigce wyposazenie §wietlic wiejskich, wyposazenie zakupione w ramach funduszu
sofeckiego,
4y sprzet komputerowy przekazany mieszkafncom gminy Etk w ramach umowy uzyczenia.
zakupiony w ramach projektu POIG ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu ~ elnclusion —
mieszkanicow gminy Etk”.
2. Droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartoéci - wedtug stanu na 31 grudnia 2012 r.- podlegajg nastgpujace
aktywa:
- grunty - droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja
wynikajaca z gminnego zasobu nieruchomosgci i innymi dokumentami,
- prawo wieczystego uzytkowania gruntéw,
- wartosci niematerialne i prawne ,
- udziaty,
- materiaty,
- §rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
- naklady na inwestycje rozpoczete,
- naleznosci sporne i watpliwe,
- rozrachunki publiczno-prawne,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki z osobami fizycznymi i kontrahentami nie prowadzacymi ksiag
Rachunkowych.
3. Drogg potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.:
- naleznosci, z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
o zobowiazaniach podatkowych,
- aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
- kredyty i pozyczki,



- zobowiazania — na wniosek wierzyciela

§2
Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Ireneusz Gorlo - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Marcin Supinski - cztonek Komisji,
3. Kamila Holubowicz — czlonek Komisji,
4, Marcin Niedzwiecki — cztonek Komisji.
5. Paulina Kulik - czlonek Komisji,
§3
Powotuje zespoly spisowe w skiadzie:
Zespot |
1. Marcin Supiniski — cztonek zespotu spisowego
2. Kamila Hotubowicz — cztonek zespohu spisowego.

Zespot dokona spisu z natury sprzetu komputerowego przekazanego mieszkaficom gminy Elk
umowami  uzyczenia, zakupionego w ramach projektu POIG ,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion — mieszkaricéw gminy E{k™ oraz srodkéw pienigznych w kasie, papierow
warto§ciowych, drukdéw scistego zarachowania.

Zespot 11
1. Marcin Niedzwiecki — czionek zespotu spisowego

2. Paulina Kulik — cztonek zespolu spisowego.

Zespét dokona spisu z natury pozostatych sktadnikéw majgtkowych wymienionych w §1.pkt 1.2 i3,z
wyjatkiem srodkéw pienigznych w kasie, papierdw wartosciowych, drukéw Scistego zarachowania.

§4
Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji rocznej na dzien 20 pazdziernika 2012 r. a termin jej
zakonczenia na dzien 14 stycznia 2013 1.
Inwentaryzacji $rodkéw pienigznych w kasie Urzedu Gminy, papieréw wartosciowych oraz drukéw
$cistego zarachowania nalezy dokona¢ w dniu 31 grudnia 2012 r. w obecnosci skarbnika gminy.

§5
Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotoéw spisowych ponosza petna
odpowiedzialnosé za prawidlowe, terminowe i zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej.

§6
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone
mienie stanowigce whasnosé Gminy do przygotowania sktadnikow majgtkowych do spisu.

§7
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majatkowe (przed przystapieniem do spisu) o$wiadczen,
7e wszystkie dokumenty dotyczace przychodéw i rozchodéw inwentaryzowanych sktadnikow zostaly
ujgte w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sprawowania nadzoru nad
prawidtowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz niezwlocznego przekazania
arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem koncowym z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem
przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia
Skarbnikowi Gminy Elk.

§9
1. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji do dnia 30 stycznia 2013 r.
2. Ujecia w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy

dokona¢ pod datg 31 grudnia 2012 r.



§10

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

\Cu’mz Etk

mgr Antoni Polkowski



