ZARZADZENIE Nr 362/2008
Woéjta Gminy Etk
z dnia 19 grudnia 2008 roku
W sprawie zmian regulaminu organizacyjnego Urzegdu Gminy Elk wprowadzonego
zarzadzeniem nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku w sprawie wprowadzenia
W zycie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Elk.

Na podstawic art.31 i art. 33 ust.2 i 5 Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz.1591~ pozniejszymi zmianami )
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Elk wprowadzonym zarzadzeniem Wojta
Gminy Etk nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1. §2 otrzymuje brzmienie:
»Uzyte w Regulaminie sformulowania oznaczaja:

1. Rada — Rad¢ Gminy Elk,

2. Wojt — Wojta Gminy Elk,

3. Urzad - Urzad Gminy w Elku , ul. Armii Krajowej 3,
4. Zastepca Wajta — Zastepea Wojta Gminy Elk,

S. Sekretarz — Sekretarza Gminy Elk,

6. Skarbnik — Skarbnika Gminy Elk,

7. Gmina - Gmine¢ EIK.”

2. W § 4 wust 1 po wyrazie ,,Zastepey” dodaje si¢ zapis ,, i Sekretarza” oraz w ust.5

po wyrazach ,,Zastepey Waéjta” dodaje sie wyraz ., , Sekretarza”.

3. W § 5 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) ust 1 otrzymuje brzmienie:
w W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Zastepca Wojta
1) Sekretarz Gminy,
2) Skarbnik Gminy, pelniacy réwnoczesnie funkeje glownego
ksiggowego.”
b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
» Do zadan Sekretarza nalezy:

1) zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Urzedu;

2) zapewnienie sprawnej obslugi obywateli przez Urzad;

3) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komérki organizacyjne
Urzedu oraz jego pracownikow;

4) prowadzenie kontroli wewnetrznej Urzedu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr;

6) sprawowanie nadzoru nad organizacjg i dyscyplina pracy;

7) organizowanie wlasciwych warunkow funkcjonowania Urzedu tj. warunkow
pracy, zabezpieczenia budynku i mienia znajdujacego si¢ w budynku oraz
przewodniczenie Komisji Inwentaryzacyjnej;

8) nadzor nad przygotowaniem projektow uchwal Rady Gminy i zarzadzen Wajta
Gminy;

9) koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami i spisami;
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10) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta Gminy;
11) w razie nicobecnosci Wojta Gminy i jego Zastepcy wykonuje ich czynnoSci
w ramach sprawowanego zastepstwa w zakresie udzielonego odrebnie
upowaznienia.

4. W § 12 ust. 2 po wyrazach ,,Zast¢pca Wojta” dodaje sie zapis ,, i Sekretarz”.
5. W § 13 ust.3 po wyrazach ,,Zastepca Wojta” dodaje si¢ zapis ,, lub Sekretarz”.

6. W § 22 ust.3 po wyrazach ,,Zast¢pee Waéjta” dodaje sie zapis ,, lub Sekretarza”.

7. w27 ust. 7 po wyrazach ,, Zastepea Wojta” dodaje sic zapis ., , Sekretarzem”.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/,x\*’cmﬂx-
mgr Antoni Polkowski



