ZARZADZENIE NR 33/2011
Wijta Gminy Elk
z dnia 01 lutego 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 17/2010 Wéjta Gminy Elk z dnia 30 grudnia
2010 r. w sprawie powolania komisji przetargowej na rok 2011 w celu
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane, wprowadzenia ,,Regulaminu
pracy komisji przetargowej” oraz ,Instrukeji udzielanych zaméwien do 14 000

Euro.

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy — Prawo Zaméwieni Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z péZn. zm.) oraz art. 44 ustawy o finansach publicznych
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm./, zarzadzam co nastepuje:

§1
W zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Etk Nr 17/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r.
LINSTRUKCJA UDZIELANYCH ZAMOWIEN DO 14000 EURO” w dziale I. ZASADY
OGOLNE po punkcie 5 dodaje sie punk 6 w brzmieniu:
»0. W przypadku realizacji zamowien tego samego rodzaju okreslonego wg stownika CPV przez
kilku pracownikéw merytorycznych, wartoscia zamowienia jest suma wszystkich zamoéwien

realizowanych przez poszczegdlnych pracownikéw™.

§2
W dziale II. ZAMOWIENIA DO 10 000 ZE. zmianie ulega:
1. pkt 3, ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»3. Zlecenie uzgodnione z Zamowieniami Publicznymi, kontrasygnowane przez Skarbnika
Gminy oraz zatwierdzone przez Wojta Gminy upowaznia pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za przedmiot zamdwienia do dokonania zakupu, dostawy, zlecenia
Wykonawcey ustugi badz roboty budowlanej po uprzednim przeprowadzeniu rozpoznania runku

(telefonicznie badz pisemne)”.



2. Po punkcie 4 dodaje si¢ punkt 5 w brzmieniu:
»J. W uzgodnieniu z Zamoéwieniami Publicznymi oraz wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy

pracownik merytoryczny moze zrealizowa¢ zlecenie bez przeprowadzania rozpoznania rynku”.

§3
W miejsce zalacznikéw nr 1 do ,Regulaminu pracy komisji przetargowej”, zal. nr 1 do , Instrukcji
udzielanych zaméwienn do 14 000 euro”, nr 3 do ,,Instrukcji udzielanych zaméwien do 14 000 euro”
zal. nr 7 do ,Instrukcji udzielanych zamowien do 14 000 euro” wprowadza sig zalaczniki

w brzmieniu stanowigcym zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.

ngr Antoni




Zat. nr | do ,,Regulamin pracy
komisji przetargowej”

...................................................................................................

piecz¢é Zamawiajacego

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie

zamOwienia PubliCZNEZO Ma .....ovieiniitiieititiiiieriat it et e e

1. Przedmiot zaméwienia (w uzasadnionym przypadku zalaczy¢ szczegdlowy opis zamoOwienia):

...................................................................................................................

KodCPV...ooooviiiiiiiieeceee
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) ............... PLN
Wartos¢ zaméwienia w enro wynosi S VOPUOR euro.

{podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych
wynosi 3,839 zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r.

3. Podstawa dokonania wyceny SZacunKOWE]J: ..............c.covviiiiieiniiiriiimanaciireea,
4. Termin wykonania zaméwienia ........................
Sporzadzil
(klasyfikacja budzetowa) (data i podpis pracownika)
Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
e s e s G




Zat nr 1 deo . Instrukcji udzielanych
zamdwien do 14 000 euro”™

......................................................

(imie 1 nazwisko pracowntka) Nr zlecenia

Data rejestracji zlecenia

ZLECENIE DO KWOTY 10 000 ZL..

Zwracam si¢ z pro$ba o realizacje zlecenia na: zakup — dostawe — ustuge — robote budowlang*

........................................................................................................................

........................................................................................................................

{opis przedmiotu zamd&wienia)
Wartod¢ zlecenia wynosi .....c.ocvceieiiiiiiiiinirncieieneneas zl. (brutto)
e (klasyﬁkacjabudzmwa) ............................ (pOdpls pmmwn lka ) ...............
Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
s e IS e o G

* niepotrzebne skredlié




Zal. nr 3 do _Instrukeji udzielanych
zamowieni do t4 000 eure™

...................................................................................................

piecz¢é Zamawiajgcego

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA POWYZEJ 10 000 ZE. DO 14 000 EURO

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie

zamowienia powyzej 10 000 zE do 14000 euro na ......oooviiieiiiiiii e

1. Przedmiot zaméwienia (w uzasadnionym przypadku zalaczy¢ szczegdtowy opis zamowienia):

...................................................................................................................

KodCPV...oiiiiiiir e
3. Szacunkewa wartos¢ zamowienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) .......c.c..... PLN
Wartos¢ zaméwienia w euro wynosi PO euro.

(podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto}

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
wynosi 3,839 zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r.

3. Podstawa dokonania wyceny szacunkowej: ......... ...
4. Termin wykonania zaméwienia ................c..coooiviiiiniininnn
5. Istotne postanowienia do WMOWY ..........o.oiniiiiiiiiiiiiiiii et e
Sporzadzil
(klasyfikacja budzetowa) (data i podpis pracownika)
Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
B s I W

I




Zal. nr 7 do . Instrukeji udzielanych
zamowien do 14 000 euro”
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