ZARZADZENIE NR 17/2022
WOJTA GMINY ELK

z dnia 2 lutego 2022 r.

w sprawie organizacji i sktadu osobowego statego dyzuru Wéjta Gminy Eik.

Na podstawie art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku
0 zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1856 ze zm.), § 8 ust. 1 i ust. 2 pkt
3 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), § 1 ust. 2 pkt 5 Zarzgdzenia Wojewody
Warminsko-Mazurskiego Nr 243/12 z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-
mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz § 1 ust. 2
pkt 2) lit b) Zarzgdzenia Starosty Efckiego Nr 03.2022 z dnia 13 stycznia 2022 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w powiecie etckim
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

1. Celem organizacji statego dyzuru w Urzedzie Gminy Etk jest zapewnienie ciggtosci
przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa.

Staty dyzur podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

Za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru odpowiada Sekretarz Gminy.

§ 2

1. Skiad statego dyzuru w Urzedzie Gminy Etk polecam zorganizowa¢ przy wykorzystaniu
pracownikéw Urzedu Gminy.
System pracy statego dyzuru odbywat sie bedzie w systemie trzyzmianowym.
Czas pracy poszczegoélnych zmian:
1) I zmiana od godz. 06.00 do 14.00;
2) 1l zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;
3) 1l zmiana od godz. 22.00 do godz. 06.00.
4. Staly dyzur stanowi obsada w skfadzie:
1) starszy dyzurny;
2) dyzurny;
3) tacznik.
5. Obsada statego dyzuru podlega bezposrednio kierownikowi statego dyzuru.
6. Zasady pracy statego dyzuru okreslone zostang w ,Instrukcji statego dyzuru Wéjta Gminy
Etk”.

wnN

wnN

§3

Zadania realizowane w ramach statego dyzuru obejmuja:

1. Uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie gminy Efk.

2. Przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa.

3. Przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wiasciwym organom informagiji
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
o stopniu realizacji zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standw gotowo$ci
obronnej panstwa, w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan dobowych.

4. Powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw urzedu o zagrozeniach oraz
0 obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu.
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5. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji Urzedu Gminy
Etk do podleglych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
Z terenu gminy.

6. Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspotpracy (wspétdziatania) organdw.

7. Uruchamianie procedur zawartych w planach i dokumentacji zarzgdzania kryzysowego
wynikajgcych z zaistniatych sytuacji kryzysowych Ilub zdarzen o charakterze
terrorystycznym, w rozumieniu przepisow o zarzadzaniu kryzysowym.

§4
1. Na miejsce pracy statego dyzuru wyznaczam pokoj nr 41.
2. Zapasowym miejscem funkcjonowania statego dyzuru Waéjta Gminy jest budynek Zespotu
Szkot Samorzagdowych w Stradunach, ul. T. Kosciuszki 40, pokéj sekretariatu.
3. Na potrzeby statego dyzuru wyznaczam s$rodek transportu: stuzbowe samochody
osobowe Urzedu Gminy Efk.

§5
1. Na potrzeby statego dyzuru bedg wykorzystywane systemy i srodki tgcznosci Urzedu
Gminy Etk.

2. Obieg informacji w systemie statych dyzurow Wojta Gminy Etk zostat okreslony
w Zarzgdzeniu Nr 16/2022 Wéjta Gminy Etk z dnia 2 lutego 2022 r.

§6

1. Nizej wymienionych pracownikéw Urzedu Gminy Etk wyznaczam do stuzby w systemie
statego dyzuru Wojta Gminy:
1) Zaborowski Zdzistaw;
2) Mazewska Matgorzata;
3) Nowosielska Renata;
4) Dzwilewska Aneta
5) Leniec Julita;
6) Kapla Gabriela;
7) Sienkiewicz Katarzyna;
8) Ruszczyk Dorota;
9) Bucko Marta;
10)Babicz Andrzej;
11)Karwowski Robert;
12)Strykowski Piotr;
13)Kuczewski Kamil.
2. Naczelnikow wydziatéw zobowigzuje do skierowania pracownikédw wymienionych w ust. 1
do petnienia obowigzkéw w ramach statego dyzuru Wojta Gminy na ,Wezwanie do
realizacji zadan statego dyzuru Wéjta Gminy Etk”.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

(-) mgr Tomasz Osewski
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