Zarzadzenie nr 290/2008
z dnia 9 lipca 2008 r.
Wojta Gminy Etk

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Zakladowego Planu Kont dla budzetu jednostki samorzadowe;j
(Gminy) i Urzedu Gminy, jako jednostki budzetowe;j.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. Dz 2002 r.
Nr 76, poz.694, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
15 kwietnia 2008 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
Jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 72, poz. 422) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Wdjta Gminy Etk nr 358/2006 z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
Zakfadowego Planu Kont dla budzetu jednostki samorzadowej (Gminy) i Urzedu Gminy,
Jjako jednostki budzetowej , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 1 otrzymuje brzmienie:

.§ 1. I. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.
3. Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, potroczne i roczne) wynikaja z przepiséw
szczegolnych w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.
5. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje najp6zniej do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego.
6. Z dziatalnosci Urzedu Gminy (jednostki budzetowej) sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (w wersji poréwnawczej) oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien
bilansowy), zgodnie z obowiazujacymi aktualnie przepisami.
7. Z wykonania budzetu jednostki samorzadowej (Gminy) sporzadza sie sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy),
zgodnie z obowiazujacymi aktualnie przepisami.
8.Wykaz kont ksiggi gléwnej dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Gminy Etk)
okreslono w zataczniku nr | do niniejszego zarzadzenia.
9.Wykaz kont ksiggi gtéwnej dla Urzedu Gminy Etk okreslono w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
10. Do przychodéw Urz¢du Gminy (jednostki budzetowej) zalicza si¢ dochody budzetowe
Gminy Efk nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.
I'l. Podstawg sporzadzenia sprawozdania RB-27 stanowia ksiegi jednostki samorzadu terytorialnego
(Organu).
12. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.
13. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci.
14. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.
I5. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzaja te fundusze.
16. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja
zobowiazania wobec tych jednostek.
I7. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
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kwartatu.

18. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie p6zniej, niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

19. Koszty zakupu ushug i towaréw w ciagu okresu sprawozdawczego (miesiaca) ksieguje sie
pod data oplacenia faktury, natomiast na koniec miesiaca operacje ksiegowane sa w koszty
w korespondencji z kontami rozrachunkowymi. Zaksiggowane zobowiazania nie moga
powodowaé przekroczenia planu wydatkow.

20. Paliwo, cz¢sci zamienne na potrzeby jednostek OSP oraz wszelkie inne materiaty odpisuje
si¢ w koszty pod data ich zakupu. Korekte kosztow zuzycia paliwa przeprowadza si¢ na
koniec roku obrachunkowego w oparciu o przeprowadzony spis z natury.

Stan i zuzycie materialéw podlega ewidencji pozaksiegowej prowadzonej przez uprawnionego
pracownika Urzedu Gminy.

21. Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej
jednorazowo kwoty 3 500 ztotych odpisuje si¢ w koszty w miesiacu ich zakupu.

Kontrolg i ewidencj¢ tych przedmiotow wedlug miejsc uzytkowania i oséb za nie
odpowiedzialnych prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki w ksiazce
inwentarzowej. Przedmioty te zalicza si¢ do pozostatych srodkow trwatych i amortyzuje
W sposo6b uproszczony, jednorazowo.

22. Srodki trwale ktorych wartos¢ zakupu (nabycia) przekracza 3 500 zlotych a okres uzytkowania
jest dluzszy niz rok podlegaja amortyzowaniu metoda liniowa, z zastosowaniem stawek
amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2000 roku Nr 54, poz.654, z p6zn.zm.).

23. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 3 500 zlotych
odpisuje si¢ w koszty jednorazowo z chwila ich zakupu.

24. Wartosci niematerialne i prawne ktorych cena jednostkowa zakupu jest wyzsza niz 3 500 ziotych
podlegaja amortyzowaniu metoda liniowa z zastosowaniem stawek okreslonych w zalaczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. z 2000 roku Nr
54, poz.654, z p6zn.zm.).

25.W przypadku braku mozliwosci uzyskania obcych dowodow zrédlowych stosuje sig tzw. .. dowod
zastgpczy™ w postaci podpisanego przez kierownika jednostki dowodu potwierdzajacego
przyjecie dostawy lub ustugi obcej na rzecz jednostki.

26.Ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich

rozliczenie™.

27. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz zasady ustalania wyniku finansowego okreslono
w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

28. Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
stanowiacy czgs¢ sktadowa dokumentacji o ktorej mowa w art. 10 ust 1 ustawy o rachunkowosci,
okreslono w zalaczniku do zarzadzenia nr 317/2006 z dnia 14 czerwca 2006 r. Wojta Gminy Efk

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2008 r.

mgr An%ni Polkowski
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