ZARZADZENIE Nr 286/2015
Woijta Gminy Elk
7 dnia 23 listopada 2015 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych
wedhug stanu na dziefi 31 grudnia 2015 r.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity: Dz. U.z2013 r., poz. 330 z pozn. zm.) oraz Instrukcji

W sprawie zasad gospodarowania mieniem, zasad inwentaryzacji i odpowiedziainoéci za powierzone
mienie w Urzedziec Gminy EIk, stanowiacej zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Etk Nr 673/2010
z dnia 29 paZdziernika 2010 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikéw majgtkowych stanowiacych wlasnosé Gminy Efk,
wedhug stanu na dziefi 31 grudnia 2015 r— drogy spisu z natury - w nastepujacych jednostkach:
- w Urzedzie Gminy Elk: wyposazenie, papiery wartosciowe, druki scistego zarachowania 1 $rodki
pienigzne w kasie Urzedu Gminy oraz Zapasy magazynowe,
- W gminnych jednostkach OSP: wyposazenie, paliwo i inne materialy,
- w solectwach Gminy Elk — wyposazenie bedace wlasnoscia Gminy Eik,
- w $wietlicach wiejskich: wyposazenie oraz opat,
- Wyposazenie (sprzgt komputerowy) zakupione w ramach projektéw realizowanych z POIG
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion — mieszkaficéw Gminy Etk” i ,,Cyfrowa Gmina
Ek™, przekazane do uzywania mieszkaficom gminy w ramach umowy uzyczenia.

2. Droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

(oraz ewidencjg zasobdw ) i weryfikacji realnej wartodci - wedlug stanu na 31.12.215 r.- podlegaja
nastgpujace aktywa:

- grunty — droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja

wynikajaca z gminnego zasobu nieruchomodci i innymi dokumentami,

- prawo wieczystego uzytkowania gruntéw,

- warto$ci niematerialne i prawne ,

- udzialy,

- materialy

- naklady na inwestycje rozpoczete,

- naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,

- rozrachunki publicznoprawne,

- rozrachunki z pracownikami,

- rozrachunki z osobami fizycznymi i kontrahentami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych.

3. Droga potwierdzenia sald

- naleznogei, z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
0 zobowigzaniach podatkowych,

- aktywa finansowe na rachunkach bankowych,

- kredyty i pozyczKi,

- zobowigzania — na wniosek wierzyciela.

4. Arkusze spisowe beda sporzadzane w wersji elektronicznej.

§2
L. Mienie stanowiace wyposazenie §wietlic wiejskich, wyposazenie zakupione w ramach Funduszu
Sofeckiego, nalezy zinwentaryzowaé w obecnosci pracownikéw Urzedu Gminy Etk odpowiedzialnych za
mienie.
2. Pozostale sktadniki majatku gminy nalezy zinwentaryzowaé w obecnosci os6b odpowiedzialnych za
powierzone mienie lub pelniacych nadzér z ramienia gminy.



3.Inwentaryzacj¢ papieréw wartosciowych, drukéw $cistego zarachowania i srodkéw pieni¢znych w kasie
Urzedu Gminy nalezy przeprowadzié w dniu 31.12.2015 r. lub ostatniego dnia roboczego, jezeli nie jest
nim 31 grudnia 2015 r. (spis przeprowadzié w obecnogci skarbnika gminy).

§3
Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji rocznej na dzief 24 listopada 2015 r. . a termin jej
zakonczenia na dziefi 05 stycznia 2016 .

§4
Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Krzysztof Bronakowski - Przewodniczacy Komisji
2. Grzegorz Sawicki - czlonek Komisji
3. Miroslawa FLukaszuk - czlonek Komisji

§5
Powotuje zespoly spisowe w skladzie:

Zespil 1
1. Renata Kielczewska
2. Joanna Krzeminska

Zesp6t dokona spisu z natury wyposazenia (sprzet komputerowy) zakupionego w ramach projektéw
realizowanych z POIG ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion — mieszkafncéw Gminy
Efk” i ,,Cyfrowa Gmina Etk”, przekazanego do uzywania mieszkaficom gminy w ramach umowy
uzyczenia.

Zespél 11
1. Anna Miklaszewska-Soltys

2, Olga Haiiczyc

Zespol dokona spisu z natury:
- w Urzedzie Gminy Efk: wyposazenia (parter ), papierow wartosciowych, drukéw §cistego
zarachowania i §rodkéw pienigzne w kasie Urzedu Gminy oraz zapasy magazynowe.

Zespol 1TT
1. Dorota Dziurdzikowska
2. Marta Buéko

Zespot dokona spisu z natury:
- w Urzgdzie Gminy Efk: wyposazenia( 1 I pietro )
- w gminnych jednostkach OSP: wyposazenia, paliwa i innych materiatéw.

Zesp6l IV
1. Anna Biernaciak

2. Grazyna Chrapowicka

Zespot dokona spisu z natury:
- w Urzgdzie Gminy Elk: wyposazenia ( III pigtro )

Zespot V
1. Aleksandra Bialobrzeska
2. Mirostawa Lukaszuk

Zesp6t dokona spisu z natury:
- w swietlicach wiejskich: wyposazenia oraz opatu.



Zespol VI
1. Aneta Diwilewska

2. Grzegorz Sawicki

Zesp6t dokona spisu z natury:
- W sofectwach Gminy Etk — wyposazenie bedace wlasnoscia Gminy Efk.

§6
Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych ponosza petng odpowiedzialnodé
za prawidlowe, terminowe i zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7
Zobowigzujg wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone
mienie stanowigce wiasnosé Gminy do przygotowanta skladnikéw majatkowych do spisu.

§8
Zobowigzujg Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majatkowe (przed przystapieniem do spisu) oswiadczefi, ze
wszystkie dokumenty dotyczace przychodéw i rozchodéw inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly ujete
w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§9

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyijnej do sprawowania nadzoru nad prawidtowym
1terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz niezwlocznego przekazania arkuszy spisowych
wraz ze sprawozdaniem koficowym z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia Skarbnikowi Gminy Etk do dnia
15 stycznia 2016 r.
§10
1. Ustalam termin roziiczenia inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2016 r.
2. Ujgcia w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy
dokona¢ pod datg 31 grudnia 2015 r.
§11

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Tomakz Osewski

Sporzadzita: Ewa Zelman



