Zarzadzenie Nr272/2008
Wojta Gminy Elk
z dnia 26 maja 2008 roku

w sprawie zmian regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Etk wprowadzonego
zarzadzeniem nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku w sprawie wprowadzenia w
zycie regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Elk.

Na podstawie art.31 1 art. 33 ust.2 1 5 Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym / tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz.1591
z pdzniejszymi zmianami /
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Etk wprowadzonym zarzadzeniem
Wojta Gminy EXk nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku wprowadzam nastepujace
zmiany:
1. W §6ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

» 4.dwa stanowiska pracy ds. wymiaru podatkéw i oplat — symbol przy

oznaczaniu akt - PO .,

2. W § 6 ust. 1 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,» 13. dwa stanowiska pracy :

1. ds. rolnictwa i ochrony Srodowiska - symbol przy oznaczaniu akt
ROL i OS

2. ds. ochrony Srodowiska : etatu — symbol przy oznaczaniu akt
OS ”
3. W § 7 ust 4 otrzymuje brzmienie:
» 4. Dwa stanowiska pracy ds. wymiaru podatkéw i oplat :

Stanowisko pierwsze:

1) Dokonywanie czynnosci wymiaru zobowigzan podatkowych od osob
fizycznych - podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) Prowadzenie ewidencji nieruchomosci i gospodarstw rolnych,

3) Prowadzenie post¢powania w sprawie udzielania ulg i zwolnien w
podatkach lokalnych (zotnierskich, ulg inwestycyjnych w podatku rolnym,
zwolnien z podatku rolnego z tytulu nabycia gruntow),

4) Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym oraz podpisywanie na dowod
sprawdzenia — deklaracji podatkowych w zakresie podatkéw i optat
lokalnych, podatku rolnego i podatku lesnego,

5) Przeprowadzanie kontroli (w terenie) prawidtowosci deklarowanych
podatkow,

6) Wydawanie i podpisywanie z upowaznienia Wéjta decyzji podatkowych
oraz decyzji zmieniajacych,

7) Przyyjmowanie wnioskow i prowadzenie postgpowan w sprawach o zwrot



podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz wydawania i podpisywania z

upowaznienia Wojta decyzji administracyjnych w tych sprawach,

8) Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej w zakresie podatkow,

zgodnie obowigzujacymi przepisami,

9) Prowadzenie rejestru przypiséw i odpiséw podatkéw oraz uzgadnianie

przypisami odpisanych kwot z ksiggowoscia podatkowa po zakonczeniu
kazdego miesiaca,

10) Wydawanie zaswiadczen dla KRUS:

a) w sprawach podlegania 0sob fizycznych obowiazkowi ubezpieczenia
w okresie od1 lipca 1977 r. do 31 grudnia 1992 r,
b) o powierzchni posiadanych gospodarstw rolnych (ha fizyczne i ha
przeliczeniowe),

11) Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz

podpisywanie - na dowdd sprawdzenia - decyzji zmieniajacych
zobowigzanie pieni¢zne i deklaracji podatkowych z tytutu podatkow i
optat lokalnych, podatku rolnego 1 podatku lesnego - od osob
prawnych,

12) Prawidlowe przechowywanie i zabezpieczenie prowadzonej dokumentacji

( wtym roéwniez na komputerze),

Stanowisko drugie:

1.

8.

9.

Prowadzenie pelnego zakresu spraw zwiazanych z wymiarem podatkow i
oplat :

a) podatku od nieruchomosci od 0séb prawnych

b) podatku rolnego i podatku lesnego od osdb prawnych
Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i podpisywanie na dowéd
sprawdzenia, deklaracji podatkowych w zakresie podatkow i oplat
lokalnych, podatku rolnego od oséb prawnych
Prowadzenie postgpowania w sprawach udzielania ulg i zwolnien w
podatkach lokalnych od oséb prawnych.
Prowadzenie ewidencji nieruchomosci i gospodarstw rolnych.
Przeprowadzanie kontroli w terenie w zakresie prawidtowosci
deklarowanych podatkéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wydawanie decyzji w sprawach podatkowych.
Prowadzenie rejestru przypisow i odpiséw podatkow oraz uzgadnianie
przypisanych i1 odpisanych kwot z ksiggowoscia podatkowa.
Ustalanie wysokosci splat zadluzenia i przypisu hipotecznego.
Prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych gminy.”

4. W § 7 ust. 13 otrzymuje brzmienie:
,» 13. Dwa stanowiska pracy:

1.

ds. rolnictwa i ochrony $rodowiska

2. ds. ochrony srodowiska % etatu
Stanowisko pierwsze ds. rolnictwa i ochrony $srodowiska
1. Realizacja zadan z zakresu rolnictwa a w szcze gdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z: rekultywacjg gruntow rolnych,
gospodarstwami ekologicznymi, programami rolno — srodowiskowymi
w zakresie kompetencji organéw Gminy,

b) przekazywanie r6znych informacji dotyczacych rolnictwa, lesnictwa,
ochrony srodowiska i przyrody, ochrony zwierzat itp.
( m.in. soltysom )



2. Realizacja zadan z zakresu ochrony zwierzat :

a) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psOw rasy uznawanej za
agresywna,

b) wydawanie decyzji w sprawach czasowego odebrania wlascicielowi
lub opiekunowi zwierzat Zle traktowanych 1 przekazywanie ich innemu
podmiotowi pod opieke,

c) wykonywanie dziatan administracyjnych w sprawach zwigzanych ze
zwalczaniem chordéb zakaZznych zwierzat zgodnie z kompetencjami
organow Gminy,

3. Realizacja zadan z zakresu lesnictwa i fowiectwa:

a) opiniowanie rocznych planéw towieckich sporzadzanych przez
dzierzawcow obwodow towieckich,

b) wspoldziatanie w sprawach zwiazanych z zagospodarowaniem
obwodow towieckich, w szczegdlnosci w zakresie ochrony 1 hodowli
zwierzyny z dzierzawcami

¢) prowadzenie mediacji dla polubownego rozstrzygnigcia sporu w
przypadku, gdy pomigdzy wlascicielem lub posiadaczem gruntu
a dzierzawca lub zarzadcg obwody towieckiego powstatl spor o
wysokos¢ wynagrodzenia za szkody lowieckie,

d) opiniowanie spraw zwiazanych z zalesieniem gruntow,

4. Realizacja zadan z zakresu prawa geologicznego 1 gorniczego:

a) opiniowanie decyzji zatwierdzajacych projekty lub dokumentacje
geologiczna, hydrogeologiczng i1 geologiczng inzynierska,

b) opiniowanie decyzji dotyczacych ztdz kopalin pospolitych

5. Realizacja zadan z zakresu ochrony Srodowiska, w tym ochrony przyrody,
wod, powietrza, gruntéw rolnych i1 lesnych:

a) wykonywanie zadan administracyjnych z zakresu ochrony zieleni
(m . in. wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewoéw )

b) wykonywanie zadan administracyjnych z zakresu ochrony gruntow
rolnych i leSnych t.j. opiniowanie decyzji ustalajacych kierunki
rekultywacji gruntow,

¢) wykonywanie dziatan administracyjnych w zakresie ochrony przyrody,

d) wykonywanie zadan administracyjnych w zakresie ochrony
srodowiska,

e) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wihasciwoscig organdéw Gminy

f) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
przedsiewziec,

g) inicjowanie, wspieranie i koordynowanie dziatan w zakresie edukacji
ekologicznej, upowszechnianie wiedzy 1 informacji o srodowisku,

6. Realizacja zadan z zakresu gospodarki odpadami:

a) opiniowanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania lub transportu odpadéw oraz w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw w tym odpadéw niebezpiecznych

7. Realizacja zadan z zakresu utrzymania porzadku i czystosci:

a) kontrola wlascicieli nieruchomosci w zakresie zbierania odpadow
komunalnych i oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transport
nieczystosci ciektych 1 wydawanie odpowiednich decyzji,

b) organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami na zasadach



okreslonych w odrebnych przepisach, oraz zbierania, transportu i
unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat,

c) znakowanie obszaréw dotknigtych lub zagrozonych choroba zakaZng
zwierzat

d) organizacja selektywnej zbiorki, segregacji oraz magazynowania
odpadéw komunalnych ,

€) wykonywanie innych dziatan administracyjnych w sprawach
utrzymania porzadku i czystosci

8. Realizacja zadan z zakresu prawa wodnego:

a) opiniowanie pozwolen wodno - prawnych na szczegdlne korzystanie
z wod,

b) wspolpraca z innymi instytucjami w zakresie melioracji terendw
rolnych i lesnych

9) Przedkladanie Radzie Gminy /co najmniej raz w roku/ informacii

dotyczacych stanu srodowiska, w celu podjecia whasciwych kierunkow
dzialan w tym zakresie,
Stanowisko drugie ds. ochrony §rodowiska:
1. Realizacja zadan z zakresu gospodarki odpadami:

a) zbieranie i sktadanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach

gospodarowania wytworzonymi odpadami.

b) opiniowanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania lub
transportu odpadow oraz w zakresie unieszkodliwiania odpadéw w tym
odpadow niebezpiecznych 1 ewidencjonowanie posiadaczy odpadéw
niebezpiecznych,

¢) wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadéw usuniecie odpadéw

z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,
wskazujac sposob wykonania decyzji,
2. Realizacja zadan z zakresu utrzymania porzadku i czystosci :

a) wydawanie zezwolen na opréznianie zbiornikéw bezodptywowych i transport
nieczystosci ciektych

b) wydawanie zezwolen na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli

nieruchomosci\

¢) kontrola wlascicieli nieruchomosci w zakresie zbierania odpadow

komunalnych i oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transport
nieczystosci i wydawanie odpowiednich decyzji.

d) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych

oczyszczalni $ciekow 1 sprawowanie nadzoru,
3. Realizacja zadan z zakresu prawa wodnego:

a) nakazywanie wykonania niezb¢dnych urzadzen zabezpieczajacych wode
przed zanieczyszczeniem lub zakazywanie wlascicielowi gruntow
wprowadzania $ciekow bez zezwolenia wodno -prawnego, jezeli zagrazaja
one srodowisku

b) przygotowywanie decyzji administracyjnych wyznaczajacych czesci
nieruchomosci umozliwiajacych swobodny, publiczny dostep do wody .



§2
Wprowadzam w zycie schemat organizacyjny Urzedu Gminy Etk w brzmieniu
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dla Zastgpcy Wéjta Gminy .
§:3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
mi 1k

mgr A({lloni olkowski



