ZARZADZENIE NR 255/2012
Wojta Gminy Elk
z dnia 01 marca 2012 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych”.

Na podstawie art. 44 oraz art. 68 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
/Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 2009 1. z pozn. zm./ oraz art. 19, 20 i 21 ustawy — Prawo ZamoOwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. /Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 1. z pdzn. zm./, zarzadzam

co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Elk .Regulamin udzielania zamowien

publicznych™, ktéry stanowi zatacznik do Zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 231/2012 Wéjta Gminy Efk z dnia 02 stycznia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia ..Regulaminu udzielania zamdwien publicznych™.

§3

Zarzadzenie powierza sie do wykonania Sekretarzowi Gminy Etk.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

A{/J»m, Odj\\\'v\.
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1. ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladdw, optymalnego doboru metod
i $rodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, w sposdb umozliwiajacy terminowsa
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,
. Regulamin ustala zasady realizacji zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w oparciu o przepisy ustawy - Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r, /Dz. U. Nr 113 poz. 759 2 2010 r. z pdzn. zm./ oraz aktow wykonawczych do ustawy.

. Do zamowien i konkurséw, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro ustawy — Pzp nie stosuje sig.

. Procedury niniejszego regulaminu dokonywanych zamdwien publicznych ponizej 14 000 euro,

regulowane sg w ukladzie: zamdéwienia publiczne o wartosci do 30 000 zi. oraz zamodwien

publicznych powyzej 30 000 zt do 14 000 euro.

. Pracownicy merytoryczni Urzegdu Gminy odpowiadaja za:

- wlasciwy opis przedmiotu zamdwienia;

- oszacowanie wartosci zamowienia z nalezyta starannoscia;

- prawidlowe wykonywanie zamoéwienia zgodnie ze zleceniem/wnioskiem oraz podpisang
umowa dotyczacg zamowienia publicznego;

- sporzadzenie protokotu odbioru z wykonania danego zamowienia.

. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje
umowy dotyczgca zamoOwienia publicznego oraz odpowiada za warunki i terminy platnosci od
dnia otrzymania dokumentow stanowigcych podstawe dokonania zapflaty.

. W przypadku realizacji zamowien tego samego rodzaju okreslonego wg slownika CPV przez
kilku pracownikow merytorycznych, wartoscia zamdwienia jest suma wszystkich zaméwien
realizowanych przez poszczegdlnych pracownikow.

. Wszystkie umowy zawierane przez Gming Fik bez wzgledu na ich wartosé¢ podpisuje Wéjt albo
osoba przez niego pisemnie upowazniona. Kazda umowa powodujaca zaciggnigcie zobowigzan
finansowych wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy oraz powinna by¢ parafowana przez
Radcg Prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

. Pracownik ds. zamowien publicznych prowadzi Rejestr umow (z wyjatkiem umow z zakresu
prawa pracy) na dany rok budzetowy zgodnie z zal. nr 11.

. Obowigzkowo, w przypadku zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢
przekracza kwotg S 000 zl. brutto zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej.

10. Dokumenty dotyczace zamdwienia publicznego, wychodzace z Urzgdu Gminy podpisuje Wojt

lub osoba przez niego upowazniona.
3
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II. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Gmina Eik przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy,
ustugi i roboty budowlane na podstawie zbiorczego Planu zamowien Gminy Etk.

. Plan zamoéwien publicznych na dany rok nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przydzielone $rodki
finansowe oraz przewidywane potrzeby Gminy Etk zgodnie ze wzorem stanowiacym zal. nr 1.

Do 10 grudnia kazdego roku budzetowego pracownicy poszczegdlnych referatéw

w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy i Kierownikiem referatu skladajg do Sekretarza Gminy

Plan zamowien publicznych danego stanowiska na nastepny rok budzetowy.
. _Plany zaméwieni publicznych nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektroniczne;.

. Na podstawie zlozonych planéw, pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza w terminie do

20 grudnia kazdego roku budzetowego zbiorczy Plan zamdwien publicznych Gminy Elk

i przekazuje do zatwierdzenia dla Skarbnik oraz Wojta Gminy Elk.

. Zaterminowe i rzetelne sporzadzenie planéw zamodwien publicznych danego referatu odpowiada
jego kierownik.

. W przypadku zmiany planu zamoéwien publicznych, pracownicy poszczegolnych referatow
w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy i Kierownikiem referatu sporzadzaja korekt¢ do Planu
zamdwien publicznych, zgodnie z zal. nr 2 i przekazuja niezwtocznie do Sekretarza Gminy.

. Wszystkie korekty zostaja uwzglgdnione w zbiorczym Planie zamoéwien publicznych Gminy Etk

przez pracownika ds. zamowien publicznych.



I11.ZAMOWIENIA PUBLICZNE PONIZEJ 14 000 EURO

1) ZAMOWIENIA PUBLICZNE DO 30 000 ZL..

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia sktada do pracownika ds.
zamOwien publicznych zlecenie do kwoty 30 000 zi. (zat. 3).

2. Pracownik ds. zamowien publicznych rejestruje zlecenie w Rejestrze zlecen (zal. 4).

3. Zlecenie uzgodnione z pracownikiem ds. zamowien publicznych, kontrasygnowane przez
Skarbnika Gminy oraz zatwierdzone przez Wojta Gminy upowaznia pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za przedmiot zamodwienia do dokonania zamdéwienia po uprzednim
przeprowadzeniu rozpoznania runku (telefonicznie, elektronicznie badz pisemne) i ewentualnym

podpisaniu umowy.
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2) ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ 30 000 ZL. DO 14 000 EURO.

Obowiazkiem pracownika dokonujacego zamowienia publicznego powyzej 30 000 zt. do 14 000
euro jest bezstronne, obiektywne i staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa przeprowadzenie rozpoznania rynku.

W wyijatkowej svtuacji, gdzie wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wykonania

zamowienia, dopuszcza sie mozliwosé podpisania umowy z Wykonawca bez przeprowadzania

rozpoznania rvnku.

Ze wzeledu na specyfike zamowienia dopuszcza sie realizacie calo$ci zaméwienia bez

przeprowadzania rozpoznania rynku i podpisania umowy, za pisemna zgoda Wojta Gminy Eik.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamoéwienia sktada do pracownika ds.

zamowien publicznych Wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego powyzej 30 000 zi. do
14 000 euro (zat. 5).

Pracownik ds. zamowien publicznych rejestruje wniosek w Rejestrze wnioskow (zal. 6)
i przedklada do kontrasygnaty dla Skarbnika i zatwierdzenia przez Wojta Gminy Etk.
Obowigzkiem pracownika ds. zamdwien publicznych w przypadku zamowienia powyzej 30 000

zt. do 14 000 euro jest obligatoryjne: bezstronne, obiektywne i staranne przeprowadzenie

rozpoznania rynku polegajace na pisemnym badz elektronicznym rozestaniu zapytan ofertowych

do Wykonawcdw i udzieleniu zamowienia publicznego najkorzystniejszej ofercie.

Pracownik ds. zamowien publicznych na kazdym etapie przeprowadzanego postgpowania moze
wystapié z wnioskiem do Wajta o powotanie konsultanta, jezeli wykonanie okre§lonej czynnosci
wymaga wiadomosci specjalnych.

Pracownik ds. zamdwien publicznych wysyla zapytanie ofertowe do takiej liczby wykonawcow,
aby zapewni¢ konkurencyjno$¢ (co najmniej do dwoch potencjalnych wykonawcow wskazanych
przez pracownika merytorycznego). Wzor zapytania ofertowego stanowi zat. nr 7.

Po otrzymaniu ofert Pracownik ds. zamdwien publicznych sporzadza zestawienie ofert (zal.
nr 8), dokonujac ich poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty, po czym przedstawia do
zatwierdzenia dla Wojta Gminy.

Pracownik ds. zamdwien publicznych w uzgodnieniu z radcg prawnym 1 pracownikiem
merytorycznie odpowiedzialnym za przedmiot zamowienia przygotowuje umowe w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania rynku wraz z 1 egz. umowy przechowywana
jest u pracownika ds. zamGwien publicznych, 2 egz. umowy zostaje przekazany do ksiggowosci,

natomiast 3 egz. otrzymuje Wykonawca.
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IV ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ 14 000 EURO

ZASADY POWOLANIA I PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego zostaje powolana Komisja Przetargowa.

Komisja przetargowa powolywana jest celem przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.,

W przypadku nieobecnoscei Przewodniczacego komisji przetargowej, obowiazki pelni Zastepca
Przewodniczacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé
bieghych.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé 1 obiektywizm.

Sekretarz komisji przetargowej, zgodnie z ustaleniami komisji przetargowej sporzadza
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, ogloszenie o wszezgeiu postgpowania
(zaproszenie do wzigcia udzialu w postgpowaniu) - w zaleznosci od trybu udzielenia
zamOwienia publicznego, projekt - umowy zaopiniowany przez radcg prawnego i przedstawia
do zatwierdzenia dla Kierownika Zamawiajgcego.

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi peing dokumentacje zgodnie z wymogami ustawy —
Bap.

Wszelka korespondencje¢ migdzy stronami dotyczaca zamdwien publicznych sporzadza Sekretarz
komisji w porozumieniu z komisja przetargowa.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji
przetargowej podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje (w zalezno$ci od przyjetych kryteriow oceny ofert w postgpowaniu)
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdw platnodci
zawartych w ofertach.
Komisja Przetargowa oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu zobowigzane sg do
zlozenia o$wiadczenia o braku okolicznos$ci, ktore moglyby podwazy¢ ich bezstronno$¢ zgodnie

z art. 17 ust. 1 ustawy - Pzp.

{ an/



12. Komisja przetargowa dokonuje rozpatrzenia ztozonych ofert w czgsci niejawnej posiedzenia,
z ktorej zostaje sporzadzona notatka stuzbowa.

13.Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty, wybor najkorzystniejszej oferty oraz wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania.

14. Sekretarz komisji przygotowuje umowe w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach w oparciu

o ,.projekt — umowy” parafowany przez radce¢ prawnego i kontrasygnowany przez Skarbnika

Gminy.



2) PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postgpowanie o udzielanie zamdwienia publicznego rozpoczyna si¢ od ztozenia przez pracownika
merytorycznie odpowiadajacego za przedmiot zaméwienia ,,Wniosku o wszczecie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego” (zal. nr 9) do pracownika ds. zamowien publicznych.

2. .,Wniosek o wszczecie postgpowania udzielenia zamdwienia publicznego” zawiera:

- szczegdlowe okreSlenie przedmiotu zamowienia, opisanego W sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg zrozumialych i dokladnych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, zgodnie z art, 29-31 ustawy-

Pzp, do ktérego opisu stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wsp6lnym Stowniku Zaméwien (CPV),

- szacunkowg warto$¢ zamowienia bez podatku od towarow 1 ushug, okreslong z nalezytg
starannosciq wraz ze szczegOtowym opisem podstawy dokonania wyceny wartosci szacunkowej
zgodnie z art. 32 - 35 ustawy — Pzp. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy 1 ustlugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszezgcia
postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane.
- réwnowarto$¢ wartosci szacunkowej zamowienia podana w euro, obliczong na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych;
- podstawe dokonania wyceny szacunkowej;
- termin wykonania zamdwienia.

3. Whniosek celem zarejestrowania zostaje przediozony do pracownika ds. zamdwien publicznych,
kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy oraz zatwierdzany przez Wojta Gminy
i zarejestrowany w Rejestrze zamowien publicznych (zat. nr 10).

4. W celu sporzadzenia SIWZ, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamowienia
gromadza szczegdltowe dane dotyczace:

- warunkow, ktore musza spelnia¢ wykonawcy,

- proponowanych kryteriow wyboru oferty,

- proponowanych terminéw realizacji zamowienia,

- wykazu dokumentow, jakie powinien dotaczy¢ wykonawca niezbednych do oceny oferty zgodnie z
zapisanymi kryteriami wyboru,

- istotne postanowienia , ktore zostang wprowadzone do tresci projektu - umowy”
i przekazuja je Sekretarzowi komisji przetargowe;.

5. Oferty wplywajace do kancelarii urzedu stanowia zataczniki do protokofu.



10.

Pracownik prowadzacy obsluge kancelarii urzedu rejestruje oferty odnotowujac na kopercie date
i godzine wplywu oferty.

7 zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac sie przed uplywem terminu do otwarcia ofert.

Zamawiajacy zawiera umowg z Wykonawca w sprawie zamowienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 94 ustawy — Pzp.

7 przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, Sekretarz komisji przetargowe;j
sporzadza pisemny protokoél. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, umowa
oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez wykonawcow i zamawiajacego stanowig zalaczniki
do protokotu. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny, zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Pzp.
Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot zamoéwienia nadzorujg realizacje umowy.
Zobowigzani sa do rejestrowania wszelkich uchybien po stronie wykonawcy zwigzanych
z realizacja umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego 1 w formie notatki stuzbowej lub protokotu

odbioru przekazujg dla Kierownika Zamawiajacego.

10
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Zal. nr 3 do regulaminu

........................................ brsss st

(imi¢ i nazwisko pracownika) Nr zlecenia

Data rejestracji zlecenia

ZLECENIE DO KWOTY 30 000 ZX..

Zwracam sie z pro$ba o realizacje zlecenia na: zakup — dostawe — uslugg — robotg budowlang*

(opis przedmiotu zamdwienia}

Warto$¢ zlecenia wynosi .....ccveeennen cererrsensesssnsensaea Zl (brutto)
""""""""" (podpis pracownika)
Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
"ZAMOWIENIA PUBLICZNE "~ SKARBNIK " WOIT GMINY ELK

* niepotrzebne skreli¢



REJESTR ZLECEN DO 30 000 ZE. NA ............ ROK

Zal. nr 4 do regulaminu

nr
Zlecenia

data
rejestra pracownik

cji merytoryczny
zlecenia

opis

przedmiotu
zamoéwienia

warto$é
zlecenia
brutto

robota bud.

wartosc
umowy

wartos¢
faktury




Zal. nr 5 do regulaminu

..........................................

piecz¢¢ Zamawiajgcego
Nr postepowania

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ 30 000 Zt.. DO 14 000 EURO

Zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego powyzej 30000 zi. do 14000 euro mna ..........cooiiiiiiiiiian.

........................................................................................................................

...................................................................................................................

Kod CPV...ooiviiiiiiiiiea
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) ..........o.. PLN
Warto$¢ zaméwienia w euro wynosi T — euro.

(podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Podstawa dokonania wyceny szacunKoOwej: ...........oooiiiiiiiiiiiii
4, Termin wykonania zamowienia ..o,
5. Istotne postanowienia do UIMOWY ..........oiiiiiiiiiiriitiiieii e

6. Adresy potencjalnych WyKkonaweow: ...

.....................................................................................................................

(data i podpis pracownika)

Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:

ZAMOWIENIA PUBLICZNE SKARBNIK WOJT GMINY ELK
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Zal. nr 6 do regulaminu

REJESTR WNIOSKOW OD 30 000 ZE. DO 14 000 € NA ......... ROK

data ool Szacunkowa al gl & ',5:’; D
nr rejestral| pracownik L kod wartosé S| E| 2| 2 | nridata| wartosé r wartosé dane
s 0 przedmiotu R | T (| A ] ) wykonania UWAGI
whiosku cji | merytoryczny .. | CPV| zaméwieniaf 9| 8 | % § | umowy | umowy faktury wykonawcy
3 zamdéwienia S| 8 umowy
whiosku brutto ]
16



Zal. nr 7 do regulaminu

NI SPIawy .c.oovveviaiiiiinnn
(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
L. ZEHRIAIECYY oo smnmann b S 0 S0 0 R A S S TR DS A P S S T S o g
nazwa zamawigjqcego
ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA:
T Prretifior ZTIWIBTIG s et seis s s s oo e guuss o s s s v s e b w55 3w e
3. Tl TRaliZat EariOWIBIIAL om0t s s o e s sy SR S s Y e o T
4, Kryteria WybOTU Of€TIt: ...cc.vvevininsroririnmneninsnrnnserasiisoniessiissussnnasnssssssnsosassnsnessnsnsin
5. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow

i pSwriadczers (op. posiallanic Kon€esjl, ZEZWOISHIAL wvorscrmmmmmssmmmmmmmssmmrmmsmmmassen sosesssmmss

Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:

...................................................................................................................

Wartiriki swaraniofl (Jezeli Jost SOMBTANYYY corsmmn sur s o s s s v e s i
SpOSOb PrZYLOIOWANIE OTEHIYL .. vus sesnssnsnsmunsmmss o S5 LSS0 AR RS SR EERER PRI 00 SR

Miejsce i termin ZH0Zenia OTCTL: . ....oriivemmmmssnsmnmssnnnesonnasnnnassnnonon SiaE1 554 50ESS 4585 Vo gEaER IR 52

podpis
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Zal. nr 8 do regulaminu

Nrsprawy .....ocoovveennen
ZESTAWIENIE
POROWNANIA I OCENA OFERT
1. W celu udzielenia zamdwienia publicZnego Na ......ceeveerviiiiiiiiiiiiice e

przeprowadzono rozpoznanie rynku, zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamoéwien

publicznych™.
2. Dnia ....ooooiiiniiiannn. zaproszono do wzigcia udzialu w zamowieniu poprzez skierowanie
zapytania ofertowego do .............ooiiiii wykonawcow.,
S T R———— do godz. ......... wplynely nastgpujace oferty:
Kryterium ;
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Uwagi
oferty
1
2 itp.
Na podstawie poréwnania zlozonych ofert, pracownik ds. zamoéwien publicznych
proponuje podpiSac UMOWE Z: cecviiieieiriieeincratoriorsarsareasansersiisnaarersstsssiatstssssssssssssssases 5

z uwagi na najkorzystniejsza oferte.

(data) (pracownik ds. zaméwien publicznych)

Wybor akeeptuje

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Zal. nr 9 do regulaminu

..........................................

piecze¢ Zamawiajacego Nr postgpowania

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania o udzielenie

e o RO B0 B comcosusstss oo V08 R S VRS NS SR s

1. Przedmiot zamoéwienia (w uzasadnionym przypadku zataczy¢ szczegdtowy opis

S ETETRTIETITELNS 0 00 A 08 L A S S R R B A A S T M S S e e
Kod CPV..ooiiiiiiiiiiieeieeee
2. Szacunkowa warto$§¢ zamoéwienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) ............... PLN
Warto$¢ zamowienia w euro wynosi - ............... euro.

(podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Podstawa dokonania wyceny SZacunKowej: .............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
4. Termin wykonania zaméwienia ........................oooii

Sporzadzil:

....................................

(data i podpis pracownika)

Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
" ZAMOWIENIA PUBLICZNE SKARBNIK WOJT GMINY ELK
J
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLCZNYCH

Zal. nr

10 do regulaminu

nr i data
postepowania

pracownik
meryltoryczny

opis
przedmiotu
zamowienia

kod
CPV

szacunkowa !
wartos¢é
zamowienia
netio

euro

dostawa

usluga

robota bud.

otwarcie
ofert

nr i data
Umowy

termin
wykonania
umowy

dane
wyko-
nawcy

wirtosé
umowy UWAGI
brutto
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Zal. nr 11 do regulaminu

REJESTR UMOW GMINY ELK NA ......... ROK

data - 5 .

i 5 pracownik opis przedmiotu
rejestracji R

merytoryczny zamowienia

Warto§é T;;‘:““. dane
umowy Wy, ama wykonawcy
umowy

umowy

robota bud.
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