ZARZADZENIE NR 231/2012
Woéjta Gminy Elk
z dnia 02 stycznia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”.

§1
Na podstawie art. 44 oraz art. 68 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
/Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 2009 r. z p6zn. zm./ oraz art. 19, 20 1 21 ustawy — Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 1. /Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z p6zn. zm./, zarzadzam

co nastepuje:

§2
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Eik ,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych”, ktory stanowi zalgcznik do Zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 17/2010 Wojta Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 r.

§4

Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Sekretarzowi Gminy Elk.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod
i $rodkow shuzacych osiagnigciu zalozonych celow, w sposdb umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.
. Regulamin ustala zasady realizacji zamoOwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty
budowlane w oparciu o przepisy ustawy - Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. /Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z p6zn. zm./ oraz aktow wykonawczych do ustawy.

. Do zamdwien i konkursow, ktérych warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro ustawy — Pzp nie stosuje sig.

. Procedury niniejszego regulaminu dokonywanych zamowien publicznych ponizej 14 000 euro,

regulowane sg w ukladzie: zaméwienia publiczne o wartosci do 10 000 zl. oraz zaméwien

publicznych powyzej 10 000 zt do 14 000 euro.

. Pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy odpowiadaja za:

- whasciwy opis przedmiotu zamowienia;

- oszacowanie wartosci zamdowienia z nalezyty starannoscia;

- prawidlowe wykonywanie zamoéwienia zgodnie ze zleceniem/wnioskiem oraz podpisang
umowa dotyczaca zamowienia publicznego;

- sporzadzenie protokotu odbioru z wykonania danego zaméwienia.

. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie srodkoéw finansowych na realizacje
umowy dotyczacg zamdwienia publicznego oraz odpowiada za warunki i terminy ptatnosci od
dnia otrzymania dokumentéw stanowigcych podstawe dokonania zaplaty.

. W przypadku realizacji zamdwien tego samego rodzaju okreslonego wg stownika CPV przez
kilku pracownikéw merytorycznych, wartoscig zamowienia jest suma wszystkich zamowien
realizowanych przez poszczegdlnych pracownikow.

. Wszystkie umowy zawierane przez Gming¢ Etk bez wzgledu na ich wartoS¢ podpisuje Wojt albo
osoba przez niego pisemnie upowazniona. Kazda umowa powodujaca zaciagnigcie zobowigzan
finansowych wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy oraz powinna by¢ parafowana przez
Radce Prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

. Pracownik ds. zamowien publicznych prowadzi Rejestr umow (z wyjatkiem umow z zakresu
prawa pracy) na dany rok budzetowy zgodnie z zat. nr 11.

. Obowiazkowo, w przypadku zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartosé
przekracza kwote 5 000 zl. brutto zawiera si¢ umowg¢ w formie pisemnej.

10. Dokumenty dotyczace zamdwienia publicznego, wychodzace z Urzedu Gminy podpisuje Wajt

lub osoba przez niego upowazniona.



II. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Gmina Eik przeprowadza postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy,
ustugi i roboty budowlane na podstawie zbiorczego Planu zaméwienn Gminy Elk.

. Plan zamoéwien publicznych na dany rok nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przydzielone $rodki
finansowe oraz przewidywane potrzeby Gminy Etk zgodnie ze wzorem stanowiacym zal. nr 1.

Do 10 grudnia kazdego roku budzetowego pracownicy poszczegélnych referatow

w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy i Kierownikiem referatu sktadaja do Sekretarza Gminy

Plan zamdwien publicznych danego stanowiska na nastgpny rok budzetowy.
. _Plany zamo6wien publicznych nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektroniczne;.

. Na podstawie ztozonych planéw, pracownik ds. zamdwien publicznych sporzadza w terminie do

20 grudnia kazdego roku budzetowego zbiorczy Plan zamodwien publicznych Gminy Elk

i przekazuje do zatwierdzenia dla Skarbnik oraz Wéjta Gminy Elk.

. Za terminowe i rzetelne sporzadzenie planéw zamowien publicznych danego referatu odpowiada
jego kierownik.

. W przypadku zmiany planu zamdéwien publicznych, pracownicy poszczegdlnych referatow
w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy i Kierownikiem referatu sporzadzaja korekte do Planu
zamoOwien publicznych, zgodnie z zal. nr 2 i przekazuja niezwlocznie do Sekretarza Gminy.

. Wszystkie korekty zostajg uwzglednione w zbiorczym Planie zamdwien publicznych Gminy Elk

przez pracownika ds. zaméwien publicznych.



ITI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE PONIZEJ 14 000 EURO

1) ZAMOWIENIA PUBLICZNE DO 10 000 ZE..

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zaméwienia sktada do pracownika ds.
zamOwien publicznych zlecenie do kwoty 10 000 z1, (zal. 3).

. Pracownik ds. zaméwien publicznych rejestruje zlecenie w Rejestrze zlecen (zal. 4).

. Zlecenie uzgodnione z pracownikiem ds. zamdwien publicznych, kontrasygnowane przez
Skarbnika Gminy oraz zatwierdzone przez Wojta Gminy upowaznia pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za przedmiot zamoOwienia do dokonania zamowienia po uprzednim
przeprowadzeniu rozpoznania runku (telefonicznie, elektronicznie badzZ pisemne) i ewentualnym

podpisaniu umowy.



10.
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2) ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ 10 000 ZE. DO 14 000 EURO.

Obowiazkiem pracownika dokonujacego zamoéwienia publicznego powyzej 10 000 zt. do 14 000
euro jest bezstronne, obiektywne 1 staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa przeprowadzenie rozpoznania rynku.

W  wyjatkowej svtuacji, gdzie wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wvkonania

zamoOwienia, dopuszcza sie mozliwosé podpisania umowy z Wykonawca bez przeprowadzania

rozpoznania rynku.

Ze wzgledu na specyfike zamoéwienia dopuszcza sie realizacje calosci zamOwienia bez

przeprowadzania rozpoznania rynku i podpisania umowy, za pisemna zgoda Wéjta Gminy Elk.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamowienia sklada do pracownika ds.
zamowien publicznych Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 10 000 zt. do
14 000 euro (zal. 5).

Pracownik ds. zamodwien publicznych rejestruje wniosek w Rejestrze wnioskéw (zal. 6)
i przedktada do kontrasygnaty dla Skarbnika i zatwierdzenia przez Wadjta Gminy Etk.
Obowigzkiem pracownika ds. zamdwien publicznych w przypadku zamdwienia powyzej 10 000

zh. do 14 000 euro jest obligatoryjne: bezstronne, obiektywne i staranne przeprowadzenie

rozpoznania rynku polegajace na pisemnym badz elektronicznym rozestaniu zapytan ofertowych

do Wvkonawcow 1 udzieleniu zamdwienia publicznego najkorzystniejszej ofercie.

Pracownik ds. zamowien publicznych na kazdym etapie przeprowadzanego postgpowania moze
wystapi¢ z wnioskiem do Wojta o powotanie konsultanta, jezeli wykonanie okreélonej czynno$ci
wymaga wiadomosci specjalnych.

Pracownik ds. zamoéwien publicznych wysyla zapytanie ofertowe do takiej liczby wykonawcow,
aby zapewnié¢ konkurencyjnoéé (co najmniej do dwoch potencjalnych wykonawcéw wskazanych
przez pracownika merytorycznego). Wzér zapytania ofertowego stanowi zat. nr 7.

Po otrzymaniu ofert Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza zestawienie ofert (zal.
nr 8), dokonujgc ich poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty, po czym przedstawia do
zatwierdzenia dla Wojta Gminy.

Pracownik ds. zamowien publicznych w uzgodnieniu z radcg prawnym i pracownikiem
merytorycznie odpowiedzialnym za przedmiot zamdwienia przygotowuje umowe w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania rynku wraz z 1 egz. umowy przechowywana
jest u pracownika ds. zamowien publicznych, 2 egz. umowy zostaje przekazany do ksiggowosci,

natomiast 3 egz. otrzymuje Wykonawca.



1)

10.

IV ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ 14 000 EURO

ZASADY POWOLANIA I PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajgcego zostaje powotana Komisja Przetargowa.

Komisja przetargowa powolywana jest celem przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech 0sob.

W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego komisji przetargowej, obowiazki pelni Zastepca
Przewodniczacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
bieglych.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Sekretarz komisji przetargowej, zgodnie z ustaleniami komisji przetargowej sporzadza
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, ogloszenie o wszczgciu postgpowania
(zaproszenie do wzigcia udzialu w postgpowaniu) - w zalezno$ci od trybu udzielenia
zamOwienia publicznego, projekt - umowy zaopiniowany przez radce prawnego i przedstawia
do zatwierdzenia dla Kierownika Zamawiajacego.

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi pelng dokumentacj¢ zgodnie z wymogami ustawy —
Pzp.

Wszelka korespondencij¢ migdzy stronami dotyczaca zamOwien publicznych sporzadza Sekretarz
komisji w porozumieniu z komisja przetargowsa.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji
przetargowej podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje (w zaleznosci od przyjetych kryteriow oceny ofert w postepowaniu)
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci

zawartych w ofertach.

11.Komisja Przetargowa oraz osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu zobowigzane sg do

zlozenia o$§wiadczenia o braku okolicznosci, ktdre mogltyby podwazy¢ ich bezstronno$é¢ zgodnie

z art. 17 ust. 1 ustawy - Pzp.



12. Komisja przetargowa dokonuje rozpatrzenia zlozonych ofert w czesci niejawnej posiedzenia,
z ktorej zostaje sporzadzona notatka stuzbowa.

13. Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboér najkorzystniejszej oferty oraz wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania.

14. Sekretarz komisji przygotowuje umowe w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach w oparciu

0 ,,projekt — umowy” parafowany przez radc¢ prawnego i kontrasygnowany przez Skarbnika

Gminy.



2) PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postgpowanie o udzielanie zamowienia publicznego rozpoczyna si¢ od ztozenia przez pracownika
merytorycznie odpowiadajacego za przedmiot zamoéwienia ,,Wniosku o wszczecie postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego” (zal. nr 9) do pracownika ds. zamdéwien publicznych.

2. ,,Wniosek o wszczgcie postgpowania udzielenia zamdwienia publicznego” zawiera:

- szczegOlowe okreslenie przedmiotu zamodwienia, opisanego w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomoca zrozumiatych i dokladnych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, zgodnie z art. 29-31 ustawy-

Pzp, do ktorego opisu stosuje sie nazwy 1 kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV);

- szacunkowsg warto§¢ zamoéwienia bez podatku od towaréw i ustug, okreslona z nalezyta
starannoscia wraz ze szczegOlowym opisem podstawy dokonania wyceny warto$ci szacunkowe;j
zgodnie z art. 32 - 35 ustawy — Pzp. Ustalenia warto$ci zamo6wienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia sg dostawy 1 ustlugi oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
- réwnowartos¢ wartosci szacunkowej zaméwienia podana w euro, obliczong na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych;
- podstawe dokonania wyceny szacunkowej;
- termin wykonania zamoéwienia.

3. Wnhniosek celem zarejestrowania zostaje przedlozony do pracownika ds. zamowien publicznych,
kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy oraz zatwierdzany przez Woéjta Gminy
i zarejestrowany w Rejestrze zamoéwien publicznych (zal. nr 10).

4. W celu sporzadzenia SIWZ, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia
gromadzg szczegolowe dane dotyczace:

- warunkow, ktére musza spetnia¢ wykonawcy,

- proponowanych kryteri6w wyboru oferty,

- proponowanych terminow realizacji zaméwienia,

- wykazu dokumentow, jakie powinien dolaczy¢ wykonawca niezbgdnych do oceny oferty zgodnie z
zapisanymi kryteriami wyboru,

- istotne postanowienia , ktore zostang wprowadzone do tresci projektu - umowy”
i przekazuja je Sekretarzowi komisji przetargowe;.

5. Oferty wptywajace do kancelarii urzedu stanowia zatgczniki do protokotu.



10.

Pracownik prowadzacy obstuge kancelarii urzedu rejestruje oferty odnotowujac na kopercie datg
1 godzing wplywu oferty.

Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznad sie przed uptywem terminu do otwarcia ofert.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ z Wykonawcg w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 94 ustawy — Pzp.

Z przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, Sekretarz komisji przetargowej
sporzadza pisemny protokdl. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, umowa
oraz inne dokumenty i informacje skladane przez wykonawcow i zamawiajacego stanowig zataczniki
do protokotu. Protokét wraz z zalacznikami jest jawny, zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Pzp.
Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot zamoéwienia nadzorujg realizacje umowy.
Zobowiazani sa do rejestrowania wszelkich uchybien po stronie wykonawcy zwigzanych
z realizacja umowy o udzielenie zamowienia publicznego 1 w formie notatki stuzbowej lub protokotu

odbioru przekazuja dla Kierownika Zamawiajacego.
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Zal. nr 3 do regulaminu

(imig 1 nazwisko pracownika) Nr zlecenia

Data rejestracji zlecenia

ZLECENIE DO KWOTY 10 000 ZX..

Zwracam si¢ z prosba o realizacje zlecenia na: zakup — dostawe — ushuge — robote budowlang*

........................................................................................................................

........................................................................................................................

(opis przedmiotu zamdwienia)

Warto$é zlecenia wynosi cocoovvevreieiiiiniiiiieinieiioneeinn. zl. (brutto)
..................... ( podplspmcowmka)
Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:
S s geompmssERE e R

* niepotrzebne skreslié
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Zal. nr 4 do regulaminu

REJESTR ZLECEN DO 10 000 ZE. NA ............ ROK

data ,
z . opis warto$é
nr rejestra pracownik e <
decenia|  cji merytoryezn przedmiotu zlecenia
. Yz | zaméwienia brutto
zlecenia

robota bud.

14



piecz¢é Zamawiajgcego
Nr postepowania

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ 10 000 ZE. DO 14 000 EURO

Zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie

zaméwienia publicznego powyzej 10000 zi. do 14000 euro na ........coovvvieiiiiiiniinnnnnnn.

........................................................................................................................

Kol EPY oo mnemnesnsnasnspngs
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) ............... PLN
Warto$¢ zamowienia w euro wynosi T euro.

(podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Podstawa dokonania wyceny SZacunKoWe]: ..........ccovvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
4. Termin wykonania ZEMOWICTED. - s o svmsmsis o s crmms co s 5w £00e s s i i o8 sy s R
5. Istotne postanowienia do WIMOWY ..........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

6, Adresy potencjalnych WyRKONBWEOW: s comvmmiomins ous o mav v ons 4y iy s 5esy i as s srsssssvans

.....................................................................................................................

(data i podpis pracownika)

Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:

ZAMOWIENIA PUBLICZNE SKARBNIK WOJT GMINY ELK
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Lat. U U U reguianieu

REJESTR WNIOSKOW OD 10 000 ZE. DO 14 000 € NA ......... ROK

data 5 Szacunkowa
5 oa) opis
nr rejestral  pracownik

: przedmiotu wa.rt osc
whniosku cji merytoryczny zamowienia
whnioskis

brutto

termin

nridata| warto§é &
wykonania

wartosé dane
umowy | umowy

zamoéwienia

= |
umowy faktury wykonawey |

robota bud.
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Zal. nr 7 do regulaminu

NI SPrawy «.coovveieeeniicininens
(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
B L E 1
nazwa zamawiajqcego
ZAPRASZA DO ZE.OZENIA OFERTY NA:
i PIZEODNTOL ZAUOWIEINIA] 5 50 65 00000 00 momit s o5 8300880800900 80 . YRR AP A IR R
3. Termin realizacji ZAMOWIEIIIAL . ...ouvinintire ettt ettt et e e e eenenes
4. Kryteria wyboru Ofert: ... ..o
5. Wymagania, jakie powinni spelnia¢é wykonawcy zamodwienia w zakresie dokumentéw

1 oswiadczen {hp. posiadanic kencesil, ZezWOIBTHAY! e v vvs vovm s 65 50 80050 L b b a it sbb v
Projekt umowy Iub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci:
Warunki gwarancji (jezeli Jest WYMaZANY): ...oouoiuiiiriint ittt e e eee et e
B POSOBPEIT SOOI DIEETY T oo s o R O T S S Sl

Mikisce 1 tcemin zlodenia ofrl: wvsn o mermoverr s mrasm s s S S S
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Zal. nr 8 do regulaminu

Nrsprawy ......coceovvnens
ZESTAWIENIE
POROWNANIA I OCENA OFERT
1. ‘W celu udzielenra zamibwienia publiCZNEED TR v e s S s m s i e

przeprowadzono rozpoznanie rynku, zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamowien

publicznych”.
AR 1+ R —— zaproszono do wzigcia udzialu w zamdwieniu poprzez skierowanie
zapytania ofertowego do ;. viisssanvvansn wykonawcow.
3. Do Ut us s do godz: ..oo0 wplynety nastepujace oferty:
Kryterium 2
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Uwagi
oferty
1
2 itp.
Na podstawie poréwnania zlozomych ofert, pracownik ds. zaméwien publicznych
proponuje podpisaé WMOWE Z: ....ccocvrieinenririarersarensrsesssssetsostosstoncesssssssessssssessssssssasane )

z uwagi na najkorzystniejsza oferte.

(data) (pracownik ds. zamdwien publicznych)

Wybor akceptuje

------------------------------------------
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Zal. nr 9 do regulaminu

piecze¢ Zamawiajacego WHERRISPEWEN

Data rejestracji wniosku

WNIOSEK O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania o udzielenie

BRI C AT YT D IO cssosasomresos oo S AU N B A

1. Przedmiot zaméwienia (w uzasadnionym przypadku zalaczy¢ szczegbdltowy opis

PATTIERACATAYS 0500000000 05000 0 0 08 R 0 B T T P T T S0 R AR G Sissimisinomastena
KodCPV....ooiiiiiiii e
2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia wynosi: - (netto) ................. PLN,
- (brutto) ............... PLN
Wartos¢ zamowienia w euro wynosi - ............... euro.

(podstawq do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Podstawa dokonania wyceny SZacCunKOWEJ: ........c.ooouiiiiiiiiiiiiiiiieiiiinieranniaiaiaeeannans
4. Termin wykonania zamoéwienia .........................c.ooonL

Sporzadzit:

(data i podpis pracownika)

Uzgodniono: Kontrasygnata: Zatwierdzam:

ZAMOWIENIA PUBLICZNE SKARBNIK WOJT GMINY ELK
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Zal. nr 10 do regulaminu

REJESTR ZAMOWIEN PUBLCZNYCH

termin dane wartosé ;
wykonania | wyke- umowy | UWAGE
umowy nawcy brutto |

otwarcie | oridata

or i data pracownik oS kod warto§é
ofert umowy

postgpowania | merytoryczny B dnint CPY

T
H
szacunkowa !
-
)
zamowienia

zamaowienia
netto

[}
=
S
dostawa
usluga
robota bud,
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Zal. nr 11 do regulaminu

REJESTR UMOW GMINY ELK NA ......... ROK

‘ NR1 data

DaTA | e | procovak | ons e
UMOWY umowy yroey ey

Wartosé T::]':::Ia
umowy Wb

umowy

dane
wykonawey

robota bud.
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