Zalgcznik do zarzadzenia Wéjta Gminy Elk Nr 230/2008
z dnia 19 lutego 2008 r. w sprawie powolania komisji
przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej
do przeprowadzenia przetargéw w roku 2008 w celu przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych na roboty, ustugi i dostawy realizowane przez Urzad i
Gming Elk.

§1

Komisjg przetargowa, zwang dalej "komisjg" powotuje Wéjt Gminy Eik, zwany dalej "Wéjtem".
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§2.

. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego czlonkowie komisji, niezwlocznie po

zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcéow,
skiadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej
dalej "ustawg".

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, niezlozenie przez niego oswiadczenia albo zlozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z
dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi, ktéry w miejsce
wylaczonego czionka moze powotaé nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego
komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt.

Czlonek komisji po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji, o czym
informuje przewodniczacego.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza si¢ z wyjatkiem
czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktdrej cztonek komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

§3.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
W pracach komisji musza uczestniczy¢ min. 3 osoby wskazane w zarzadzeniu.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji, zwany dalej "sekretarzem". Dokumentacja, przechowywana jest w Urzedzie Gminy
Elk.
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§ 4.
Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ogloszenie o przetargu i wynikach
postgpowania oraz inne dokumenty przetargowe przewidziane ustawa przygotowuje osoba
wskazana przez Wojta.
Do oceny ofert nalezy stosowaé kryteria opisywane wzorcami.
Przedstawicielem zamawiajacym, reprezentujacym ich wobec Urzedu Zamoéwien
Publicznych na etapie przygotowania dokumentéw przetargowych i ogloszenia o wynikach
postgpowania, jest sekretarz lub inna osoba wskazana przez Wojta.

§ 5.

Do zadan czlonkéw komisji w szczegd6lnosci nalezy:

=
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3.

uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczegdlnosci w sesji otwarcia ofert,

prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w zakresie
przewidzianym ustawa,

zatwierdzenie protokétu z postgpowania i innych dokumentéw powstatych w trakcie pracy
komisji przez ztozenie podpisu.

§ 6.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

2.
3. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienie

4.

odebranie o$wiadczen czionkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, oraz informowanie
Wdéjta o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3,
podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

publicznego i informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji,

przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Wéjtowi protestéw na czynnosci
podjete przez zamawiajacego, ztozonych przez wykonawcow.

§4

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

g

sporzadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert w oparciu o kryteria opisane wzorcami z
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty w formie protokétu z posiedzenia komisji.

§ 8.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
szczegblnosci:

1.
2

dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wéjta o
wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

3. wnioskuje do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
4,
5. wystepuje do Wéjta o uniewaznienie postgpowania, w zakresie, o ktérym mowa w art. 20 ust.

przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

1 ustawy,
przyjmuje i analizuje wnoszone protesty.



§9.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybér oferty, ktéra
zawiera najnizsza ceneg.

§ 10.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przedstawia Wéjtowi
propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.

§11.
Dokumenty, o ktérych mowa w §4 ust. 1 oraz protokét z postgpowania zatwierdza Wéjt.
Wjt stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wéjta komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.
Jezeli Wéjt odmdwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni postegpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej
samej sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym skladzie.
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§12.
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze oraz
Kodeksu Cywilnego.

Zatwierdzam:

“mgr Anfont Potkowski



