ZARZADZENIE Nr 192/2011
Wojta Gminy Etk
z dnia 28 pazdziernika 2011 r,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skiadnikow majatkowych
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.) oraz [nstrukeji

w sprawie zasad gospodarowania mieniem, zasad inwentaryzacji i odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy Etk, stanowiacej zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Etk Nr 673/2010
z dnia 29 paZdziernika 2010 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
I .Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczna sktadnikéw majgtkowych wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2011 r.— drogg spisu z natury - w nastepujacych jednostkach:
- w Urzedzie Gminy Elk,
- w gminnych jednostkach OSP ,
- w solectwach Gminy Elk — sprzgt rolniczy stanowiacy wlasno$é Gminy, wyposazenie zakupione
w ramach Funduszu Sofeckiego, place zabaw,
- w Swietlicach wiejskich,
- budowle na plazach gminnych (pomosty),
- oswietlenie stanowigce wlasnosc gminy,
- drogi gminne wraz z chodnikami i przystanki,
- urzadzenia wodno-kanalizacyjne stanowigce wiasno$é Gminy Elk - przy udziale
przedstawiciela firmy ktérej powierzono eksploatacje urzadzen, oczyszczalnie $ciekéw,
- mienie komunalne Gminy,
- wyposazenie (sprzet komputerowy) zakupione w ramach POIG ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion — mieszkancéw Gminy Etk”, przekazane do uzywania mieszkaficom gminy
w ramach umowy uzyczenia.
2. Inwentaryzacjg gruntéw — droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja
wynikajaca z gminnego zasobu nieruchomosci i innymi dokumentami.

§2
1.Urzadzenia wodno-kanalizacyjne stanowiace wiasnosé gminy nalezy zinwentaryzowaé przy
udziale przedstawiciela Zaktadu Wod-Kan. — Grzegorz Jaworowski, 19-316 Wisniowo Elckie —
Eksploatatora urzadzen i pracownika Urzgdu Gminy odpowiedzialnego za mienie.
2. Mienie stanowiace wyposazenie §wietlic wiejskich, wyposazenie zakupione w ramach Funduszu
Soleckiego i sprzet rolniczy stanowiacy wlasno$é gminy, bedacy w sotectwach, nalezy zinwentaryzowaé
w obecnosci pracownikéw Urzgdu Gminy Efk odpowiedzialnych za mienie.
3. Pozostale sktadniki majatku gminy nalezy zinwentaryzowac w obecnosci 0s6b odpowiedzialnych za
powierzone mienie Jub petnigcych nadzor z ramienia gminy.

§3
Ustalam termin rozpoczgcia inwentaryzacji rocznej na dzien 7 listopada 2011 r , a termin jej
zakonczenia na dzien 15 stycznia 2012 r.

§4
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
I. Treneusz Gorlo - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Marcin Supifiski - czionek Komisji,
3. Mirostawa }.ukaszuk —cztonek komisji,
4. Ewa Korzeniecka — czlonek Komisji,
5. Marcin NiedZwiecki — cztonek Komisji.



§5

1. Inwentaryzacji - drogg spisu z natury - podlegaja:

a) w Urzgdzie Gminy Etk

- budynek Urzedu Gminy Etk,

- budynki i budowle OSP stanowigce wiasnosé gminy,

- budynki i budowle $wietlic wiejskich stanowigce wlasnos$é gminy,

- budynki komunalne stanowigce wlasno$é gminy,

- srodki trwale i pozostate srodki trwale o charakterze wyposazenia,

- wyposazenie (sprz¢t komputerowy) zakupione w ramach POIG ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion — mieszkancéw Gminy Etk”, przekazane do uzywania mieszkaficom gminy
w ramach umowy uzyczenia,

- materiaty oraz wyposazenie objete ewidencjg ilosciowa,

- papiery wartoSctowe, druki scistego zarachowania i §rodki pieni¢zne w kasie Urzedu Gminy
w dniu 31.12.2009 r. lub ostatniego dnia roboczego, jezeli nie jest nim 31 grudnia 2011 r.

(spis przeprowadzi¢ w obecnosci skarbnika gminy).

b) mienie bgdace na stanie gminnych jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych , tj.

- Srodki trwale i pozostate srodki trwale o charakterze wyposazenia,

- wyposazenie objete ewidencja ilosciows,

- materiaty znajdujgce si¢ w magazynach OSP,

- paliwo w zbiornikach samochodéw i motopompach — metoda tankowania ,.do pena”,

¢) sprzet rolniczy stanowigcy wiasnosé gminy w sotectwach, kontenery na §mieci, wyposazenie
zakupione w ramach Funduszu Soleckiego,

d) wyposazenie swietlic wiejskich ~ srodki trwale i pozostate srodki trwate,

e) budowle:

- na plazach gminnych (pomosty),

- o$wietlenie stanowigce wlasno$é gminy,

- drogi gminne wraz z chodnikami oraz przystanki,

- urzgdzenia wodno-kanalizacyjne stanowigce wlasno$é Gminy Etk nalezy zinwentaryzowaé przy
udziale przedstawiciela Zakiadu Wod-Kan. — wiasciciel Grzegorz Jaworowski, 19-316 Wisniowo
Etckie — Eksploatatora urzadzen,

f)budynki mieszkalne, budynki gospodarcze oraz lokale mieszkalne i gospodarcze stanowiace mienie
komunalne gminy,
g) inne budynki i budowle stanowigce mienie gminy, nie bedgce przedmiotem uméw najmu, dzierzawy
uzyczenia lub innych umow o podobnym charakterze.
2. Droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
(oraz ewidencja zasobéw ) i weryfikacji realnej wartosci - wedtug stanu na 31.12.211 r.- podlegaja
nastgpujace aktywa:
- grunty - drogg pordwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg wynikajaca z
gminnego zasobu nieruchomosci i i innymi dokumentami
- prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
- wartosci niematerialne i prawne ,
- udziaty,
- $rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- naklady na inwestycje rozpoczete,
- naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
- rozrachunki publicznoprawne,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki z osobami fizycznymi i kontrahentami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,
- fundusze wiasne jednostki, rezerwy, fundusze specjaine oraz inne aktywa i pasywa.
3. Droga potwierdzenia sald:
- naleznosci, z wyjatkiem tytutdéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
o zobowigzaniach podatkowych,
- aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
- kredyty i pozyczki,
- zobowigzania — na wniosek wierzyciela.



§6
Powoluje zespoly spisowe w skladzie:

Zespot [
1.Marcin Supinski - czlonek zespotu spisowego,

2. Ewa Korzeniecka — cztonek zespotu spisowego

Zespot dokona spisu z natury:

a) w Urzedzie Gminy Etk

- budynek Urzedu Gminy Elk,

- budynki i budowle OSP stanowiace wlasno$é gminy,

- budynki i budowle $wietlic wigjskich stanowiace wiasno$¢ gminy,

- srodki trwale i pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia,

- wyposazenie (sprz¢t komputerowy) zakupione w ramach POIG ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion — mieszkancéw Gminy Etk”, przekazane do uzywania mieszkaficom gminy
w ramach umowy uzyczenia,

- materialy oraz wyposazenie objgte ewidencja ilosciows,

- papiery wartosciowe, druki Scistego zarachowania i $rodki pieni¢zne w kasie Urzedu Gminy

— W dniu 31.12.2011 r. lub ostatniego dnia roboczego, jezeli nie jest nim 31 grudnia 2011 r.

(spis przeprowadzi¢ w obecno$ci skarbnika gminy),

b)budynki mieszkalne, budynki gospodarcze oraz lokale mieszkalne i gospodarcze stanowiace mienie

komunalne gminy,

¢) inne budynki i budowle stanowigce mienie gminy, nie bedace przedmiotem uméw najmu, dzierzawy ,

uzyczenia lub innych uméw o podobnym charakterze.

d} budowle:

- na plazach gminnych (pomosty),

- oswietlenie stanowiace wiasno$é gminy,

- drogi gminne wraz z chodnikami oraz przystanki,

- urzadzenia wodno-kanalizacyjne stanowiace wlasnosé Gminy Efk nalezy zinwentaryzowaé przy
udziale przedstawiciela Zaktadu Wod-Kan. — wiasciciel Grzegorz Jaworowski, 19-316 Wisniowo
Efckie — Eksploatatora urzadzen.

Zespot 11
1.Mirostawa L.ukaszuk

2 .Marcin NiedZwiecki

Zespot dokona spisu z natury:

a} mienie bedace na stanie gminnych jednostek Ochotniczych Strazy Pozamych , tj.

- srodki trwale i pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia,

- wyposazenie objete ewidencja ilosciowa,

- materiaty znajdujace si¢ w magazynach OSP,

- paliwo w zbiornikach samochod6éw i motopompach — metodg tankowania ,,do petna” — w dniu
31.12.2011 r. lub ostatniego dnia roboczego, jezeli nie jest nim 31 grudnia 2011 r.

b) sprzgt rolniczy stanowiacy wlasnosé gminy w solectwach, kontenery na $mieci, wyposazenie

zakupione w ramach Funduszu Sofeckiego,

c) wyposazenie $wietlic wiejskich — srodki trwale i pozostate $rodki trwate.

§7
Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialno$é
za prawidtowe, terminowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji

rocznej.
§8

Zobowigzujg wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone
mienie stanowiace wiasnosé Gminy do przygotowania sktadnikéw majgtkowych do spisu.



§9
Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Etk do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i
zespotéw spisowych do dnia 4 listopada 2011 r.

§10
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od osdb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majgtkowe (przed przystapieniem do spisu) o$wiadczen, ze
wszystkie dokumenty dotyczace przychoddw i rozchoddw inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly ujete
w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§11
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sprawowania nadzoru nad prawidlowym
i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz niezwlocznego przekazania arkuszy spisowych
wraz ze sprawozdaniem koncowym z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia Skarbnikowi Gminy Etk do dnia 20
stycznia 2012 r.

§12
1. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2012 r.
2. Ujgcia w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy

dokonac pod datg 31 grudnia 2011 .
§13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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