Zarzadzenie nr 16/2010
z dnia 30 grudnia 2010 r.
Wojta Gminy Etk

w sprawie zasad rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont dla budzetu jednostki samorzadowej
(Gminy) i Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowe;.

Na podstawie art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010
r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128, poz. 861) zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (rok budzetowy).

2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac kalendarzowy.

3. Inne okresy sprawozdawcze: kwartalne, potroczne i roczne wynikaja z przepiséw szczegélnych
w sprawie sprawozdawczoscei budzetowe).

4. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

5. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje najpézniej do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego.

6. Z dzialalnosci Urzgdu Gminy (jednostki budzetowej) sporzadza sig sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki (w wersji poréwnawczej) oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien
bilansowy), zgodnie z obowiazujacymi aktualnie przepisami.

7. Z wykonania budzetu jednostki samorzadowej (Gminy) sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans na dzieri zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy),
zgodnie z obowigzujgcymi aktualnie przepisami.

8.Wykaz kont ksiggi gtéwnej dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Gminy Etk)
okreslono w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

9.Wykaz kont ksiggi gtéwnej dla Urz¢du Gminy Efk okreslono w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

10.W planie finansowym Urzedu ujmuje si¢ wszystkie wydatki nie ujete w planach innych jednostek
budzetowych oraz wszystkie dochody budzetowe nie ujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych, w tym réwniez dotacje, subwencje i udzialy w podatku dochodowym od
056b fizycznych i prawnych.

1 1. Podstawg sporzadzenia sprawozdania RB-27S stanowig ksiegi jednostki samorzadu terytorialnego
(Organu).

12. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.

13. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

14. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do

wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych.

15. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzajg te fundusze.

16. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

I7. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartahu.

18. Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sig nie pézniej, niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

19. Koszty zakupu ustug i towaréw w ciagu okresu sprawozdawczego (miesiaca) ksigguje sie



pod datg optacenia faktury, natomiast na koniec miesiaca operacje ksiggowane sa w koszty
w korespondencji z kontami rozrachunkowymi. Zaksiggowane zobowiazania nie moga
powodowac przekroczenia planu wydatkow.

20. Paliwo, czgsci zamienne na potrzeby jednostek OSP oraz wszelkie inne materialy odpisuje
si¢  w koszty pod datg ich zakupu. Korektg kosztéw zuzycia paliwa przeprowadza si¢ na
koniec roku obrachunkowego w oparciu o przeprowadzony spis z natury.

Stan i zuzycie materiatéw podlega ewidencji pozaksiggowej prowadzonej przez uprawnionego
pracownika Urzedu Gminy.

21. Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej
Jjednorazowo kwoty 3 500 zlotych odpisuje si¢ w koszty w miesiacu ich zakupu.

Kontrolg i ewidencjg tych przedmiotow wedlug miejsc uzytkowania i oséb za nie
odpowiedzialnych prowadzi w ksigdze inwentarzowej osoba wyznaczona przez kierownika
Jjednostki. Przedmioty te zalicza si¢ do pozostalych srodkéw trwatych i amortyzuje

w sposéb uproszczony, jednorazowo.

22. Srodki trwale ktorych wartosé zakupu (nabycia) przekracza 3 500 zlotych a okres uzytkowania
Jest dhuzszy niz rok podlegaja amortyzowaniu metoda liniowa, z zastosowaniem stawek
amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 2000 roku Nr 54, poz.654, z pézn.zm.).

23. Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 3 500 ztotych
odpisuje si¢ w koszty jednorazowo z chwila ich zakupu.

24. Warto$ci niematerialne i prawne ktérych cena jednostkowa zakupu jest wyzsza niz 3 500 ztotych
podlegaja amortyzowaniu metoda liniowa z zastosowaniem stawek okreslonych w zalgczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2000 roku Nr
54, poz.654, z pdzn.zm.).

25.W przypadku braku mozliwosci uzyskania obcych dowodow zrédlowych stosuje sig tzw. ,,dowdd
zastgpczy” w postaci podpisanego przez kierownika jednostki dowodu potwierdzajacego
przyjecie dostawy lub ustugi obcej na rzecz jednostki,

26.Ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich

rozliczenie™.

27, Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz zasady ustalania wyniku finansowego okreslono
w zafgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

28. Do ninigjszego zarzadzenia zalgcza sig — jako czgsc sktadowa dokumentacji o ktérej mowa w art.
10 ust 1 ustawy o rachunkowosci — wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem | stycznia 2011 r.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 358/2006 z dnia 30 pazdziemika 2006 r. Wéjta Gminy Etk w sprawie
Zaktadowego Planu Kont dla budzetu jednostki samorzadowej (Gminy) i Urzedu Gminy, jako

Jednostki budzetowej, zmienione zarzadzeniem nr 290/2008 z dnia 9 lipca 2008 r. Wojta Gminy Etk
i zarzadzeniem nr 389/2009 z dnia 10 marca 2009 r. Wéjta Gminy Elk.

/ WéﬁGmﬁQ

mgr Ah‘oni olkowski



Zalacznik nr |
do zarzadzenia nr 16/2010
Wiaijta Gminy Elk
z dnia 30 grudnia 2010 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY ELK

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek srodkdw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkdéw
240 — Pozostale rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowiazania finansowe
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki
009 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budZetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budietu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

I1 Opis kont

1. Konta bilansowe
1)Konto 133 — ,,Rachunek budzetu™
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza byé zgodne
z zapisami w ksiggowosci w banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje sie
sumy zgodnie z wyciggiem bankowym, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240
»Sumy do wyjasnienia”, Rdznicg t¢ wyksiegowuje sig na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunck budzetu, w tym rowniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta |33 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku budZetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z
tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134,
Na koncie 133 ujmuje sie takze lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki na
niewygasajace wydatki.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych
na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w rachunku budzetu.



2) Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu, a na stronie Ma ujmuje sig kredyt
bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.
3) Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace
wydatki.
Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw pienigznych na rachunek wydatkéw
niewygasajacych w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225,
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na niewygasajace wydatki.
4) Konto 140 ,, Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych w drodze, w tym:
- srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i s objgte wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,
- kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu
dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,
- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawezym i
objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
wplyw srodkdw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
5) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dochodéw budzetowych
realizowanych przez te jednostki, z wyjatkiem dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio
przez Urzad Gminy za posrednictwem rachunku gléwnego budzetu i ksiggowanych na
koncie 901 w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan skladach przez te jednostki w korespondencji z
kontem 901. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplywy dochodéw budzetowych od jednostek w
korespondencjt z kontemn 133. Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne
Jjednostki. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, objetych okresowymi
sprawozdaniami, nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, nie objetych okresowymi sprawozdaniami.
6) Konto 223-,, Rozliczenie wydatkéw budizetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytubu dokonanych przez te
Jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencja szczegétowa do konta 223 prowadzona jest z podziatem na jednostki budzetowe, w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z tytutu przelanych na ich rachunki budzetowe srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
Jjeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.
7) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, w szczegdlnosei:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,
- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwengji,



- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest w spos6b pozwalajacy na ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw i wedlug poszezegélnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn — oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma — stan
zobowiazan budzetu z tytuhu pozostatych rozrachunkéw.

8)Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
Jjednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych, a na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona z podziatem na poszczegélne jednostki budzetowe,
w sposb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z kazdg jednostka z tytutu przekazanych $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo W, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
Jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

9 Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,223,224,225,.250,260 (np. mylne wplaty).
Ewidencja szczegblowa do konta 240 prowadzona jest wedlug poszczegblnych tytutéw oraz wedtug
kontrahentow. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240— stan zobowiazan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 — ,,Naleinoéci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ksigguje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych ,

po stronie Ma konta 250 — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa do konta 250 prowadzona jest w podziale na poszczegélnych kontrahentéw i
wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

a saldo Ma — stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 —,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych

( z wyjatkiem kredytéw bankowych), a w szczegdInosci z tytutu zaciagnietych przez gming pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ksigguje si¢ splatg zobowiazan finansowych, finansowych na stronie Ma —
wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych (np. kwotg otrzymanej pozyczki).

Ewidencja szczegélowa do konta 260 prowadzona jest w podziale na kontrahentéw , wedtug tytutow
zobowigzai.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplat z tytulu zobowiazan, a saldo Ma
— stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych,

12) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznojci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu rozchodow budzetu (np. z
tytutu udzielonych pozyczek z budzetu JST, ewidencjonowanych wylacznie w rachunkowosci ,,organu”
na koncie 250). Odpisow aktualizacyjnych naleznosci z powyzszego tytutu dokonuje sig z
uwzglednieniem przepiséw art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ w powiazaniu z kontem 962 ,,wynik na pozostalych
operacjach

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koricu roku sumy osiagnietych dochodéw budzetu
na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych - w korespondencji z kontem 222,

- na podstawie sprawozdan innych organéw - w korespondencji z kontem 224,

- inne dochody budzetowe, zwlaszcza subwencje i dotacje — w korespondencji z kontem 133,



- z tytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy — w korespondencji z kontem 224,

- pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi — w korespondencji z kontem 133,

- pochodzace z budzetu UE — w korespondencji z kontem 133,

- wlasne — w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa do konta 901 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochoddw za dany rok budzetowy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdw budzetowych z budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ksigguje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych i Urzedu Gminy - na podstawie jednostkowych miesigcznych sprawozdan

finansowych z realizacji planu wydatkéw — w korespondencji z kontem 223,

- z tytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami — w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego,

sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa do konta 902 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok budzetowy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw, zatwierdzonych przez Rade Gminy do

realizacji w latach nastgpnych. Na stronie Wn ksigguje si¢ warto$é niewykonanych wydatkéw w

korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢

na konto 961.

16) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn ksig¢guje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

- przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkéw srodkow
finansowych funduszy pomocowych objgtych planem niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 960,

- przeniesienie niewygasajacych wydatkdw (po uplywie ostatecznego terminu ich realizacji)
na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw, w

korespondencji z kontem 903.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do

czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeni migdzyokresowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 prowadzona jest wedtug poszczegélnych tytutéw rozliczei

migdzyokresowych.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zwiekszenia lub

zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegélnosci na

stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ — pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu —

odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie

poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych

wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie

zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem901.



W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn — oznaczajace stan deficytu budzetowego

lub saldo Ma — oznaczajace stan nadwyzki budzetowej.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykenania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.

20) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ksigguje sig¢ w szczegolnosci koszty finansowe i pozostale koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budZetowymi, natomiast na stronie Ma — przychody finansowe i pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami

lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

21. Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
prywatyzacji.

Ewidencje do konta 968 prowadzi si¢ wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej i tytutéw prywatyzacii..
Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan $rodkéw z prywatyzacji.

2.Konta pozabilansowe
1) Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych i jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu, a na
stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu w ciagu roku
zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych
dochodéw. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Wn konta 991.

2) Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych i jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki i zmiany budzetu zwigkszajace plan
wydatkéw budzetu, a na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu
konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992,

3) konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktdre nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetéw, na stronie Ma — zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane
od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetéw,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec innych budzetéw.,

s
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 16/2010
Wajta Gminy Elk
z dnia 30 grudnia 2010 r,

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY ELK - jednostki budzetowej

L. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 = Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci ze srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzeni

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spofeczne 1 inne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - rozliczenie kosztow

Zespdl 6 — Produkty
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow



Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci ze srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewypgasajacych wydatkéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat przysziych

II Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - ,,Majatek trwaly”

Konta zespotlu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji (Srodkdw trwatych w budowie).

1)Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych

zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 0131014, is3

amortyzowane metoda liniowa, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z

dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 roku Nr 54, poz,654, z

poZn. zm.).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodk6w trwatych, ktore ujmuje sig na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub z inwestycji oraz warto$é ulepszen zwickszajaca wartosé srodkow trwatych w
korespondencji z kontami: 080, 201, 130,

- przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych w korespondencji z kontern 240,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych w korespondencji z kontemn 800,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

- wycofanie $rodkéw trwaltych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania — w korespondencji z kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego
umorzenia) i z kontem 800 (wartosé nieumorzona),

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240,



- zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek ich wyceny w
korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 011 - srodki trwale - jest prowadzona recznie w ksiggach
inwentarzowych oraz w programie ,,PUMA”, modut ,.Srodki trwate”- ZETO Olsztyn, z podziatem na
poszczegolne grupy rodzajowe $rodkow trwatych (wg. KST) oraz wedlug miejsca uzytkowania i osob
materialnie odpowiedzialnych, a takze w rejestrze ewidencji gruntow prowadzonym recznie przez
pracownika do spraw mienia komunalnego i gospodarki gruntami,
- w tabelach amortyzacyjnych (umorzeniowych), prowadzonych w programie komputerowym,
Microsoft Excel oraz na kartotekach umorzeniowych (recznie).
Amortyzacja i umorzenia naliczane jest jednorazowo - na koniec roku obrachunkowego, z
zastosowaniem stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 1.
(zpdzn. zm.).
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczgtkowe;j.
2)Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczagtkowej pozostalych
$rodkow trwatych, nie podlegajacych ewidencji na kontach 011 i 014, wydanych do uzywania na
potrzeby jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- pozostate srodki trwale przyjete z zakupu lub inwestycji w korespondencji z kontami: 201, 130, 080,
- nadwyzki pozostatych $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 240,
- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
-wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjg¢cia z ewidencji syntetycznej w korespondenciji
z kontem 072,
- ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240,
Ewidencja szczegdlowa ( ilosciowo- wartosciowa oraz ilosciowa) do konta 013 prowadzona jest w
ksiggach inwentarzowych, w sposdb umozliwiajacy ustalenie miejsca uzytkowania pozostatych §rodkéw
trwatych i 0s6b materialnie odpowiedzialnych.
Ustala si¢ dolng granicg wartosci pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowo-
wartosciowe] na poziomie 10% (i wigcej) wartosci Srodka trwatego okreslonej odrebnymi przepisami.
Ustalona granica ulega zmianie automatycznie wskutek zmiany w/w przepisow.
Pozostale srodki trwale, ktorych cena jednostkowa zakupu (nabycia) jest nizsza niz 10% wartoéci srodka
trwalego okreslonego w odrebnych przepisach, podlega ewidencji ilosciowej.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu w
wartosci poczatkowej.
3) Konto 014 - ,, Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych. Nie stanowia zbioréw bibliotecznych i
nie podlegajg ewidencji na koncie 014 zakupy wszelkich publikacji i wydawnictw stuzacych biezacej
dziatalnosci administracyjnej jednostki (urzedu).
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre uymuje sie na koncie 072,
Na stronie Wn 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu w korespondenci i z kontami: 130, 101,201,
- przychody zbioréw bibliotecznych nieodplatnie otrzymanych w korespondencji z kontem 760,
- nadwyzki zbiorow bibliotecznych w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
-rozchody zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania
w korespondencji z kontem 072,
- niedobory zbioréw bibliotecznych w korespondenciji z kontem 240,
Ewidencja szezegotowa do konta 014 jest prowadzona recznie, wedlug stanéw poszezegdlnych zbiorow
bibliotecznych, z dalszym podzialem wynikajacym 7 odrebnych przepisow.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbiordw bibliotecznych w jednostce.



4) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen lub zmniejszeil wartosci mienia przejetego przez

organ zatozycielski (nadzorujacy) po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych gminy.

Na stronie Wn konta (15 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

- wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z

bilansu zlikwidowanej jednostki w korespondencji z kontem 855,

- korektg wartosci mienia, stanowigcq réznicg migdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, a wartoscia mienia przekazanego spéice, innej jednostce

organizacyjnej lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855,

- wartos¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, ktora zostata przyjgta na stan skladnikéw majatkowych organu zatozycielskiego (lub

nadzorujacego) w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spéice

( w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka) lub przekazanego jako udziat do spétki, warto$é mienia

sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem 226,

- korektg wartosci mienia, stanowiaca roznicg migdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, a warloscig mienia przekazanego spékce lub innym jednostkom

w korespondencji z kontem 855.

Ewidencjg szczegélowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki (bilanse zlikwidowanych

jednostek) wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek wedhg

wartosci wynikajacej z bilanséw zlikwidowanych jednostek, bedacego w dyspozycji organu

zatozycielskiego (nadzorujacego), a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub

nie przejetego na wiasne potrzeby.

5) Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma —

wszelkie zmniejszenia stanu wartosci n niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego

odpowiednio na kontach 071 i 072.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami: 101, 130, 201,

- otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozchod wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencii z kontami: 071, 072 (wartosé

dotychczasowego umorzenia), 800 (warto$¢ nieumorzona).

Ewidencja szczegétowa (analityczna) do konta 020 jest prowadzona w ksigdze inwentarzowej, z

okresieniem wartosci ogolem licencji i programéw komputerowych (wartosci niematerialne i prawne)

t dalszym podziatem na:

- odpisane w koszty w momencie zakupu,

- amortyzowane (umarzane) metoda liniowa, z zastosowaniem stawek okre§lonych w zataczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r (z pdZn. zm.).

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.

6) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szezegélnosci:

- akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akgji 1 innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dhuzszym niz rok,

- innych dtugotrwalych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 — zmnigjszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 030 jest prowadzona wedtug tytutéw poszczegdlnych sktadnikow

aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dtugoterminowych aktywow finansowych.

7) Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych



przez jednostke, okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r o podatku dochodowych
od osob prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia , a na stronie Ma — zwiekszenia umorzenia §rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w opisie do kont
0111020.
Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia srodkdw trwalych oraz wartosci
ntematerialnych i prawnych.
8)Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma — zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub
szkodg. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.,
9) Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe.
10) Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlInoscei:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzone zar6wno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnym zakresie, w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug (VAT),
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
[ub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
Ksiggowan dokonuje si¢ w korespondencji z kontami 130, 201, 800,
- nieodplatne przyjecie inwestycji rozpoczetych(w korespondencji z kontem 800).
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
- srodkoéw trwatych w korespondencji z kontem 011, 013,
- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,
- wartosci sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem 800,
- rozliczenie inwestycji be z efektu w postaci §rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona w podziale na poszczegdlne zadania inwestycyjne
(na kartach kontowych prowadzonych odrgbnie dla kazdego zadania), w sposob zapewniajacy
wyodrebnienie kosztow wedtug poszezegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztow wytworzenia obiektow srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na koncie 080 mozna rowniez ksiggowaé zakupy gotowych srodkéw trwatych,
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespét 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
- krétkoterminowych papieréw warto$ciowych,
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- krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,

- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

- innych krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 odzwierciedlajg operacje pienigzne oraz obroty i stany §rodkéw pienieznych,

oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

11} Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki, w tym z oplaty skarbowej oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma — rozchody gotowki.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencjg szczegotowa do konta 101 stanowig raporty kasowe. Ewidencj¢ wplywow z optaty skarbowej
prowadzi si¢ w odrgbnym raporcie kasowym.

Ewidencje¢ szczegélowa prowadzi si¢ wedtug poszczeg6lnych walut.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotdwki w kasie.

12) Konto130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Jednostki z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym,
wedhug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 w urzedzie (jednostce budzetowej) peini nastepujace funkcje:

a) funkcj¢ wyodrebnionego rachunku bankowego stuzacego realizacji wydatkéw budzetowych
Jjednostki objetych planem finansowym ,
b)funkcje ewidencyjna (konto ewidencyjne) dla potrzeb ewidencji dochodéw budzetowych
Gminy realizowanych bezpo$rednio w rachunku budzetu (organu), w powiazaniu z kontem 221
{ z odpowiednim podzialem analitycznym obu kont).

Podstawe zapisow w ewidencji dochoddéw stanowi ,,PK” sporzadzone przez osobe prowadzaca ksiegi
rachunkowe Urzgdu na podstawie miesigcznego sprawozdania RB-27S (sporzadzonego a podstawie
ksiag organu na koniec miesiaca), zatwierdzone przez skarbnika. W koricu roku, na podstawie
sprawozdan budzetowych, saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega
przeksiggowaniu na konto 800.

Przy realizacji wydatkéw budzetowych zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Do wyciagu bankowego z subkonta wydatkéw  sporzadza sie PK , w ktérym dokonuje sig

»» rozpisania” wydatkow z wyciggu bankowego wedtug podziatek kiasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplyw srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentdw nizszego stopnia — w korespondenc;i
z kontem 223 oraz zwroty wydatkéw budzetowych (m. innymi refundacja wynagrodzen z PUP, zwrot
podatku VAT) w korespondencji z kontami zespotu 401-405 i 409.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

— okresowe przelewy dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja wedtug dysponentéw ktérym
przelano srodki, w korespondencji z kontem 224),

- zrealizowane wydatki budzetowe, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1,2 i 4).

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do zwrotéw nadplat,
korekt — wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

a ewentualny dalszy podziat - wedtug Zrédta pochodzenia srodkéw ( jezeli umowa z dysponentem
wyzszego stopnia naktada obowiazek wydzielenia rachunku bankowego).

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodk6w budzetowych na rachunku biezacym.
Likwidacja salda nastgpuje poprzez ksiggowanie przelewu $rodkéw niewykorzystanych do korica roku na
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 223.

13) Konto 135 — ,Rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty
$rodkéw z rachunkéw bankowych,

Ewidencja szczegbtowa jest prowadzona wedlug rachunkéw poszczegélnych funduszy .

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach

bankowych funduszy.
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14) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sig ewidencjg¢ obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- wadium,

- Ssrodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiggowoscia jednostki, a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych, a na stronie Ma — wyplaty srodkéw
pienigznych.

Ewidencja szczegélowa do konta 139 jest prowadzona wedhig rodzajéw wydzielonych srodkéw oraz
wedlug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

15) Konto 140 — ,Kritkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pienigzne™

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce).

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienigznych, a po stronie Ma — zmniejszenie stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkow pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona z podzialem na poszczegélne sktadniki
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, wedtug walut oraz wedtug
0s0b za nie odpowiedzialnych.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienieznych.

16) Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie $anu $rodkéw pienigznych w drodze, na stronie Ma
konta 141 — zimniejszenia stanu Srodkow pienigznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco.

Na koncie 141 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- wptaty z kasy na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 101,

- pobranta z rachunkéw bankowych do kasy w korespondencji z kontami: 130, 135, 139,

- przelewy Srodkow miedzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami 130,

135, 139.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia®
Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” sluzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow
budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespolu 2 nalezy prowadzié w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem na kontrahentéw oraz —
Jezeli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich réwniez w podziale na programy lub projekty.
17) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, w
tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktdre ujmowane sa na koncie 221.
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Konto 201 obcigza sig za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan w
korespondencji z kontami: 130, 135,225 (VAT), 240,750, 760, a uznaje za powstate zobowiazania oraz
splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen — w korespondencji z kontami: 011, 013, 014, 020, 080, 401-
409,751, 761.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 jest prowadzona wedtug kontrahentéw, w sposob umozliwiajacy
ustalenie naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych.
Konto 201 moze wykazywac dwa salda, ktdre ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegdlowej
(analitycznej). Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan.
18) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zabezpieczonych hipoteka, ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontami 720, 750, 760 i zwroty nadptat (130)
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji
z kontem 130 oraz odpisy (zmniejszenia) naleznoéci w korespondencji z kontem 720, 750 i 760.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu sa dokonywane w okresach sprawozdawczych kwartalnych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dluznikéw i podziatek klasyfikacii
budzetowe;j.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadpiat w tych dochodach.
19) Konto 223 —,, Rozliczenie wydatkéw budietowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki (urzgdu) ze srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym érodkow o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Na stronie Wn konta 223 ksieguje sie:
- przeniesienie  w koncu roku ( na podstawie sprawozdan budzetowych) zrealizowanych
wydatkow budzetowych jednostki na konto 800 - Fundusz jednostki,
- zwroty na rachunek budzetu gminy niewykorzystanych do konca roku $rodkéw otrzymanych na
wydatki , w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
- okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkdw lecz niewykorzystanych do kofica roku. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu srodkéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 130.
20) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy (urzad dzialajacy w imieniu gminy)
udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji
z kontem 130, a na stronie Ma — warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji
z kontem 810 oraz wartosc dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczegbétowa do konta 224 jest prowadzona wedhug jednostek i wedtug przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych lub wartos¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ zalicza do dochodow budzetowych, sg ujmowane
w jednostce na koncie 221.
22) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych i nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowiazania
wobec budzetdw i wplaty od budzetdw.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug tytuléw rozrachunkéw i wedhug budzetow.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetdw.
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23) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoséei lub dlugoterminowych rozliczen z

budzetern, w tym naleznosci zabezpieczonych hipoteka.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci w korespondencji

z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do

krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug jednostek, od ktorych te naleznosci wystepuja.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci dtugoterminowych.

24) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych, niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie

Ma — zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zaplatg naleznych skladek w korespondencji z kontem 130,

- zaplatg odsetek za zwloke w optaceniu sktadek w korespondencjt z kontem 130,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- naliczanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne w korespondencji z kontem 405, 231,

- naliczenie odsetek za zwloke w optaceniu sktadek w korespondencji z kontem 751,

- zwrot nadptaconych skladek w korespondencji z kontem 130,

- odpis naleznosci umorzonych, przedawnionych w korespondencji z kontem 761.

Ewidencja szczegbtowa do konta 229 jest prowadzona wedlug tytuléw rozrachunkéw i wedhug

podmiotow, z ktdrymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

25) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytetu wynagrodzein”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z

tytutu wyptat pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do

wynagrodzen, a w szczegdlnodcei naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy

zlecenia, umowy o dziefo, umowy agencyijne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pienigzne i przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontami: 101, 130,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen w korespondencji z kontami 101, 130,

- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen w korespondencji z kontem
201,

- potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika w korespondencji z kontami: 225, 229, 234,240,

- potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 404,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

-naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytutu naleznych $wiadczen rzeczowych w

korespondencji z kontami 404, 080,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 760,

- przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegdétowa do konta 231 jest prowadzona odrebnie dla kazdego pracownika, w formie

imiennych kart wynagrodzen, z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow wchodzacych w skiad

wynagrodzenia oraz wszelkich potracen i odliczen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

26) Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow,

niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke w
korespondencji z kontami; 101, 130, 135,

- naleznosci od pracownikdéw z tytulu dokonanych na rzecz pracownik6w odptatnych $§wiadczen w
korespondencji w wlasciwym kontem zespolu 4, 851,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w korespondencji z kontem
135,
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- naleznosci i roszczenia z tytutu niedoborow i szkéd w mieniu w korespondencji z kontem 011, 013
lub 240,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851,

- naleznosci z tytutu zasadzonych roszczen spomych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

- koszty poniesione przez pracownikow z whasnych $rodkéw (w imieniu jednostki) w korespondencji
z whasciwymi kontami zespotue 4, 011, 851,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych w korespondencji z kontem 101, 130,

- wplywy naleznosci od pracownikéw na rachunek bankowy w korespondencii z kontem 130,

- naleznosci potracone w liscie plac w korespondencji z kontem 231,

- odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych w korespondencji z kontem 761, 851.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w

rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa do konta 234 jest prowadzona imiennie dla poszczegélnych pracownikéw, w

sposob umozliwiajacy ustalenie poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkéw i roszezen.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan wobec pracownikow.,

27) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjq na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réowniez do ewidencji

pozyczek i roznego rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 ujmuje sig w szczegdInosci:

-rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, niepodjgtych w terminie wyptaty i odprowadzonych na rachuneck depozytowy wynagrodzen),

- mylne obciaZenia i uznania rachunkéw bankowych,

- rozrachunki z tytuhu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i
sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie

zobowiazan, w szczegdlnosci:

- ujawnienie niedoboréw w mieniu — w korespondencji z kontami: 101, 011, 013, 014,

- zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania uméw w korespondencji z kontem 139,

- rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i zbiordw bibliotecznych
w korespondencji z kontami: 800, 760,

- odpisanie przedawnionych zobowiazan w korespondencji z kontami 760.

Na stronie Ma —ujmuje si¢ powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen, w

szczegdlnoscei:

- splatg naleznosci w korespondencji z kontem 130,

- potracenia w liscie ptac — w korespondencji z kontem 231,

- ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych w korespondencji z kontami: 101, 011, 013, 014,

- umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych w korespondencji z kontem 760.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 jest prowadzona wedtug jednostek i 0sob z uwzglednieniem

tytuléw poszczegdlnych rozrachunkéw i rozliczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan

zobowiazan.

28) konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:

- zmnigjszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata naleznoéci w korespondencji z kontami:

750, 760, 851 réwnolegle z zaptata,

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem, przedawnieniem w korespondencji z

kontami: 201, 221, 234, 240,

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie:

- odpis aktualizujacy naleznoéci watpliwe oraz zwigkszenie odpisu w korespondencji z kontami

751, 761, 851.

Odpisy aktualizujace koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach bilansu. Ewidencje

szczegbiowa nalezy prowadzié w sposdb umozliwiajacy ustalenie odpiséw aktualizujacych wedlug

tytutéw i kontrahentow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 , Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasow materiatéw i towardw oraz rozliczenia
zakupu materialéw, towardw, robét i ustug.

W urzgdzie konta zespohu 3 funkcjonuja wytacznie na przetomie roku budzetowego.

29) Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materialow i towardw, robét i ustug, a w szczegdlnosci
materiatow i towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych na koniec roku budzetowego.
Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan

dostaw lub ustug niefakturowanych.

30) Konto 310 — ,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw i analogicznie jak konto 300 — funkcjonuje w

jednostce na przetomie roku. Na koniec roku budzetowego na konto 310 odnosi si¢ ( korygujac
odpowiednio koszty zuzycia) wydanych , a nie zuzytych materialéw, a zwlaszcza paliwa w zbiornikach
samochodow strazackich. Zapiséw dokonuje si¢ na podstawie inwentaryzacji materialéw sporzgdzonej na
ostatni dzien roku obrotowego.

Wyjatek stanowi zakup lub nieodplatne przyjecie opatu (wegla, koksu, miatu).Materialy przyjmuje si¢ na
stan w momencie zakupu (przyjecia) a rozchodowuje w koszty na podstawie protokofu zuzycia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatéw w cenie zakupu [ub

nabycia.

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania, niezaleznie od terminu zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje sig
na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych, not korygujacych, PK). Nie
ksigguje si¢ na kontach zespotu 4, kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i
strat nadzwyczajnych.

Koszty sg ewidencjonowane wylgcznie na kontach zespolu 4.

Do kont zespolu 4 prowadzi sig ewidencje szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.
Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowigzuje zasada ,,czystosci
obrotéw” co oznacza, ze ksigguje si¢ je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma.

31) Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych,, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo z zastosowaniem stawek
amortyzacyjnych. Amortyzacje nalicza sig jednorazowo, na koniec roku obrotowego (budzetowego).
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071.
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych w
korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy -
konto 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku saldo Wn, ktore oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

32) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii.

Na stroniec Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty zuzycia materiatéw i energii, w szczegdlnosei:

- zakup energii: elektrycznej, cieplnej, wody, zakup materialow i pozostatych $rodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% z chwila oddania do uzytku — w
korespondencji z kontem 201,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii w korespondencji z kontami 201, 240,
- przeniesienie salda w koncu roku na konto 860.

Ewidencja szczegétowa do konta 401 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej:

§ 421 zakup materialéw i wyposazenia

§ 426 zakup energii

33) Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontami 201,

240.
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Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow w korespondencji z kontami 201, 240,

- przeniesienie salda w koricu roku na konto 860.

Ewidencja szczegbtowa do konta 402 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej:

§ 427 zakup ustug remontowych

§ 428 zakup ustug zdrowotnych

§ 429 zakup Swiadczen zdrowotnych dla 0s6b nieobjgtych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

§ 430 zakup ushug pozostatych

§ 433 zakup ustug przez jst od innych jst

§ 434 zakup ustug remontowo-konserwatorskich

§ 435 zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 436 oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ramach ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej

§ 437 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ramach stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej

§ 438 zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

§ 439 zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

§ 440 oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

34) Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomosci, podatku lesnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, oraz optat o charakterze

podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej, i oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na stronie

Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie

kosztdéw z tego tytutu na konto 860.

Ewidencja szczegétowa do konta 403 jest prowadzona wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

§ 285 wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywéw z podatku rolnego

§ 443 rézne optaty i sktadki — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej

§ 448 podatek od nieruchomosci

§ 449 pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

§ 450 pozostale podatki na rzecz budzetdw jst

§ 451 oplaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 oplaty na rzecz budzetow jst

35) Konto 404 ,,Wynagrodzenia®

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac)

w korespondencji z kontem 231,

Na stronie Ma konta 404 ksigguje sig korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw wynagrodzen

oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw na konto 860.

Ewidencja szczegotowa do konta 404 jest prowadzona wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

§ 304 nagrody o charakterze szczegdInym niezliczone do wynagrodzen (jezeli od tych nagréd naliczane
sq sktadki na ubezpieczenia spoleczne i podatek PIT, to sq one zaliczane do wynagrodzeri, jezeli
nie — to zalicza si¢ je do pozostatych kosztow i ksieguje na koncie 409)

§ 401 wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 404 dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 410 wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

§ 417 wynagrodzenia bezosobowe

36) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu réznego rodzaju §wiadczeri na rzecz pracownikow i

innych os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto

i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na

rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie,

umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodze.
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Na stronie Ma konta 405 w ciggu roku ujmuje si¢ zmniejszenia kosztodw, a na dziefi bilansowy saldo
przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencija szczegétowa do konta 405 jest prowadzona wediug paragrafow klasyfikacji budzetowe;j:
§ 302 wydatki osobowe niczaliczane do wynagrodzen

§ 305 zasadzone renty

§ 311 swiadczenia spoleczne

§ 411 sktadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 412 skiadki na Fundusz Pracy

§ 413 skfadki na ubezpieczenia zdrowotne

§ 414 sktadki na PFRON

§ 444 odpis na ZFSS

37) Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych, ktdre nie kwalifikuja sie do ujecia na

kontach 400-405. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw

prywatnych przez pracownikéw do celow stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy

stuzbowych, koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy,

sktadki na rzecz innych samorzadéw oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dzialalnoéci finansowej

i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sig¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na stronie Ma

ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Ewidencja szczegétowa do konta 409 jest prowadzona wediug paragraféw klasyfikacji budzetowej:

§ 290 wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow gmin
lub zwigzkow powiatow na dofinansowanie zadan biezacych

§ 300 wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

§ 303 rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

§ 441 podréze stuzbowe krajowe

§ 442 podrdze stuzbowe zagraniczne

§ 443 rézne oplaty i sktadki (z wyjatkiem zwrotu podatku akcyzowego)

§ 454 skiadki do organizacji migdzynarodowych

§ 470 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

§ 478 sktadki na Fundusz Emerytur pomostowych

oraz inne koszty objgte pozostatymi paragrafami nie wymienionymi przy kontach 400-405

38) konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencji:
- kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztow rodzajowych

(400-405 1 409), a ich wartos¢ zostata odtozona do rozliczenia wyniku w pdzniejszym okresie oraz do
rozliczenia tych kosztow w nastgpnym okresie - w korespondencji z kontem 640 — ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”,

- utworzonych rezerw na przyszie okresy (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania w nastepniym okresie po
poniesieniu kosztow (Wn 640-Ma 490).

Saldo konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku i jest przenoszone w koricu roku na konto 860.

Zespol 6— ,,Produkty”

39) Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszhych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono rezerwy.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie
do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Przy ustalaniu tytuléw rozliczen nalezy uwzglednia¢ zasade istotnosci.

Nie dokonuje si¢ rozliczen migdzyokresowych kosztow nieistotnych co do wielkosci wyniku i kosztéw
wystgpujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych

okresow.
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Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,.Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

- przychoddw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosziow
operacji finansowych oraz pozostalych przychoddw i kosztow operacyjnych.

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajq na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotowq prowadzi sig¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkow.

40) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych stanowiacych dochody

publiczne wymienione w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych.

W ewidencji ksiggowej urzedu na koncie 720 ujmuje si¢ wszystkie dochody budzetowe gminy nieujete w

planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wptywajg bezposrednio na

rachunek budzetu (konto 133).

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720

ujmuje si¢ przychody z tytute dochodéw budzetowych.

Dochody budzetowe, ktérych ewidencja prowadzona jest wediug przepiséw o rachunkowosci organéw

podatkowych ujmowane sa na koncie 720 na koniec miesiaca na podstawie danych z ewidencji

podatkowej. W zakresie pozostatych dochodéw budzetowych ( w tym dotacji, subwencji i udziatu w

podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa} ewidencji na koncie 720 dokonuje si¢ na podstawie

miesigcznych sprawozdan finansowych Rb-27 S.

Ewidencja szczegolowa do konta 720 w zakresie dochodéw podatkowych i niepodatkowych jest

prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez

inne organy ewidencj¢ szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone

przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

41) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych niestanowiacych dochodow

budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt | i 2 ustawy o finansach publicznych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci:

przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy, odsetki

od udzielonych pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (z wyjatkiem odsetek dotyczacych

naleznosci z tytuhu przychodéw ujmowanych na koncie 720), oprocentowanie lokat terminowych i

srodkéw na rachunkach bankowych ( z wyjatkiem srodkéw ZFSS, depozytéw i sum obeych — ktére

powigkszaja odpowiednio fundusz lub wartosé¢ zobowiazan wobec wlascicieli), dyskonto przy zakupie

weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz dodatnie réznice kursowe.

Ewidencje szczegdtows do konta 750 prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy wyodrebnienie przychodéw

finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

pozyczek i zaplacone (otrzymane) odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przychody z tytutu przychoddw finansowych przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

42) Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych,

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci:

warto$¢ sprzedanych udzialow, akeji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od

zaciagnietych kredytéw i pozyczek, odsetki za zwhoke w splacie zobowiazan (z wyjatkiem obc1qza_]qcych

inwestycje w okresie reallzac_]l i ZFSS), dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow

wartosciowych, ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji),

odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow finansowych, odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Koszty operacji finansowych urzedu obejmuja wszystkie koszty pokrywane z wydatkéw budzetowych

nieujgtych w planach finansowych innych gminnych jednostek budzetowych.

Ewidencje szczegélowa nalezy prowadzi¢ w sposdb zapewniajacy wyodrebnienie odsetek od kredytow i

pozyczek oraz odsetek za zwioke od zobowiazan.

W koficu roku obrotowego koszty finansowe przenosi si¢ na konto 860,

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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43) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoseia

Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw, niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody ze sprzedazy materiatow,

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

- przychody z tytutu najmu i dzierzawy majatku,

- pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci: odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzer losowych), kary, darowizny
i nieodpfatnie otrzymane $rodki obrotowe (poza przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktdre ksigguje
sie na koncie 800).

W koncu roku warto$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

44) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych, niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,

-pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci: zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci (jezeli nie sa pokrywane z
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego), odpisy aktualizujace warto$é naleznosci od diuznikédw,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku wartos$¢ pozostatych kosztéw operacyjnych przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

45) Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze do
wyniku finansowego danego roku zalicza si¢ tylko zrealizowane zyski, w szczegdlnosci przyznane lub
otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych (pozaru, powodzi, gradobicia, kradziezy itp.).
Na koncie 770 ujmuje sig takze zyski nadzwyczajne dotyczace dziatalnosci socjalnej i inwestycji.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty zyskow nadzwyczajnych i przeniesienie salda koficu roku
na konto 860.

46) Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na Stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci
szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi takimi jak pozar, powo6dz,
huragan, gradobicie, kradziez, oraz koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen (zaréwno w majatku trwatym,
jak i obrotowym).

Straty ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomo$é uzyskano do dnia
rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.

Na koncie 771 ujmuje sig takze straty nadzwyczajne dotyczace dziatalnosci socjalnej i inwestycji.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty strat nadzwyczajnych i przeniesienie salda korficu roku

na konto 860.

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychoddw.
47) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczego6Inosci:
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym — pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,
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- przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 130,

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji,

- wartosc pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym — pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegiego z konta 860,

- przeksiggowanie w koricu roku, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 800 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

48) 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci ze Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczeg6inosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w

korespondencji z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na inwestycje.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800 — fundusz jednostki.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

49) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczef

migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwickszenie rezerwy,

a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych

przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 jest prowadzona wedhug stanu:

- rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmnicjszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwiekszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodéw.

50) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszefi zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie

135 ,,Rachunki funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 jest prowadzona z podziatem na rodzaje dziatalnoéci socjalnej, w

sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu.

Saldo konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

51) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki (urzgdu).

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

- zmniejszen stanu rozliczefi migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku w
korespondencji z kontem 490,

- wartosci sprzedanych materiatéw wedhlug cen zakupu w korespondencji z kontem 761,
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- kosztoéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych
w korespondencji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku w korespondencji
z kontem 490,

- zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — strate netto,

saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1} Konto 975 ,,Wydatki strukturalne®
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma warto$¢ wydatkow strukturalnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest komputerowo, rownolegle z ksiggowaniem wydatkdw na
konciel30, wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Koszty wynagrodzen i faktury stanowiace
zobowiazania ksiggowane sg rownolegle z ksiggowaniem kosztow,
2) Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
- wartos¢ planu niezrealizowanego lub wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego wydatkdéw
budzetowych.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
3)Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
- rtownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan niewygasajacych wydatkéw
budzetowych,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencjg szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
4)Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki (urzedu) na dany rok budzetowy oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rbwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bgda obceigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ustala sig nastgpujace zasady ewidencjonowania zaangazowania wydatkéw:
-zaangazowarnie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzed ujmuje si¢ w kwocie
wynikajacej z uméw wydatkéw pracg w przeliczeniu na wydatki w stosunku rocznym,
- dodatkowe wynagrodzenie roczne ujmuje si¢ w kwocie poniesionego wydatku, na podstawie list ptac,
-wydatki na rzecz 0sob fizycznych (ekwiwalenty za odziez, diety radnych itp.) ujmuje sie w kwocie
poniesionego wydatku,
- wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne — ujmuje si¢ na podstawie planu wydatkdw na to zadanie,
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- zakupy: materiatéw biurowych, Srodkéw czystosci, pozostatych srodkdéw trwatych, zakup opatu —
ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z faktur,

- zaangazowanie wydatkéw na ustugi zwigzane z funkcjonowaniem jednostki (dostawy ciepla, energii
elektrycznej, wody, optaty abonamentowe, telefoniczne, ustugi pocztowe, przesylki listowe, $cieki,
wywoz odpadéw statych) ujmuje si¢ na podstawie zawartych uméw w latach poprzednich, korekta
na podstawie faktycznych wydatkow,

- ubezpieczenie mienia ujmuje si¢ w wysokosci wynikajacej z polis ubezpieczeniowych,

- polecenie wyjazdu stuzbowego ujmuje sie¢ w wysokosci poniesionych wydatkéw,

- ryczalty za uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych ujmuje sig w wysokosci
wynikajacej z zawartych umow,

- prowizje bankowe ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z noty memoriatowej do poniesionych wydatkow,

- dodatki mieszkaniowe ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z wydanych decyzji,

- Swiadczenia spofeczne ujmuje sig w kwocie wynikajacej z wydanych decyzji,

- wydatki inwestycyjne ujmuje sig¢ w kwotach wynikajacych z zawartych uméw,

- inne wydatki niewymienione ujmuje si¢ w kwotach poniesionych wydatkdw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przyszlych »

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przyszlych oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym,

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;
planu finansowego, z wyodrgbnieniem niewygasajacych wydatkéw,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
J W/

mgr Antoni Polkowski
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Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 16/2010
Wajta Gminy Etk
z dnia 30 grudnia 2010 .

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.
1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w nastepujacy sposob:

a) Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne ~ wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych),

b) srodki trwate w budowie ~ wedlug kosztow wytworzenia, tj. w wysokosci naktadow ogétem
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem srodka trwalego,

d) udzialy w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczone do aktywdw trwatych - wedhug ceny
nabycia,

e) rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

f) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

g) zobowigzania — w kwocie wymaganej zaptaty,

h) rezerwy — w ustalonej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

1) kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostale aktywa i pasywa — wedlug wartosci nominalnej.

2. Przez ceng nabycia nalezy rozumie¢ rzeczywista cene zakupu lub cene nieodptatnie
otrzymanego sktadnika aktywow.

3. Srodki trwate stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia sie¢ w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

4. Wartos¢ majatku trwalego pochodzacego z inwestycji ustala si¢ wedhug kosztu wytworzenia
srodkéw trwatych . Warto$é ta obejmuje wszystkie koszty poniesione od dnia rozpoczecia
inwestycji do dnia przyjgcia do uzytkowania, w tym rowniez:

- mie podlegajacy odliczeniu podatek o towarow 1 ustug,

- naliczone w okresie realizacji inwestycji odsetki od kredytow i pozyczek zaciagnietych na

sfinansowanie inwestycji.

5. Wartos¢ poczatkows srodkéw trwatych stanowiaca ceng nabycia lub koszt wytworzenia
powigkszajg koszty ich ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), w wyniku ktorych nastgpuje wzrost wartosci uzytkowej srodka trwalego.

6. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych zmniejszaja odpisy umorzeniowe.

7. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

8. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za
okres calego roku, pod datg 31 grudnia.

9.0dpis6éw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ po przyjeciu $rodka trwatego do
uzywania do czasu zréwnania z wartoscia poczatkowa srodka trwatego, jego sprzedazy lub

likwidacji.

10. Jednorazowo, przez spisaniec w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sie:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,



- meble i dywany,
- pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci

nie przekraczajacej 3 500 ztotych.
11. Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.

12. Przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwale wycenia si¢ wedtug
wartosci ksiegowej.

13. Sprzedaz Srodkéw trwatych prowadzona jest w drodze przetargdw, po cenach ustalonych
przez rzeczoznawcg. Z ewidencji $rodek trwaly wyksiegowuje si¢ po cenie ewidencyjne;j.

14. Wartos¢ poczatkowa oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach.

15. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

16. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow ( w szezeg6lnosci
przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny) jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny
zakupu takiego samego lub podobnego przedmiotu.

17. Kierujac si¢ zasadq istotnosci - odstepuje si¢ od obowiazku dokonywania czynnych
rozliczenl migdzyokresowych kosztéw, wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
jezeli dotycza one przyszlych okreséw sprawozdawczych.

18. Ustalenie i rozliczenie wyniku finansowego.

Do ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego stuzy konto 860 ,,Wynik finansowy”,

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

- poniesionych kosztéow, w korespondencji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405, i 409,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 7,

zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji zwiekszeri kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
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