Zarzadzenie Nr 115/2011
Wojta Gminy Elk
z dnia 17 czerwea 2011 roku

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe na
nosniku magnetycznym oraz innych programoéw komputerowych w Urzedzie Gminy Elk.

Na podstawie art.10 ust.] pkt. 3¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. 2z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ do uzytku sluzbowego wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe na
nosniku magnetycznym oraz inne programy — zgodnie z Zalgcznikiem Nr I do zarzadzenia.

§ 2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2011 r.
§3

Traci moc zarzadzenie Nr 481/2009 z dnia 07 wrzesnia 2009 roku w sprawie wprowadzenia
do uzytku stuzbowego zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe na nosniku magnetycznym
oraz innych programéw komputerowych.

Wajt G
AntoniPo ski



Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 115/2011
Wajta Gminy Elk z dnia 17 czerwca 2011 r.

Urzad Gminy w Elku
[. Wykaz zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe na nosniku magnetycznym firmy:
1. ROMAD S.C. — Adam Bryk
ul.Leyka 7 pok.1
10-687 Olsztyn
1.1, system F-K w. 14.07 - finansowo-ksiggowy

Wykaz plikéw 1 opis algorytmow tworzenia wydrukdw

Opis algorytmoéw funkeji tworzgeych wydruki.

A. Zestawienie obrotow
Sumowanie obrotow (plik A_ OBROT.DBF) ze wskazanych miesi¢cy i stanowisk ksiggowych
dla okreslonej grupy kont. Obroty kont syntetycznych to suma zawierajacych si¢ w nich kont

analitycznych.

B. Wykaz obrotow konta
Tak jak w A.Zestawienie obrotow - 2z wirgceniem w poszczegélnych miesigcach

poszczegdlnych pozycji ksiggowych zapisanych w plikach A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF
gdzie x jest numerem miesiaca.

C. Wydruk BO
Wydruk BO zapisanego w metrykach kont - plik A OBROT.DBF - dla okreslonej grupy kont

1 stanowisk ksiegowych. BO kont syntetycznych to suma BO kont analitycznych.

D. Realizacja planow
Zestawienie planéw obowiazujacych do wskazanego dnia i obrotow zaksiggowanych do tego

dnia. Ostatni plan jest zapisany w pliku A_ OBROT.DBF a poprzednie w pliku
A_LIMIT.DBF. Jesli ostatnia zmiana planu na koncie odbyla si¢ przed wskazanym dniem to
jest brany plan z pliku A_OBROT.DBF w przeciwnym przypadku odszukuje plan

w A_LIMIT.DBF. Obroty zaksiggowane do wskazanego m-ca sumuj¢ z metryczek kont
(A_OBROT.DBF} a w danym m-cu z plikéw A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF. Procent

realizacji jest obliczany podczas wydruku.

E. Dowody zaksiggowane
Wykorzystuyjac  pliki A _1KSx.DBF 1 A _2KSx.DBF nastgpuje wydruk dowodow

zaksiggowanych we wskazanym m-cu na okreslonych stanowiskach.

F. Rozliczenie konta

Wykorzystujac pliki A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF podsumowuj¢ wszystkie pozycje
ksiegowe, ze wskazanych stanowisk. zawierajace konto dopasowane do maski i odpowiednig
tres¢. Brak okreslenia tresci, powoduje wydruk wszystkich pozycji bez wzglgdu na tresé.

G. Sprawozdanie



Na podstawie danych zawartych w plikach A _SPRAWI.DBF, A_SPRAWZ2.DBF
i A_SPRAW3.DBF (wplyw na te pliki w funkcji Konta do sprawozdania), wykorzystujac
pliki A_ OBROT.DBF i A LIMIT.DBF sumuj¢ obroty do wskazanego miesigca i z
okreslonych stanowisk i okreslam plan obowiazujacy na ostatni dzien miesigca. Procent
realizacji jest obliczany podczas wydruku.

H. Obroty w dniach
Wykorzystujac pliki A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF ze wskazanego m-ca, pokazuje pozycje
ksiggowe z dokumentéw opatrzonych datg z zakresu dla wskazanych stanowisk i wybranego

konta.

1. Dziennik obrotow

Wykorzystujac pliki A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF ze wskazanego m-ca, pokazuj¢ obroty dla
okre§lonych stanowisk, w poszczegdlnych dniach. Pozycja Zastano jest pozyskiwana z pliku
A_OBROT.DBF.

J. Porownanie kont

Wykorzystujac pliki A_OBROT.DBF sumujg tak jak w funkcji A.Zestawienie obrotow.
Sumowanie to powtarzam dwukrotnie, dla dwdch wskazanych grup kont. Na wydruku
znajduja si¢ tylko te konta, kiore maja swoje odpowiedniki (w rozbudowie analitycznej) w

przeciwnej grupie.

K. Rozrachunki
Wydruk 3 odcinkowego potwierdzenia sald tworzy si¢ na podstawie pliku A_ROZL.DBF, w
ktérym sg zawarte dane o przyj¢tych i zaplaconych fakturach oraz pliku A_KONTRA.DBF

zawierajacego dane o kontrahentach.

L.. Dziennik glowna

Podobnie jak w L. Dziennik obrotow pokazuje obroty poszczegdlnych dni, jednak w rozbiciu
na dokumenty i konta syntetyczne wykorzystujac pliki A 1KSx.DBF i A_2KSx.DBF.
Pozycja Zastano jest pozyskiwana z pliku A_OBROT.DBF.

M. Sprawozdanie budzetowe

Na podstawie danych zawartych w plikach A_RBXXA.DBF, A _RBXXB.DBF
i RBXXCDBF (korygowanych w funkcji Ustawienie sprawozdania budzetowego),
wykorzystujac  plik A_OBROT.DBF i A_LIMIT.DBF wypelniam wiersze i kolumny
wybranego sprawozdania RB. Przy wykonywaniu sprawozdania za pelne kwartaty istnieje
mozliwos¢ zapisania tych sprawozdan w pliku o okreslonej nazwie, rozpoznawane] przez
program BUDZET ST. Struktura takiego pliku jest przechowywana w plikach
A _SPR_D.DBF

iA SPR W.DBF.

N. Wydruk kontrahentow
Korzystajac z plika A KONTRA.DBF buduj¢ wydruk oparty na tabeli. kiorej kolumny

wybiera operator.

O. Karta wydatkow
Wykorzystujac pliki A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF z okreslonych m-cy dla wskazanych

stanowisk drukuj¢ obroty wskazanego konta wydatkow i powiazanych z nim (poprzez
rozbudowe) kont kosztow. Warto$¢ Zastano pozyskuj¢ z pliku A_OBROT.DBF.



P. Powiazanie kont
Wykorzystujac pliki A_1KSx.DBF i A_2KSx.DBF z okreslonych m-cy dla wskazanych

stanowisk wyszukuje obroty kont rozpoczynajacych si¢ tak jak pierwsze z podanych kont ze
wskazanej strony ale tylko te, gdzie po przeciwnej stronie zaksiggowano konto
rozpoczynajace si¢ tak jak drugie z podanych kont.

R. Zaangazowanie planu
Wykorzystujge plik A_OBROT.DBF dla wskazanych stanowisk i kont planowych okreslam
ostatni (obowigzujacy) plan i zaangazowanie §rodkow jako sumg obrotéw z dotychczasowych

m-cy na koncie {pozabilansowym) w skazanym jako konto zaangazowania.

Wykaz plikow wykorzystywanych przez program Finansowo-Ksiggowy

Nazwa pliku Opis

A_REI.DBF zawierac)q dokumenty zarejestrowane

A_REI2.DBF A_RE!M - naglowek, A_REJ2 - poszcz. pozycje
A_TRESC.DBF biblioteka tresci uzywanej do opisu pozycii ksiggowe)

A_PRZEDM.DBF

rozliczenie ilosciowe wskazanych kont

wykaz bankow i kont zleceniodawey wyk. w przelewach

struktura pliku akceptowanego przez program BUDZET ST

A_BPRZEL.DBF
A_RBXXA.DBF pliki zawierajace opis 1 melodg tworzema sprawozdan
A_RBXXB.DBF budzelowych

A_RBXXC.DBF

A_PITY.DBF opis wierszy zawantych w deklaracji PIT-8B i PIT-8A
A_PODAT DBF dane 0s0b dla kiarych mo2liwe jest wydrukowame PIT-8
A_URZAD.DBF wykaz urzedow skarbowych

A_PLATN.DBF wykaz 1 dane platmkéw wystawiapqcych PIT-8
A_HALIM1.DBF  phki zawierajace propozycje zmian w planach
A_HALIM2.DBF

A_SPR_D.DBF

A_SPR_W.DBF dla sprawozdania 0 dochodach i wydatkach

A_FRZEKS DBF

konta uczesiniczace w automatycznym przeksiggowaniu

A_KOMPUT.DBF

parametry poszczegtlnych stanowisk komputerowych

A_DRUKAR DBF

wykaz kodow sterujacych dla drukarek

A_INFO.DBF

plik zawiera informacje pomocnicze niczbedne do
uruchomienia programu

A_FINKSE.DBF

wykaz osob obslugujacyeh program

A_ZUSXXX DBF

plik zawiera metode wspolpracy z programem PLATNIK

A_PROC.DBF

tabela zmian odsetck za zwloke

A_KLASYF DBF

wzor klasylikacy budzelowej

A_IMPORT.DBF

omis sciczek dostepu do programow wspodpracujacych

A_STANO.DBF

wykaz stanowisk ksiggowych

A_KONTA DBF

spis wszystkich kont analitycanych i syntetycznych

A_OBROT.DBF

metryczki dla kont dekretowych 7 aktualnym planem i obrotami w micesiacach na poszezegolnyeh slanowiskach

ksiggowych

A_LIMIT.DBF

rmiany plandw nz kontach dekretowyeh



A_IKSx.DBF gdzie x = nr miesiaca; zawiera)g dokumenty zaksigpowane
A_2KSx.DBF w danym miesiacu

A _DOCHOD.DBF  kwoty wykorzystywane przy wydruku PIT-8; przychad. skiadky ZUS, zaliczki na podaiek

A_KONTRA.DBF  wykaz kontrahentéw powigzanych z kontanw rozrachunkowymi

A_ROZLDBF wykaz Taktur i zaplat za fakiury zwiazanych z kontrahentami 1 kontami rozrachunkowymi

A PRZELE DBF  wystawione przelewy

A_SPRAWIL.DBF  pliki zawierajace opis i metod¢ tworzema sprawozdan
A SPRAW2.DBF  wewngtrznych
A_SPRAWI] DBF

* NTX- 2zbidér indeksowy

1.2. system Podatki w. 17.05
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A_STRWYM.DBF- zbior konfiguracyjny
A _STRZAL.DBF- zbidr konfiguracyjny
A _STRZMI.DBF- zbior konfiguracyjny
A_STRBO.DBF- zbior konfiguracyjny
A_INFO.DBF- zbidr konfiguracyjny informacje o systemie
A_BGMINA DBF- zbiér konfiguracyjny
A_BKI1.ASG.DBF- zbiér konfiguracyjny
A BKRAJ.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_BPOWIA DBF- zbiér konfiguracyjny
A_BRDZWL.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_BTYPGR.DBF- zbiér konfiguracyjny
A _BWOJEW DBF- zbior konfiguracyjny
A_PODZRA.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_STRODS.DBF- zbiodr konfiguracyjny
A_KOMPUT.DBF- zbidr konfiguracyjny
A TYT_1.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_TEKSTY .DBF- zbidr konfiguracyjny powiazania wydrukdw
A_KRUSST.DBF- zbidér konfiguracyjny
A_OSLSAH.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_PROC.DBF- zbior konfiguracyjny
CALC_1.MEM- zbidr konfiguracyjny
A_REJEST.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_SCLECT.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_DRUKAR.DBF- zbior konfiguracyjny
POD_ARCH.BAT- zbidr konfiguracyjny
POD_REKO.BAT- zbidr konfiguracyjny
A _STRUKT.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_TYTORG.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_ULICE.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_WIELST.DBF- zbidr konfiguracyjny
N_KLASYG.DBF- zbior konfiguracyjny
N_OBLICZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
DRUKI.HLP- zbiér konfiguracyjny
A_STRWYD.DBF- zbiér konfiguracyjny
PODATEK HLP- zbidr konfiguracyjny
INSTALL.BAT- zbior konfiguracyjny
ZMIANY HLP- zbior konfiguracyjny
POPRAW .BAT- zbior konfipuracyjny
PODATKI.OVL- zbiér konfiguracyjny
PODATEK.BAT- zbior konfiguracyjny
A DQFK.DBF- zbior konfiguracyjny
A_REJ1.DBF- zbior konfiguracyjny
A_REJ2.DBF- zbiér konfiguracyjny
PODATKI.EXE- program wykonywalny
X_STAWKB.DBF- zbiér konfiguracyjny



A_PODZGO.DBF- zbiér konfiguracyjny
A _INFO.DBT- zbidr konfiguracyjny

————— BAZAXXXXX
A_WPL.DBF- ksigpowanie wplal
A_WYNOBL.DBF- zbiér konfiguracyjny
A OBLICZ DBF- sposéb obliczen podatku
A _STAWKB.DBF- stawki podatku
A ULSPEC.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_RATY.DBF- podzial rat
A _WYM.DBF- wymiar podatku
A STAWKA DBF- stawki podatku
A_WLASC.DBF- spis wiascicieli
A_GRUNT.DBF- powierzchnia gruntéw gosp.
A_OBREB.DBF- zbior konfiguracyjny
A_KLASYG.DBF- zbidr konfiguracyjny
A _WYLACZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_ULZOL.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_GRWL DBF- zbior konfiguracyjny
A ULNAB.DBF- ulgi z tyt. nabycia
A_UNR.DBF- zbior konfiguracyjny
A_ULGOR.DBF- zbiér konfiguracyjny
A ULINN.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_ULINW .DBF- 2biér konfiguracyjny
A LASY.DBF- powierzchnia laséw
A_KLASYL.DBF- klasyfikacja lasow
A _ULLAS.DBF- zbidr konfiguracyjny
A WIELOL.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_NIERU.DBF- spis nieruchomosci
A_ULNIER.DBF- zbior konfiguracyjny
A_KRUS.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_ROZLIC.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_STANOW.DBF- stanowiska ksiggowe
A_GRUNT.DBT- zbior konfiguracyjny
A_POWIAZ DBF- zbior konfiguracyjny
A_WIELOL.DBT- zbiér konfiguracyjny
A_NIERU.DBT- zbidr konfiguracyjny
A_KRUS.DBT- zbidr konfiguracyjny
A_PSY.DBF- opodatkowanie psow
A_PSY.DET- zbidr konfiguracyjny
A ULPSY.DBF- ulgi dla opod, psow
A_REJWYD.DBF- zbior konfiguracyjny
A REJWYD.DBT- zbidr konfiguracyjny
A_ZALEG.DBF- informacje o zaleglosciach
A _TYTUL.DBF- zbi6r kenfiguracyjny
A ZMIENN.DBF- zbior konfiguracyjny
A SAD.DBF- zbior konfiguracyjny
A _STREFA.DBF- zbi6r konfiguracyjny
A_GOSPOD.DBF- zbidr konfiguracyjny
A _KWIECZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
A DZIALK.DBF- zbiér konfiguracyjny
A_REIWYD.TXT- zbior konfiguracyjny
A_GOSPOD.DBT- zbidr konfiguracyjny
* NTX- zbibr indeksowy

1.3. system Pojazdy w 8.00

| POJAZD.BAT- zhidr konfipuracyjny

| POJAZDY.EXE- program wykonywalny
| POJAZDY.OQVL- zbidr konfiguracyjny



| A_ZALEG.DBF- informacje o zaleglosciach
{ A _STRPOW.DBF- zbior konfiguracyjny

| PO)_REKO.BAT- zbior konfiguracyjny

| A ARCHIW DBF- zbior konfiguracyjny

| A_KOLOR.DBF- zbiér konfiguracyjny

| A NADW.DBF- zbidr konfiguracyjny

| A _PALIWO.DBF- zbior konfiguracyjny

| A POTWIE.DBF- zbidr konfiguracyjny

| A_ROBQI1.DBF- zbidr konfiguracyjny

| A ROBOQ2.DBF- zbidr konfiguracyjny

| X _RODZ.DBF- zbiér konfiguracyjny

| A_INFO.DBF- zbior konfiguracyjny

' POJAZDY .HLP- zbidr konfiguracyjny- pomoc do programu
| A_REIEST.DBF- zbidr konfiguracyjny

| A_PROC.DBF- stopy odsetek

| A_OSLSAH.DBF- zbior konfiguracyjny

| POJ_ARCH.BAT- zbidr konfiguracyjny

| POPRAW.BAT- zbidr konfiguracyjny

| UPGRADE.EXE- zbiér konfiguracyjny

| POJ_WYDR.HLP- zbiér konfiguracyjny

| LIST.COM- zbidr konfiguracyjny

| A_TEKSTY.DBF- konfiguracja wydrukéw
{ A_STRZAL.DBF- zbiér konfiguracyjny

I

----- BAZAXXXXX
A POJAZX DBF- spis pojazdéw
A_REITWYD.DBEF- zbior konfiguracyjny
A_REIWYD.DBT- zbidr konfiguracyjny
A WYLACX.DBF- wylaczenia z ruchu
A_STAWKI.DBF- stawki za pojazd
A_WLASCX.DBF- spis wiascicieli
A_WPLATY.DBF- zbior ksiggowan wplat
A_RODZ.DBF- zbi6r konfiguracyjny
A_UMOZ.DBF- zbior konfiguracyjny
A_POWIAX.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_POJAZD DBF- zbidr konfiguracyjny
A _RATY.DBF- podzial na raty
A_POWIAZ DBF- powiazania wlascicieli z pojazdami
A WYLACZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
A_POJAZD.DBT- zbior konfiguracyjny
A WLASC.DBF- spis wiascicieli

* NTX- zbidr indeksowy

1.4. system Czynsze w. 7.05d

i CZ_ARCH.BAT- zbidr konfiguracyjny

| CZ_REKOQ.BAT- zbidr konfiguracyjny

| CZYNSZE.BAT- zbiér uruchomieniowy
| A_FKVAT1.DBF- zbiér konfiguracyjny
| A _FKVAT2.DBF- zbiér konfiguracyiny
| A_FKVAT3.DBF- zbiér konfiguracyjny
| A_INFO.DBF- opis kenfiguracji

| A_ODSET.DBF- dane dot. odsetek

| A_ODSET1.DBF- zbidr konfiguracyjny
| A_ODSET2.DBF- zbior konfiguracyjny
| A_ODSET3.DBF- zbiér konfiguracyjny
| A OSLSAH.DBF- zbior konfiguracyjny
| A_PROC.DBF- stopy procentowe

| A REJEST.DBF- zbidr konfiguracyjny

| A STRZAL.DBF- zbior konfiguracyjny
| A_STRZOB.DBEF- zbiér konfiguracyjny



| A TEKSTY.DBF- zbior konfiguracyjny

| CZYNSZ.DOC- opis programu

| CZYNSZ.EXE- program wykonywalny

| CZYNSZ.HLP- zhidr pomocy do programu
| WYDRUKI.HLP- zbiér konfiguracyjny

{ CALC_1.MEM- zbidr konfiguracyjny

| CZYNSZ.OVL- zbidr konfiguracyjny

|

------- dane XX XXX
a_REIWYD.dbT- zbiér konfiguracyjny
a RLICZN.dbF- zbiér konfiguracyjny
a_STANOW.dbF- zbi6r stanowisk
a_STAWKI.dbF- zbidr konfiguracyjny
a_ULGI.dbF- parametry ulg
a_VAT.dbF- zbi6r konfiguracyjny
a_ZALEG.dbF- zbidr zaleglosci
a_ZOBOW.dbF- naliczenie zobowiazan
a_WPLI1.dbF- zbidr ksiggowan wptal
a WYM2 dbF- wymiar czynszu
a_KONTA.dbF- zbidr konfiguracyjny
a_LICZN.dbF- zbior konfiguracyjny
a_WPL2.dbF- zbidr ksiegowan wplat
a_WYMI1.dbF- wymiar czynszu
a_LOKALE.dbF- zbidr konfiguracyjny
a_LOKALE.dbT- spis lokali
a_NAJEMC.dbF- spis najemcow
a_OBLI1.dbF- zbidr konfiguracyjny
a_OBLI2.dbF- zbidr konfiguracyjny
a_OPIS.dbF- opis lokalu
a_PARAM.dbF- zbiér konfiguracyjny
a POWIAZ.dbF- zbiér konfiguracyjny
a_REJWYD.dbF- 2biér konfiguracyjny

* NTX- zbidér indeksowy

2. ZETO Olsztyn sp. z 0.0.
ul.Pieni¢znego 6/7
10-005 Olsztyn

1.1. system KADRY (w.12.44) - PLACE (w.12.54b)

M: \ZETO\
+---KADRY
[ ZMIANZUS.DBF- zmiany do ZUS
| KARTYP.DBF- dane kartoteki oscbowej
| DOKUM.DBF- zbidr konfigquracyjny
| KARTYPl.DBF- zbidr konfiguracyjny
| ASK.EXE- zbiér konfiguracyjny
| PKUNZIP.EXE- zbidr konfiguracyijny
| PKZIP.EXE- zbidr konfiguracyjny
| ZETOMENU.EXE- zbidr konfiguracyjny
| MFOXPLUS.EXE- zbiodr konfiguracyjny
| KADRY.E- zbidr konfiguracyjny
] ERRORS.DBF- zbidér konfiguracyjny
| INFO.DBF- zbidr konfiguracyjny
| KARTYP2.DBF- zbidr konfiguracyjny
| WSPEC.DEF- zbidér konfiguracyjny
| ZM_NAUCZ.DBF- zbidxr konfiguracyjny
| ZM_OBSL.DBF- zbidr konfiguracyjny
| ZM_SAM.DBF- zbidr konfiguracyjny
! MFOXPLUS.OVL- zbidr konfiguracyjny
| KADRY.EXE- zbidr konfiguracyjny

7



TABSTN.DBF- zbidr konfiguracyjny
KADWIN.BAT- zbidr konfiguracyjny
PLKVGA.COM- zbidr konfiguracyjny
WJEZY.DBF- zbidr konfiguracyjny
WKARTI.DBF- zbidr konfiguracyjny
WKARY .DBF- zbidr konfiguracyjny
WNAGR.DBF- zbidr konfiguracyjiny
WNIEO.DBF- zbiér konfiguracyjny
WORGA.DBF- zbidr konfiguracyjny
WPRZE.DBF- zbidr konfiguracyjny
WSOCJ.DBF- zbidr konfiguracyjny
WWYPQ.DBF- zbidr konfiguracyjny
WZWOL.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZAWODY .DBF- zbidr zawodow
ZM_BIBL.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZM_DPS.DBF- zbidér konfiguracyjny
ZM_INNI.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZM_INTER.DBF- zbidr konfiguracyjny
INFO_PIT.DBF- zbidr konfiguracyjny
OSWIAD.DBF- zbidr oswiadczen
KADRY1.DBF- zbidr konfiguracyjny
POUCZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
PRINTERS.DBF- zbidr konfiguracyjny
SLOWNIKI.DBF- zbidr sitownikow
TABSTA.DBF- zbhidr konfiguracyjny
UM_BIBL.DEF- zbidr konfiguracyjny
UM_DPS.DBF- zbidr konfiguracyjny
UM_INNI.DBF- zbidér konfiguracyjny
UM _INTER.DBF- zbidOr konfigquracyijny
UM _NAUCZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
UM_OBSL.DBF- zbiér konfiguracyjny
UM_SAM.DBF- zbidr konfiguracyjny
WDZIE.DBF- zbidr konfiguracyjny

* NTX- zbiory indeksowe

OPIS_WYS- zbidér konfiguracyjny
PRZYK- zbidér konfiguracyjny
PLKVGA.COM~ zbidr konfiguracyjny
PL.BAT- zbidr konfiguracyjny
PLWIN.BAT- zhidér konfiguracyjny
PRINTERS.D- zbidr konfiguracyjny
FUNK_PRZ- zbidr konfiguracyjny
DOTLISTY.DBF- zbidr konfiguracyjny
ASK.EXE- zbidr konfiguracyjny
GRUPY.DBF- zbidr konfiguracyjny
HASLA.DBF- zbiér konfiguracyjny
MINIMAL.DBF- zbidr konfiguracyjny
PODATEK.DBF- zbidr konfiguracyjny
BANKI.DBF-~ zbidér konfiguracyjny
QOPIS.DBF- zbiér konfiguracyjny
OPIS_PRZ.DBF- zbidr konfiguracyjny
PLACE.E- zbidr konfiguracyjny
PLACE.EXE- zbidér konfiguracyijny
PL8- zbidr konfiguracyjny

PL12- zbidér konfiguracyjny

PL18- zbidr konfiguracyjny

PL20- zbidér konfiguracyjny
MFOXPLUS.OVL- zbidr konfiguracyiny
CYFRY.DBF- zbidr konfiguracyjny
NOMIN.DBF- zbidor konfiguracyjny
SKARB.DBF- zbidér konfiguracyjny
PL11- zbidr konfiguracyjny



NA1020.EXE- zbidr konfiguracyjny
PL2- zbidér konfiguracyiny
PL10- zbidr konfiguracyjny
FUNKCJE.DBF- zbidr konfiguracyjny
PRINTERS.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZAKLADY .DBF- zbidér konfiguracyjny
NAZW.DBF- zhidr konfiguracyjiny
PKUNZIP.EXE- zbiér konfigquracyiny
PKZIP.EXE- zbidér konfiguracyjny
DOPLATNI.DEF- zbidr konfiguracyjny
ZETOMENU.EXE- zbidr konfiguracyjny
MFOXPLUS.EXE- zbidr konfiguracyjny
OPIS_SKL- zbiér konfiguracyjny
OPIS_FUN- zbidr konfiguracyjny

* NTX- zbiory indeksowe

\---PLACE1l
NAGLOWEK.DBF- =zbidér konfiguracyjny
REJROB.DBF- zbidr konfiguracyjny
MIESIAC.DBF- zbiédr konfiguracyjny
PLACEW.DBF- dane do piac
OP.DBF- zbidr konfiguracyijny
OSOBY.DBF- kartoteka pilacowa
ERRORS.DBF- zbidr konfiguracyjny
HISTOR.DBF- zbiér konfiguracyjny
PLATROB.DBF- zhiér konfiguracyjny
LIS.DBF- listy piac
PRINTERS.DBF~ zbidr konfiguracyjny
PRINTERS.D- zbidr konfiguracyjny
REKLAM.DBF- zbidr konfiguracyjny
KMIESIAC.DBF- zbhidér konfiguracyjny
STALE.DBF- zbidér konfiguracyijny
UROB.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZAROB.DBF- kartotek wynagrodzen
ZASILEK.DBF- zbidér konfiguracyjny
ZASZLO.DBF- zbidr konfiguracyjny
ZMIENNE.DBF- zbidr konfiguracyjny
* NTX- zbidr indeksowy

1.2 system Srodki Trwate — modul systemu Puma (w.02.961)
baza danych wspélna dla calego systemu Puma - system PostreSQL

3. Org-Service sp. z 0.0./ Tensoft Gdansk
ul.Sobatki 10a

80-247 Gdansk

3.1, system ALKOHOL w. 2.15z

MAURZADWALKOHOLA

| OPI15.214 - zbidr konfiguracyjny

| MSYS.EXE - zbidr konfiguracyjny

| KSX.CFG ~ zbiér konfiguracyjny syslemu
| DS9ID5ID.LOG - zbiér konfiguracyjny

| ZAKON.TXT - zbidr konfiguracyjny

| STAN.TXT - zbior konfiguracyjny

| ZW91415B.TXT - zbior konfiguracyjny

| DSF37030.LOG - zbiér konfiguracyjny

| HPX.DRV - zbiér konfiguracyjny

| ZAXKONCZ.TXT - zbidr konfiguracyjny

| OPIS.215 - opis zmian

| AL001009.EXE - zbidr konfiguracyjny

| ALKOHOL.EXE - program wykonywalny



| AL010628.EXE - zbidr konfiguracyjny

| DSA32921.1.OG - zbiér konfiguracyjny

| ALKQHOL.IX - zbiér konfiguracyjny

| OPIS.213 - zbidr konfiguracyjny

| ALKOHOL.OVR - zbidr konfiguracyjny

| D8756719.LOG - zbidr konfiguracyjny

| DS919447.LOG - zbidr konfiguracyjny

| KS§756719.CFG - zbior konfiguracyjny

| DS%1415B.LOG - zbidr konfiguracyjny

| WYD.TXT - zbiér konfiguracyjny

| ALKOHOL.DAT - zbidr konfipuracyjny

i DD.TXT - zbior konfiguracyjny

I

ZB
SLOWNIKI.DAT- slowniki
PKT_IMPR.DAT - zbi6r konfiguracyjny
WNIOSKOD.DAT- wnioski
PARAMETR.DAT - zbiér konfiguracyjny
PKT_SPRZ.DAT - zbior konfiguracyjny
WLASCIC.DAT- dane wiadcicieli
CENY_1L.DAT - zbidr konfiguracyjny
ZM_PKT.DAT - zbidr konfiguracyjny
ZM_WN.DAT - zbiér konfiguracyjny
HASLA.DAT - zbidr konfiguracyjny
KONCESJA DAT- dane koncesji
KONCES_J.DAT - zbior konfiguracyjny
ZM_WN.IX - zbidr konfiguracyjny
A_KONCES.DAT - zbidr konfiguracyjny
A_KONC_I.DAT - zbior konfiguracyjny
WART_ECU.DAT - zbidr konfiguracyjny

| *.IX - zbiér indeksowy

3.2. system Dodatki Mieszkaniowe w. 2.17z

MAURZAD\DODATKI

i KS91415B.CFG - zbidr konfiguracyjny
|| KSX.CFG - zbior konfiguracyjny

| PRZEPIS.DAT - zbidr konfiguracyjny
[l MSYS.EXE - zbior konfiguracyjny

| PRZEPIS.EXE - zbidr konfiguracyjny

| PRZEPIS.IX - zbior konfiguracyjny

| DOPLATY.MAP - zbidr konfiguracyjny
| PRZEPIS.OVR - zbidr konfiguracyjny

| DOPLATY .EXE - zbidr konfiguracyjny
| ZW91415B.TXT - zbidr konfiguracyjny
| DOPLATY.OVR - zbiér konfiguracyjny
| DSA32921.1.0G - zbiér konfiguracyjny
| DOPLATY.IX - zbidr konfiguracyjny

| K$756719.CFG - zbidr konfiguracyjny

| OPIS.ZMN - zbiér konfiguracyjny

| OPIS.TXT - zbidr konfiguracyjny

| DS92C5B2.LOG - zbidr konfiguracyjny
| KS92C5B2.CFG - zbidr konfiguracyjny
| DSCA4AQF.LOG - zbiér konfiguracyjny
| SYSTEM.DAT - zbiér konfiguracyjny

| SYSTEM.IX - zbiér konfiguracyjny

| BLEDY_ ST.TXT - zbiér konfiguracyjny
| DI199903.TXT - zbior konfiguracyjny

| KS$9975D5.CFG - zbidr konfiguracyjny

| DOPLATY.DAT - zbiér konfiguracyjny
|
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\ZB

| ARCH DEC.DAT- decyzji archiwalne

| ARCH WN.DAT - zbior konfiguracyjny

| ARCH_ZAW.DAT - zbiér konfiguracyjny
| BANK.DAT - zbior konfiguracyjny

| CENA_KWH.DAT - zbior konfiguracyjny
| DECYZIE.DAT- zbidr decyzji

| DOCHODY.DAT - zbidr konfiguracyjny

| EMERYT.DAT - zbior konfiguracyjny

I HASLA.DAT - zbiér konfiguracyiny

| OSOBY_DO.DAT- osoby do wniosku

| PARAMETR.DAT - zbiér konfiguracyjny
| WNIOSKI.DAT- zbiér wnioskow

| WYDATKI.DAT- zbior wydatkdw

| ZARZADCA.DAT- zbidr zarzadcow

| ZAWIESZ.DAT- decyzje zawieszone

| ZB_KWDOD.DAT - zbior konfiguracyjny
| ZB_NREW.DAT - zbidr konfiguracyjny

| ZBPOMOC.DAT - zbiér konfiguracyjny

| ZWROTY .DAT - zbidr konfiguracyjny

| WNIOSKI.DIA - zbior konfiguracyjny

| ARCH ZAW.IX - zbior konfiguracyjny

| KAT GM.PAR - zbiér konfiguracyjny

! WYPLATY.DAT- zbiér wyplat

| *.ix - zbiory indeksowe

4, Studic 1ZK
ul.Szefki 9
81-572 Gdynia

4.1. system PRZELEWY w. 2002.11.3.113

C:\JZK
| kontrahenci.dat- zbior danych kontrahentow
| tytuty platnosci.dat — zbirdr fytuléw platnosci
| skarbowe.dat- zbidr urzedéw skarbowych
| dziennik_druczka.dat.- spis przelewow
[kody.dat- zbidr konfiguracyjny
| przelewy.exe- zbior konfiguracyjny
| *.dal - inne - zbidry konfiguracyjne

I1. Wykaz innych programéw, dopuszczonych od uzytku w Urz¢dzie Gminy Eik:

1. Org-Service sp. z 0.0./ Tensoft Gdansk
ul.Sobétki 10a

80-247 Gdansk

1.1. system Ewidencja Ludnosci w. 7.1

2. ZETO Qlsztyn sp. z 0.0.
ul.Pieni¢znego 6/7

10-005 Olsztyn

2.1. system Ewidencji Ludnosci w. 02.961

3. SYMANTEC Poland Sp. z o.0.
Al Jana Pawia 1l 29
00-867 Warszawa
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3.1. program Norton Internet Security 201 1- oprogramowanie antywirusowe/zapora ogniowa

4. e-PFRON offline — PFRON Warszawa

5. NFZ-SKO skladki obnizone — NFZ Warszawa

6. Platnik ZUS wersja 8.01.001 — ZUS Warszawa

7. Rejestr wyborcéw- karty dodatkowe — PKW Warszawa

I1I. Ochrona danych przetwarzanych elektronicznie

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera oraz innych programow,

ochrona danych w Urze¢dzie Gminy Etk polega na:

a) stosowaniu odpornych na zagrozenia nos$nikow danych,

b) doborze stosownych srodkéw ochrony zewngtrznej (obiekt monitorowany, system
alarmowy, kontrola dostepu do pomieszczen),

¢) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréow danych zapisanych na
nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci zapisu informacji
systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego od przechowywania
ksigg rachunkowych (kopie wykonywane sj codziennie na zewngtrznej macierzy
dyskowej, w systemie Windows Serwer 2003 PL)

d) zapewnienie ochrony programow komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i
organizacyjnych, chroniacych przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszczeniem.(
kazde stanowisko komputerowe jest zabezpieczone prze hierarchiczny system hasel,
dostep do poszczegdlnych pomieszczen jest mozliwy tylko przez upowaznione osoby,
obiekt posiada system alarmowy z monitoringiem)

IV. Archiwizowanie ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe w systemie informatycznym Urzgdu Gminy Elk oprécz wydrukow

maja réwniez forme zbioréw utrwalonych na nosnikach komputerowych. Ochrona danych

polega na archiwizowaniu danych na zewngtrznej macierzy dyskowej przy uzyciu
oprogramowania Ferro Backup w systemie Windows Serwer 2003 PL, ktore zapewnia
poufnosé¢ przechowywanych informacji. Trwalos¢ zapisu na no$niku dyskowym nie jest

krétsza od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych, jak rowniez jest w

odpowiedni sposob chroniona, przed niepowolanym dostgpem lub zniszczeniem.

A
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